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1  Ogolne informacje o drukarce

Zapoznaj sie lokalizacje elementow drukarki, parametrami fizycznymi i technicznymi drukarki oraz sprawdz,
gdzie mozna znalez¢ informacje na temat konfiguracji.

° Symbole ostrzegawcze

° Potencjalne niebezpieczenstwo porazenia elektrycznego

° Widoki drukarki

° Dane techniczne drukarki

° Konfiguracja drukarki i instalacja oprogramowania

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Informacje dodatkowe:
Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:
e Instalacjaikonfiguracja
e  Naukaiobstuga
e  Rozwigzywanie problemow
° Pobieranie aktualizacji programdw i oprogramowania sprzetowego
e  Dotgczanie do forow pomocy technicznej

e  Znajdowanie informacji o gwarangji i przepisach

Symbole ostrzegawcze

Nalezy zachowac ostroznos¢, jesli na drukarce HP widoczna jest ikona ostrzezenia, zgodnie z opisem w
definicjach ikon.

e  Przestroga: Porazenie prgdem elektrycznym

PLWW
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>

° Przestroga: Gorgca powierzchnia

>

e  Przestroga: Nie zbliza¢ zadnych czesci ciata do ruchomych elementow

>

e  Przestroga: Ostra krawedz w poblizu

D>

° Ostrzezenie

>
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Potencjalne niebezpieczenstwo porazenia elektrycznego

Zapoznaj sie z niniejszymi waznymi informacjami dotyczacymi bezpieczenstwa.

PLWW

Nalezy przeczytac i zrozumiec te oswiadczenia dotyczace bezpieczenstwa, aby uniknac¢ niebezpieczenstwa
porazenia pragdem elektrycznym.

Podczas korzystania z tego urzadzenia nalezy zawsze przestrzega¢ podstawowych srodkow ostroznosci,
tak aby zmniejszy¢ ryzyko urazow powstatych w wyniku pozaru lub porazenia prgdem elektrycznym.

Nalezy przeczytac i zrozumie¢ wszystkie instrukcje zawarte w podreczniku uzytkownika.
Zwr0oc¢ uwage na ostrzezenia i instrukcje znajdujgce sie na urzadzeniu.

Podczas podtaczania urzadzenia do zrodta zasilania nalezy uzywac wytgcznie uziemionego gniazdka
elektrycznego. Jesli nie wiadomo, czy gniazdo jest uziemione, skontaktuj sie z wykwalifikowanym
elektrykiem.

Nie nalezy dotykac stykodw zadnego z gniazd w urzadzeniu. Uszkodzone przewody nalezy natychmiast
wymienic.

Przed czyszczeniem nalezy odtgczy¢ urzadzenie od gniazda Sciennego.
Nie nalezy instalowac¢ ani uzywac tego produktu w poblizu wody, ani kiedy uzytkownik jest mokry.
Urzadzenie nalezy bezpiecznie zainstalowac na stabilnej ptaszczyznie.

Urzadzenie nalezy zainstalowac¢ w bezpiecznym miegjscu, tak aby wykluczyc¢ ryzyko nadepniecia przewodu
zasilajgcego lub potkniecia sie o niego.

Potencjalne niebezpieczenstwo porazenia elektrycznego
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Widoki drukarki

Lokalizacja kluczowych funkcji drukarki i panelu sterowania.

° Widok drukarki z przodu

° Widok drukarki z tytu

° Porty interfejséw

° Widok panelu sterowania

Widok drukarki z przodu

Lokalizacja funkcji z przodu drukarki.

Rysunek 1-1 Widok drukarki z przodu

Pozycja Opis

1 Pokrywa automatycznego podajnika dokumentdw (umozliwia dostep w celu usuwania zaciec)

2 Zasobnik wejsciowy automatycznego podajnika dokumentow

3 Zasobnik wyjsciowy automatycznego podajnika dokumentow

4 Panel sterowania z kolorowym wyswietlaczem dotykowym (mozliwos¢ przechylenia w celu uzyskania lepszego widoku)

4 Rozdziat 1 Ogdlne informacje o drukarce PLWW



Pozycja Opis

5 Pojemnik wyjsciowy

6 Przycisk wt./wyt.

7 Prawe drzwiczki (umozliwiajg dostep w celu usuwania zacie¢)
8 Zasobnik 1

9 Przednie drzwiczki (dostep do kaset z tonerem)

10 Potgczenie zasilania

11 Zasobnik 2

12 Zasobnik 3

13 Klawiatura rozktadana (tylko modele Flow).

14 Kieszen integracji sprzetu (do podtaczania akcesoriow i urzadzer innych producentéw)
15 tatwo dostepny port USB

Wtoz dysk flash USB w celu drukowania lub skanowania bez uzycia komputera lub w celu zaktualizowania oprogramowania
sprzetowego drukarki.

UWAGA: Ten port musi zosta¢ wtgczony przez administratora, aby mozna byto z niego korzystac.

Widok drukarki z tytu

Lokalizacja funkgji z tytu drukarki.

PLWW Widoki drukarki 5



Rysunek 1-2 Widok drukarki z tytu

Pozycja Opis

1 Pokrywa modutu formatujgcego
2 Porty interfejsow
3 Etykieta z numerem seryjnym oraz numerem produktu

Porty interfejsow

Znajdz porty interfejsu formatyzatora drukarki.

6 Rozdziat 1 Ogdlne informacje o drukarce PLWW



Rysunek 1-3 Widok portow interfejsu

5
/

I

-

Pozycja Opis

1 Porty hosta USB do podtaczania zewnetrznych urzadzen USB (porty moga by¢ zakryte)
UWAGA: W celu drukowania z uzyciem tatwo dostepnego portu USB korzystaj z portu USB znajdujacego sie obok panelu
sterowania.

2 Gniazdo blokady zabezpieczen typu kablowego

3 Port sieci lokalnej LAN typu Ethernet (RJ-45)

4 Port drukowania USB 2.0 Hi-Speed

PLWW Widoki drukarki 7



Widok panelu sterowania

Z poziomu panelu sterowania mozna uzyskac dostep do funkcji drukarki. Na ekranie wyswietlany jest tez
aktualny status drukarki.

° Korzystanie z dotykowego panelu sterowania

[%9 UWAGA: Mozesz przechyli¢ ekran panelu sterowania w celu uzyskania lepszego widoku.

Z poziomu ekranu gtéwnego mozna uzyskac¢ dostep do funkgji drukarki. Na ekranie wyswietlany jest tez
aktualny status drukarki.

Dotknij przycisku {g} Ekran gtowny, aby w dowolnym momencie do niego powréci¢. Dotknij przycisku {gy Ekran
gtowny znajdujgcego sie po lewej stronie panelu sterowania drukarki lub przycisku Ekran gtowny znajdujgcego
sie w lewym gornym rogu wiekszosci ekrandw.

[%9 UWAGA: Funkcje wyswietlane na Ekranie gtdéwnym moga sie rozni¢ w zaleznosci od konfiguracji drukarki.

Rysunek 1-4 Widok panelu sterowania

Pozycja Sterowanie Opis
1 Przycisk Q Ekran gtéwny Dotknij przycisku Ekran gtéwny, aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego.
2 Przycisk Reset Przycisk Resetuj przywraca ustawienia drukarki do ustawien domyslnych i jest zawsze

wyswietlany, jesli uzytkownicy nie sg zalogowani. Przycisk Resetuj nie jest wyswietlany,
gdy widoczny jest przycisk Wyloguj. Dotknij przycisku Resetuj, aby wznowi¢ i zwolni¢
zadanie z poprzedniego stanu wstrzymania lub przerywania, wyzerowac licznik
szybkiego kopiowania w polu liczby kopii, zamkna¢ tryby specjalne, zresetowac jezyk
wyswietlania i uktad klawiatury.

8 Rozdziat 1 Ogolne informacje o drukarce PLWW



Pozycja

Sterowanie

Opis

3

Przycisk Zaloguj lub Wyloguj

Dotknij przycisku Zaloguij, aby uzyska¢ dostep do funkcji zabezpieczonych.

Dotknij przycisku Wyloguj, aby wylogowac sie z drukarki. Wszystkie opcje drukarki
zostana przywrécone do ustawien domyslnych.

UWAGA:  Ten przycisk jest wyswietlany tylko wtedy, gdy administrator skonfigurowat
drukarke tak, aby wymagane byty uprawnienia dostepu do funkcji drukarki.

Przycisk @) Informacje

Dotknij przycisku informacji, aby uzyskac¢ dostep do ekranu, ktéry umozliwia dostep do
kilku rodzajow informacji o drukarce. Dotknij przyciskdw w dolnej czesci ekranu, aby
uzyskac nastepujace informacje:

e Jezyk wyswietlania: Zmien ustawienie jezyka w biezgcej sesji uzytkownikow.

e  Trybuspienia: Przestaw drukarke w tryb uspienia.

e  Wi-FiDirect: Wyswietla informacje dotyczace bezposredniego podtgczania do
drukarki za pomoca telefonu, tabletu lub innego urzadzenia z Wi-Fi.

e Wireless: WySwietlanie i zmienianie ustawien potgczenia bezprzewodowego
(tylko gdy zainstalowano opcjonalne akcesorium bezprzewodowe).

e  Ethernet: Wyswietlanie i zmiana ustawien potgczenia Ethernet.

e  HP Web Services: Znajdowanie informacji o podtaczaniu i drukowaniu z uzyciem
drukarki za pomoca ustugi HP Web Services (ustugi ePrint).

Przycisk (@) Pomoc

Dotkniecie przycisku Pomoc powoduje otwarcie wbudowanego systemu pomocy.

Wiersz stanu pokazuije informacje dotyczace ogélnego statusu drukarki.

Obszar aplikacji

Dotknij dowolnej z ikon, aby otworzy¢ aplikacje. Aby uzyskac dostep do wiekszej liczby
aplikacji, przesun palcem w bok ekranu.

UWAGA: Dostepne aplikacje zalezg od modelu drukarki. Administrator moze
skonfigurowac aplikacje, ktdére sg wyswietlane wraz z kolejnoscia ich wyswietlania.

Przycisk Kopiuj

Dotknij przycisku Kopiuj, aby rozpocza¢ zadanie kopiowania.

Wskaznik ekranowy ekranu
gtownego

Wskazuje liczbe stron, na ekranie gtownym lub w aplikacji. Zostanie podswietlona
biezaca strona. Przesun ekran w bok, aby przewija¢ miedzy stronami.

Korzystanie z dotykowego panelu sterowania

Dotykowy panel sterowania drukarki obstuguje sie za pomocg ponizszych czynnosci.

Dziatanie Opis Przyktad
Dotkniecie Za pomoca dotyku mozna wybrac pozycje lub Dotknij ikony Ustawienia, aby otworzy¢ aplikacje
otworzy¢ menu. Podczas przewijania menu Ustawienia.

krotkie dotkniecie ekranu zatrzymuije

przewijanie.

PLWW

Widoki drukarki



10

Dziatanie Opis Przyktad

Przesuniecie palcem Dotknij ekranu, a nastepnie przesun palcem w Przeciggnij palcem do momentu wyswietlenia
poziomie, aby przewing¢ zawartos¢ ekranu w aplikacji Ustawienia.
bok.

Przewijanie Dotknij ekranu, a nastepnie przesun palcem w Przewin zawartos¢ aplikacji Ustawienia.

pionie, aby przewing¢ zawartos¢ ekranu w gore i
w dot. Podczas przewijania menu krotkie
dotkniecie ekranu zatrzymuje przewijanie.

Rozdziat 1 Ogdlne informacje o drukarce
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Dane techniczne drukarki

W tej sekcji mozesz sprawdzi¢ dane dotyczace sprzetu, oprogramowania i Srodowiska drukarki.

Dane techniczne

Obstugiwane systemy operacyjne

Wymiary drukarki

Zuzycie enerdii, specyfikacje elektryczne i emisja akustyczna

Zakres $rodowiska pracy

E/f’ WAZNE: Ponizsza specyfikacja obowigzuje w chwili publikacji, jednak moze ulec zmianie. Aktualne informacje:
http://www.hp.com/support/[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Dane techniczne

Sprawdz dane techniczne drukarki.

Zobacz wiecej informaciji w sekgji http://www.hp.com/support/l[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorliE87640MFP.

Tabela 1-1 Dane techniczne drukarki—modele E87640, E87650, E87660

Numer modelu E87640dn Flow E87640z E87650dn Flow E87650z E87660dn Flow E87660z
Numer produktu X3A87A X3A86A X3A90A X3A89A X3A93A X3A92A
Obstuga papieru Zasobnik 1 (pojemnos¢ W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
100 arkuszy)
Podajnik 2 (podajnik na W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
520 arkuszy)
Podajnik 3 (podajnik na W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
520 arkuszy)
Podajnik papieru na 2 Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
x 520 arkuszy
podajnik wejsciowy o Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
duzej pojemnosci na
2000 arkuszy
Boczny zasobnik Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
wejsciowy o duzej
pojemnosci na 3000
arkuszy
Podstawa drukarki Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Podgrzewacz Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
podajnika 110V
Podgrzewacz Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
podajnika 220V
Modut wykanczania — Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
zszywacz/uktadacz
PLWW Dane techniczne drukarki
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12

Numer modelu E87640dn Flow EB7640z E87650dn Flow EB7650z E87660dn Flow EB7660z
Numer produktu X3A87A X3A86A X3A90A X3A89A X3A93A X3A92A
Modut wykanczania — Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
urzadzenie do
tworzenia broszur
Wewnetrzne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
akcesorium
wykanczajace
° Akcesorium Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
dziurkaczaz 2/3
dziurkami
e  Akcesorium Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
dziurkacza z 2/4
dziurkami
e  Akcesorium Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
dziurkacza—
uktad szwedzki
Separator zadan HP Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Drugie wyjscie HP Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Rozdzielacz HP Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Automatyczny druk W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
dwustronny
tacznosc¢ Potaczenie Ethernet W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
10/100/1000 sieci LAN
z udziatem protokotow
IPv4 iIPv6
Port Hi-Speed USB 2.0 W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
Kieszen integracji W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
sprzetu do
podtaczania
akcesoridow i urzadzen
innych producentow
Bluetooth Low Energy Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
(BLE) do drukowania z
urzadzen mabilnych
HP Jetdirect 3000w Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
NFC / akcesoria
bezprzewodowe do
drukowania z urzadzen
przenosnych
Modut tgcznosci Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
bezprzewodowej/NFC/
HP JetDirect 3100w
BLE
Rozdziat 1 0Ogolne informacje o drukarce PLWW



Tabela 1-1 Dane techniczne drukarki—modele E87640, E87650, E87660 (ciag dalszy)

Numer modelu

E87640dn Flow E87640z E87650dn

Flow E87650z

E87660dn Flow E87660z

Numer produktu

X3A87A X3A86A X3A90A

X3A89A

X3A93A X3A92A

Modut HP do
komunikacji NFCi
bezposredniego
drukowania
bezprzewodowego
(Wi-Fi Direct) do
drukowania z urzadzen
przenosnych

Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne Opcjonalne

Akcesoria dla tacznosci
bezprzewodowej dla
serwera druku HP
Jetdirect 2900nw

Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne Opcjonalne

Pamie¢

7 GB pamieci W zestawie W zestawie W zestawie

podstawowej

W zestawie

W zestawie W zestawie

Pamie¢ masowa

Zabezpieczony dysk W zestawie W zestawie W zestawie
twardy o wysokiej
wydajnosci HP 2 x 320

GB

W zestawie

W zestawie W zestawie

Wbudowany kontroler
uniwersalny (eMMC) 16
GB

Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne Opcjonalne

Zabezpieczenia

Modut HP Trusted
Platform do
szyfrowania
wszystkich danych
przechodzacych przez
drukarke

W zestawie W zestawie W zestawie

W zestawie

W zestawie W zestawie

Wyswietlacz na panelu
sterowania

Panel sterowania z W zestawie W zestawie W zestawie

kolorowym ekranem
dotykowym

W zestawie

W zestawie W zestawie

Klawiatura rozktadana Nie zawiera W zestawie Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera W zestawie

Drukowanie

Drukuje 22 stron na W zestawie Nie zawiera Nie zawiera
minute (ppm) na
papierze formatu Ad4

oraz Letter.

W zestawie

Nie zawiera Nie zawiera

Drukuje 25 stron na Nie zawiera W zestawie Nie zawiera
minute (ppm) na
papierze formatu A4

oraz Letter

Nie zawiera

W zestawie Nie zawiera

Drukuje 30 stron na Nie zawiera Nie zawiera W zestawie
minute (ppm) na
papierze formatu A4

oraz Letter

Nie zawiera

Nie zawiera W zestawie

Funkcja drukowania z W zestawie W zestawie W zestawie
tatwo dostepnego
portu USB (bez

komputera)

W zestawie

W zestawie W zestawie

Drukowanie W zestawie W zestawie W zestawie

przenosne/z chmury

W zestawie

W zestawie W zestawie

PLWW
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Tabela 1-1 Dane techniczne drukarki — modele E87640, E87650, E87660 (ciag dalszy)

Numer modelu

E87640dn

Flow E87640z

EB7650dn

Flow EB7650z

EB7660dn

Flow EB7660z

Numer produktu

X3A87A

X3A86A

X3A90A

X3A89A

X3A93A

X3A92A

Przechowywanie
zadan drukowania w
pamieci drukarki w celu
pdzniejszego
wydrukowania lub
wydruku poufnego
(wymaga pamieci USB
0 pojemnosci 16 GB
lub wiekszej)

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

Faks

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Kopiowanie i
skanowanie

Skanuje 90 stron na
minute na papierze
formatu A4 oraz Letter

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

Skanuje 120 stron na
minute na papierze
formatu A4 oraz Letter

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

100-stronicowy
podajnik dokumentéw
z dwiema gtowicami
skanowania do
jednoprzebiegowego
kopiowaniai
skanowania
dwustronnego

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

250-stronicowy
podajnik dokumentow
z dwiema gtowicami
skanowania do
jednoprzebiegowego
kopiowaniai
skanowania
dwustronnego

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

HP EveryPage
Technologies, w tym
ultradzwiekowe
wykrywanie
podawania kilku
arkuszy

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

Wbudowania funkcja
OCR umozliwia
konwersje
drukowanych stron do
tekstu, ktéry mozna na
komputerze edytowac
lub przeszukiwac.

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

Funkcja SMART Label
udostepnia
wykrywanie krawedzi
papieru w celu
automatycznego
przycinania

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie
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Tabela 1-1 Dane techniczne drukarki—modele E87640, E87650, E87660 (ciag dalszy)

Numer modelu E87640dn Flow E87640z E87650dn Flow E87650z E87660dn Flow E87660z
Numer produktu X3A87A X3A86A X3A90A X3A89A X3A93A X3A92A
Automatyczna W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
orientacja stron w
przypadku stron
majacych co najmniej
100 znakow tekstu.
Funkcja automatycznej W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
regulacji tonu pozwala
ustawic kontrast,
jasnosc i usuwanie tta
kazdej strony.
Dystrybucja cyfrowa Wysytanie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
dokumentéw do
wiadomosci e-mail,
USB i udostepnionych
folderow przez sie¢
Wysytanie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
dokumentéw do
witryny SharePoint®
Tabela 1-2 Dane techniczne drukarki—modele E82540, E82550, EB2560
Numer modelu E82540dn Flow E82540z E82550dn Flow E82550z E82560dn Flow E82560z
Numer produktu X3A69A X3A68A X3A72A X3A71A X3A75A X3A74A
Obstuga papieru Zasobnik 1 (pojemnos¢ W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
100 arkuszy)
Podajnik 2 (podajnik na W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
520 arkuszy)
Podajnik 3 (podajnik na W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
520 arkuszy)
Podajnik papieru na 2 Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
x 520 arkuszy
podajnik wejsciowy o Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
duzej pojemnosci na
2000 arkuszy
Boczny zasobnik Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
wejsciowy o duzej
pojemnosci na 3000
arkuszy
Podstawa drukarki Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Podgrzewacz Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
podajnika 110V
Podgrzewacz Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
podajnika 220 V
Modut wykanczania — Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
zszywacz/uktadacz
PLWW Dane techniczne drukarki
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Tabela 1-2 Dane techniczne drukarki — modele E82540, E82550, E82560 (ciag dalszy)

16

Numer modelu E82540dn Flow E82540z E82550dn Flow EB2550z E82560dn Flow EB2560z
Numer produktu X3A69A X3A68A X3A72A X3A71A X3A75A X3A74A
Modut wykanczania — Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
urzadzenie do
tworzenia broszur
Wewnetrzne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
akcesorium
wykanczajace
° Akcesorium Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
dziurkaczaz 2/3
dziurkami
e  Akcesorium Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
dziurkacza z 2/4
dziurkami
e  Akcesorium Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
dziurkacza—
uktad szwedzki
Separator zadan HP Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Drugie wyjscie HP Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Rozdzielacz HP Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
Automatyczny druk W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
dwustronny
tacznosc¢ Potaczenie Ethernet W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
10/100/1000 sieci LAN
z udziatem protokotow
IPv4 iIPv6
Port Hi-Speed USB 2.0 W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
Kieszen integracji W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
sprzetu do
podtaczania
akcesoridow i urzadzen
innych producentow
Bluetooth Low Energy Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
(BLE) do drukowania z
urzadzen mabilnych
HP Jetdirect 3000w Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
NFC / akcesoria
bezprzewodowe do
drukowania z urzadzen
przenosnych
Modut tgcznosci Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne
bezprzewodowej/NFC/
HP JetDirect 3100w
BLE
Rozdziat 1 0Ogolne informacje o drukarce PLWW



Tabela 1-2 Dane techniczne drukarki— modele E82540, E82550, E82560 (ciag dalszy)

Numer modelu

E82540dn Flow E82540z E82550dn

Flow E82550z

E82560dn Flow E82560z

Numer produktu

X3A69A X3A68A X3A72A

X3A71A

X3A75A X3A74A

Modut HP do
komunikacji NFCi
bezposredniego
drukowania
bezprzewodowego
(Wi-Fi Direct) do
drukowania z urzadzen
przenosnych

Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne Opcjonalne

Akcesoria dla tacznosci
bezprzewodowej dla
serwera druku HP
Jetdirect 2900nw

Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne Opcjonalne

Pamie¢

7 GB pamieci W zestawie W zestawie W zestawie

podstawowej

W zestawie

W zestawie W zestawie

Pamie¢ masowa

Zabezpieczony dysk W zestawie W zestawie W zestawie
twardy o wysokiej
wydajnosci HP 2 x 320

GB

W zestawie

W zestawie W zestawie

Wbudowany kontroler
uniwersalny (eMMC) 16
GB

Opcjonalne Opcjonalne Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne Opcjonalne

Zabezpieczenia

Modut HP Trusted
Platform do
szyfrowania
wszystkich danych
przechodzacych przez
drukarke

W zestawie W zestawie W zestawie

W zestawie

W zestawie W zestawie

Wyswietlacz na panelu
sterowania

Panel sterowania z W zestawie W zestawie W zestawie

kolorowym ekranem
dotykowym

W zestawie

W zestawie W zestawie

Klawiatura rozktadana Nie zawiera W zestawie Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera W zestawie

Drukowanie

Drukuje 22 stron na W zestawie Nie zawiera Nie zawiera
minute (ppm) na
papierze formatu Ad4

oraz Letter.

W zestawie

Nie zawiera Nie zawiera

Drukuje 25 stron na Nie zawiera W zestawie Nie zawiera
minute (ppm) na
papierze formatu A4

oraz Letter

Nie zawiera

W zestawie Nie zawiera

Drukuje 30 stron na Nie zawiera Nie zawiera W zestawie
minute (ppm) na
papierze formatu A4

oraz Letter

Nie zawiera

Nie zawiera W zestawie

Funkcja drukowania z W zestawie W zestawie W zestawie
tatwo dostepnego
portu USB (bez

komputera)

W zestawie

W zestawie W zestawie

Drukowanie W zestawie W zestawie W zestawie

przenosne/z chmury

W zestawie

W zestawie W zestawie

PLWW
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Tabela 1-2 Dane techniczne drukarki — modele E82540, E82550, E82560 (ciag dalszy)

Numer modelu

E82540dn

Flow E82540z

E82550dn

Flow E82550z

EB82560dn

Flow E82560z

Numer produktu

X3A69A

X3A68A

X3A72A

X3A71A

X3A75A

X3A74A

Przechowywanie
zadan drukowania w
pamieci drukarki w celu
pdzniejszego
wydrukowania lub
wydruku poufnego
(wymaga pamieci USB
0 pojemnosci 16 GB
lub wiekszej)

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

Faks

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Opcjonalne

Kopiowanie i
skanowanie

Skanuje 90 stron na
minute na papierze
formatu A4 oraz Letter

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

Skanuje 120 stron na
minute na papierze
formatu A4 oraz Letter

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

100-stronicowy
podajnik dokumentéw
z dwiema gtowicami
skanowania do
jednoprzebiegowego
kopiowaniai
skanowania
dwustronnego

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

250-stronicowy
podajnik dokumentow
z dwiema gtowicami
skanowania do
jednoprzebiegowego
kopiowaniai
skanowania
dwustronnego

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

Nie zawiera

W zestawie

HP EveryPage
Technologies, w tym
ultradzwiekowe
wykrywanie
podawania kilku
arkuszy

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

Wbudowania funkcja
OCR umozliwia
konwersje
drukowanych stron do
tekstu, ktéry mozna na
komputerze edytowac
lub przeszukiwac.

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

Funkcja SMART Label
udostepnia
wykrywanie krawedzi
papieru w celu
automatycznego
przycinania

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie

W zestawie
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Tabela 1-2 Dane techniczne drukarki— modele E82540, E82550, E82560 (ciag dalszy)

Numer modelu E82540dn Flow E82540z E82550dn Flow E82550z E82560dn Flow E82560z
Numer produktu X3A69A X3A68A X3A72A X3A71A X3A75A X3A74A
Automatyczna W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
orientacja stron w
przypadku stron

majacych co najmniej
100 znakow tekstu.

Funkcja automatycznej W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
regulacji tonu pozwala

ustawic kontrast,

jasnosc i usuwanie tta

kazdej strony.

Dystrybucja cyfrowa Wysytanie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie

dokumentéw do
wiadomosci e-mail,
USB i udostepnionych
folderow przez sie¢

Wysytanie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie W zestawie
dokumentow do
witryny SharePoint®

Obstugiwane systemy operacyjne

PLWW

Uzyj ponizszych informacji, aby upewnic sie, ze drukarka jest zgodna z systemem operacyjnym komputera.

Linux: aby uzyskac informacje i sterowniki druku dla systemu Linux, przejdz do strony www.hp.com/go/
linuxprinting.

System UNIX: Aby uzyskac¢ informacje i sterowniki druku do systemu UNIX®, przejdz do strony www.hp.com/go/
unixmodelscripts..

Ponizsze informacje dotyczg sterownikéw druku Windows HP PCL 6 danej drukarki dla systemu Windows i
sterownikéw druku HP dla systemu macOS oraz instalatora oprogramowania.

System Windows: pobierz aplikacje HP Easy Start ze strony 123.hp.com/LaserJet, aby zainstalowac sterownik
drukarki HP. Mozesz tez przejs¢ do strony wsparcia technicznego tej drukarki http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorl[E87640MFP, aby pobrac¢ sterownik lub program instalacyjny
w celu zainstalowania sterownika drukarki HP.

System mac0S: Z ta drukarka dziatajg komputery Mac. Pobierz aplikacje HP Easy Start z 123.hp.com/LaserJet
lub z witryny internetowej wsparcia drukarki, a nastepnie skorzystaj z aplikacji HP Easy Start, aby zainstalowac
sterownik druku HP.

1. Przejdz do strony 123.hp.com/LaserJet.

2. Wykonaj podane czynnosci, aby pobra¢ oprogramowanie drukarki.

Dane techniczne drukarki
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Tabela 1-3 Obstugiwane systemy operacyjne i sterowniki druku

System operacyjny

Zainstalowany sterownik druku (dla
systemu Windows lub z internetowego
instalatora dla systemu mac05S)

Uwagi

Windows 7, 32- i 64-bitowy

Sterownik druku ,HP PCL 6" dla okreslonej
drukarki jest instalowany w systemie
operacyjnym w ramach petnego pakietu
oprogramowania.

Windows 8, 32- i 64-bitowy

Sterownik druku ,HP PCL 6" dla okreslonej
drukarki jest instalowany w systemie
operacyjnym w ramach petnego pakietu
oprogramowania.

Windows 8.1, 32- i 64-bitowy

Sterownik druku ,HP PCL-6" V4 dla danej
drukarki jest instalowany w systemie
operacyjnym w ramach petnej instalacji
oprogramowania.

Windows 10, 32- i 64-bitowy

Sterownik druku ,HP PCL-6" V4 dla danej
drukarki jest instalowany w systemie
operacyjnym w ramach petnej instalacji
oprogramowania.

Windows Server 2008 R2 z dodatkiem SP1
(wersja 64-bitowa)

Sterownik druku PCL 6 dla danej drukarki
jest dostepny do pobrania ze strony
internetowej wsparcia technicznego dla
drukarki. Pobierz sterownik, a nastepnie
skorzystaj z narzedzia Microsoft Dodaj
drukarke, aby go zainstalowac.

Windows Server 2012 (wersja 64-bitowa)

Sterownik druku PCL 6 dla danej drukarki
jest dostepny do pobrania ze strony
internetowej wsparcia technicznego dla
drukarki. Pobierz sterownik, a nastepnie
skorzystaj z narzedzia Microsoft Dodaj
drukarke, aby go zainstalowac.

Windows Server 2012 z dodatkiem R2
(wersja 64-bitowa)

Sterownik druku PCL 6 dla danej drukarki
jest dostepny do pobrania ze strony
internetowej wsparcia technicznego dla
drukarki. Pobierz sterownik, a nastepnie
skorzystaj z narzedzia Microsoft Dodaj
drukarke, aby go zainstalowac.

Windows Server 2016 (wersja 64-bitowa)

Sterownik druku PCL 6 dla danej drukarki
jest dostepny do pobrania ze strony
internetowej wsparcia technicznego dla
drukarki. Pobierz sterownik, a nastepnie
skorzystaj z narzedzia Microsoft Dodaj
drukarke, aby go zainstalowac.

mac0S 10.12 Sierra, mac0S 10.13 High
Sierra, macOS 10.14 Mojave

Pobierz HP Easy Start ze strony

123.hp.com/LaserJet, a nastepnie uzyj go,
aby zainstalowac sterownik druku.

[%9 UWAGA: Obstugiwane systemy operacyjne moga ulec zmianie. Aktualna liste obstugiwanych systemow

operacyjnych mozna znalez¢ na stronie http://www.hp.com/support/[[E82540MFP lub http://www.hp.com/

support/colorliE87640MFP, na ktdrej znajduja sie szczegdtowe informacje wsparcia technicznego HP dla

drukarki.

Rozdziat 1 0Ogolne informacje o drukarce
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[% UWAGA: Szczegotowe informacje na temat systemoéw operacyjnych w wersji klient i serwer oraz obstugi
sterownika HP UPD dla tej drukarki znajdujg sie na stronie www.hp.com/go/upd. Kliknij tacza w obszarze
Dodatkowe informacje.

Tabela 1-4 Minimalne wymagania systemowe

System Windows mac0S

° Potaczenie internetowe ° Potaczenie internetowe

° Dedykowany port USB 1.1 lub 2.0 albo potaczenie ° Dedykowany port USB 1.1 lub 2.0 albo potaczenie
internetowe internetowe

° 2 GB wolnego miejsca na dysku twardym ° 1,5 GB wolnego miejsca na dysku twardym

1 GB pamieci RAM (system 32-bitowy) lub 2 GB pamieci RAM
(system 64-bitowy)

[% UWAGA: Instalator oprogramowania Windows instaluje ustuge HP Smart Device Agent Base. Rozmiar pliku
wynosi ok. 100 kb. Jedyna funkcja tej ustugi jest sprawdzanie co godzine drukarek podtgczonych przez USB. Nie
sg gromadzone zadne dane. Po wykryciu drukarki podtgczonej przez USB ustuga podejmuje probe
zlokalizowania wystapienia tacznika JetAdvantage Management Connector (JAMc) w sieci. W przypadku wykrycia
tacznika JAMc ustuga HP Smart Device Agent Base zostanie bezpiecznie zaktualizowana do petnej wersji ustugi
Smart Device Agent poprzez JAMc, co umozliwi nastepnie uwzglednianie drukowanych stron w ustudze konta
Managed Print Services (MPS) Pakiety zawierajgce wytacznie sterownik, pobrane z witryny hp.com dla okre$lonej
drukarki i zainstalowane za pomocg kreatora dodawania drukarki, nie instalujg tej ustugi.

Aby odinstalowac te ustuge, otworz Panel sterowania systemu Windows, a nastepnie wybierz opcje Programy
lub Programy i funkdje, a nastepnie wybierz Dodaj/Usun programy lub Odinstaluj program, aby usunac¢ ustuge.
Nazwa pliku to HPSmartDeviceAgentBase.

Wymiary drukarki

PLWW

Upewnij sie, ze otoczenie, w ktérym ma znajdowac sie drukarka jest wystarczajgco duze, aby ustawi¢ w nim
drukarke.

Dane techniczne drukarki
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Tabela 1-5 Wymiary modeli E87640du, EB7650du i E87660du

Drukarka catkowicie zamknieta Drukarka catkowicie otwarta
1. Wysokos¢ 883,7 mm 1300,5 mm
2. Gtebokos¢ 764,3 mm 1188 mm
3. Szerokos¢ 585 mm 1013,3mm
Waga 105,8 kg

Tabela 1-6 Wymiary modeli E82540du, E82550du i E82560du

Drukarka catkowicie zamknigta Drukarka catkowicie otwarta
1. Wysokos¢ 883,7 mm 1300,5 mm
2. Gtebokos¢ 764,3 mm 1188 mm
3. Szerokos¢ 585 mm 1013,3 mm
Waga 86,05 kg

A Podane wartosci mogg ulec zmianie. Dodatkowe informacje znajdziesz na stronie http://www.hp.com/
support/lj[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Zuzycie energii, specyfikacje elektryczne i emisja akustyczna

W celu zapewnienia prawidtowej pracy, drukarka musi znajdowac sie w srodowisku, ktére spetnia odpowiednie
wymagania zasilania.
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Zobacz wiecej informacji w sekgji http://www.hp.com/support/[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorliE87640MFP.

A OSTROZNIE:  Wymagania dotyczace zasilania zaleza od kraju/rejonu, w ktérym drukarka zostata sprzedana. Nie
wolno zmieniac napiecia roboczego. Spowoduije to uszkodzenie drukarki oraz uniewaznienie gwarangji.

Zakres srodowiska pracy

W celu zapewnienia prawidtowej pracy, drukarka musi znajdowac sie w srodowisku, ktore spetnia odpowiednie
wymagania.

Tabela 1-7 Wymagania dotyczace $rodowiska pracy

Srodowisko Zalecane Dozwolone
Temperatura 17°do 25°C od 10 do 32,5°C
Wilgotnos¢ wzgledna 30 do 70% wilgotnosci wzglednej 0d 10% do 80% wilgotnosci wzglednej

Konfiguracja drukarki i instalacja oprogramowania

Instrukcje dotyczgce konfiguracji podstawowej znajduja sie w podreczniku instalacji sprzetu, ktory zostat
dostarczony wraz z drukarka. Dodatkowe instrukcje mozna uzyskac¢ w dziale pomocy technicznej HP lub w
Internecie.

Przejdz do http://www.hp.com/support/[jE82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP, aby
uzyskac¢ pomoc HP dotyczacg uzywanej drukarki: Pomoc techniczna obejmuje nastepujgce tematy:

e |Instalacjaikonfiguracja

e  Naukaiobstuga

e  Rozwigzywanie problemdw

e  Pobieranie aktualizacji programoéw i oprogramowania sprzetowego
e  Dotaczanie do forow pomocy technicznej

e  Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach
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2  Podajnik papieru

Dowiedz sie, jak tadowac i korzystac z podajnikow papieru, w tym sposobu tadowania specjalnych materiatéw,
takich jak koperty i etykiety.

° Wprowadzenie

e  Wktadanie papieru do podajnika 1

° Wktadanie papieru do podajnikow 2 3

° Wktadanie kopert i drukowanie na nich

° Wktadanie etykiet i drukowanie na nich

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Informacje dodatkowe:
Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:
e Instalacjaikonfiguracja
e  Naukaiobstuga
e  Rozwigzywanie problemow
° Pobieranie aktualizacji programéw i oprogramowania sprzetowego
e  Dotgczanie do forow pomocy technicznej

e  Znajdowanie informacji o gwarangcji i przepisach

Wprowadzenie

Podczas tadowania podajnikdw papieru nalezy zachowac ostroznosc.

A OSTROZNIE:  Nie nalezy otwiera¢ wiecej niz jednego podajnika papieru jednoczes$nie.
Nie nalezy uzywac podajnika papieru jako stopnia.
Podczas przenoszenia drukarki nalezy zamkna¢ wszystkie podajniki.

Podczas zamykania podajnikéw i szuflad papieru nie nalezy wktadac do nich rak.
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Wktadanie papieru do podajnika 1
Ponizej opisano sposdb wktadania papieru do podajnika 1.

° Wktadanie papieru do podajnika 1 (podajnik wielofunkcyijny)

° Orientacja papieru w podajniku 1

° Uzywanie alternatywnego trybu papieru firmowego

Wktadanie papieru do podajnika 1 (podajnik wielofunkcyjny)

Ten podajnik miesci do 100 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m? lub 10 kopert.

[% UWAGA: Zanim rozpoczniesz drukowanie, wybierz wtasciwy typ papieru w sterowniku druku.

A OSTROZNIE:  Aby unikna¢ blokowania sie papieru, nie doktadaj i nie wyjmuij papieru z podajnika 1 podczas
drukowania.

1. Otworz podajnik 1.

\.

2. Wysun przedtuzenie podajnika, aby podeprze¢ =
papier. — = [
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3. Uzyj zatrzasku reqgulacyjnego, aby rozsungc
prowadnice papieru na zewnatrz.

4.  Zataduj papier do zasobnika.

Upewnij sie, ze papier miesci sie pod liniami na
prowadnicach papieru i 0znaczajgcymi
maksymalne wypetnienie podajnika.

UWAGA: Maksymalna wysokos¢ stosu wynosi
10 mm lub ok. 1700 arkuszy o gramaturze 75 g/m2.

5. Zapomoca zatrzasku wyreguluj prowadnice
boczne w taki sposéb, aby delikatnie dotykaty
stosu, nie wyginajgc go.

Orientacja papieru w podajniku 1

Utoz prawidtowo papier w podajniku 1, aby zapewnic¢ najlepsza jakos¢ druku.
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Tabela 2-1 Orientacja papieru w podajniku 1

Typ papieru Orientacja obrazu Tryb drukowania Wkiadanie papieru
dwustronnego
Letterhead lub Preprinted Pionowa Drukowanie jednostronne Drukiem w dot

Dolna krawedz skierowana do drukarki

&

Drukiem w dot

Lewg strong obrazu z nadrukiem skierowang do drukarki

&

Automatyczny druk Drukiem w gore

dwustronny lub wtgczony

alternatywny tryb dla papieru  Gorng krawedzig skierowang do drukarki
firmowego
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Tabela 2-1 Orientacja papieru w podajniku 1 (ciag dalszy)

Typ papieru Orientacja obrazu Tryb drukowania Wktadanie papieru
dwustronnego

Letterhead lub Preprinted Pionowa Automatyczny druk Drukiem w gore
dwustronny lub wtaczony

(cigg dalszy) (ciag dalszy) alternatywny tryb dla papieru  Prawa strong obrazu z nadrukiem skierowang do drukarki
firmowego
(ciag dalszy)

Pozioma Drukowanie jednostronne Drukiem w dot
Lewa strong obrazu z nadrukiem skierowana do drukarki
Automatyczny druk Drukiem w gére
dwustronny lub wtaczony
alternatywny tryb dla papieru  Prawg strong obrazu z nadrukiem skierowang do drukarki
firmowego
PLWW Wktadanie papieru do podajnika 1
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Tabela 2-1 Orientacja papieru w podajniku 1 (ciag dalszy)

Typ papieru Orientacja obrazu Tryb drukowania Wktadanie papieru
dwustronnego

Letterhead lub Preprinted Pozioma Drukowanie jednostronne Drukiem w dét

(ciag dalszy) (ciag dalszy) Dolna krawedz skierowana do drukarki
Automatyczny druk Drukiem w gore

dwustronny lub wtgczony
alternatywny tryb dla papieru  Gorng krawedzig skierowang do drukarki

firmowego
(¥4
(2%
P

Dziurkowany Pionowa Drukowanie jednostronne Drukiem w dot

Otworami w kierunku tylnej czesci drukarki
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Tabela 2-1 Orientacja papieru w podajniku 1 (ciag dalszy)

Typ papieru Orientacja obrazu Tryb drukowania Wktadanie papieru
dwustronnego

Dziurkowany Pionowa Automatyczny druk Drukiem w gore
dwustronny lub wtgczony

(ciag dalszy) (ciag dalszy) alternatywny tryb dla papieru  Otworami w kierunku tylnej czesci drukarki
firmowego

Pozioma Drukowanie jednostronne Drukiem w dot

Otworami skierowanymi w strone przeciwng do drukarki

Automatyczny druk Drukiem w gére

dwustronny lub wtgczony

alternatywny tryb dla papieru  Otworami skierowanymi w strone drukarki
firmowego
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Uzywanie alternatywnego trybu papieru firmowego

Alternatywny tryb papieru firmowego umozliwia wktadanie do podajnika w ten sam sposab dla wszystkich
zadan, niezaleznie od tego, czy obejmujg jedna czy obie strony arkusza. W tym trybie papier nalezy uktadac tak
samo jak przy automatycznym drukowaniu dwustronnym.

° Wiaczanie funkcji alternatywnego papieru firmowego w menu panelu sterowania drukarki

Wtaczanie funkcji alternatywnego papieru firmowego w menu panelu sterowania drukarki
Uzyj menu Ustawienia do konfiguracji ustawienia Alternatywny tryb papieru firmowego.
1. Zekranu gtéwnego panelu sterowania drukarki otw6rz menu Ustawienia.
2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:
e  Kopiuj/drukuj lub Drukuj
e  Zarzadzenie zasobnikami
e  Alternatywny tryb papieru firmowego

3. Wybierz opcje Wtacz, nastepnie wcisnij przycisk Zapisz lub OK.
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Wktadanie papieru do podajnikow 2i 3
Ponizej opisano sposob tadowania papieru do podajnikow 2 i 3.

° Wktadanie papieru do podajnikow 2 3

° Orientacja papieru w podajnikach 2i 3

° Uzywanie alternatywnego trybu papieru firmowego

A OSTROZNIE:  Nie nalezy rozsuwa¢ wiecej niz jednego podajnika papieru jednoczesnie.

Wktadanie papieru do podajnikow 2i 3

Te podajniki mieszczg do 520 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m?.

Ej?y UWAGA: Procedura wktadania papieru do podajnikéw 2 i 3 jest taka sama. llustracja przedstawia tylko podajnik
2.

1. Otworz podajnik.

UWAGA: Nie otwieraj podajnika, gdy jest on
uzywany.

2. Przed wtozeniem papieru dostosuj prowadnice
szerokosci papieru, przytrzymujgc niebieski
przetacznik blokowania/odblokowywania na tylnej
prowadnicy szerokosci papieru, zamykajac
niebieski zatrzask regulujgcy na przedniej
prowadnicy szerokosci papieru, a nastepnie
przesuwajac prowadnice do w petni otwarte]

pozydji.

3. Dostosuj prowadnice dtugosci papieru, naciskajac
na dot niebieskiego zatrzasku regulujgcego
podczas dosuwania prowadnicy do pozycji zgodnej
z rozmiarem aktualnie wykorzystywanego papieru.

A \ NS \ WA WY
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Wtz papier do podajnika.

Dostosuj prowadnice dtugosci i szerokosci papieru
do pozycji zgodnej z rozmiarem aktualnie
wykorzystywanego papieru. Sprawdz papier, aby
upewnic sie, ze prowadnice lekko dotykaja
krawedzi stosu, ale nie wyginajg go.

UWAGA: Nie nalezy dociskac prowadnic zbyt
mocno do stosu papieru. Nalezy je dopasowac do
wciec lub oznaczen na podajniku.

UWAGA: Aby nie dopusci¢ do zaklinowania
papieru, ustaw prawidtowy rozmiar za pomoca
prowadnic i nie wktadaj zbyt duzej liczby arkuszy
do podajnika. Upewnij sig, ze gorna krawedz stosu
znajduje sie ponizej wskaznika petnego podajnika.

Zamknij podajnik.

Na panelu sterowania drukarki zostanie
wyswietlony komunikat o konfiguracji podajnika.

Wybierz OK, aby zaakceptowa¢ wykryty format i
rodzaj, lub wybierz Modyfikuj, aby wybrac inny
format lub rodzaj papieru.

W wypadku papieru o formacie niestandardowym
okresl wymiary X iY papieru, gdy pojawi sie monit
na panelu sterowania drukarki.

Orientacja papieru w podajnikach 23

34

Utoz prawidtowo papier w podajnikach 2 i 3, aby zapewni¢ najlepszg jakos¢ druku.
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Tabela 2-2 Orientacja papieru w podajnikach 2 3

Typ papieru Orientacja obrazu Tryb drukowania dwustronnego  Wktadanie papieru

Letterhead lub Preprinted Pionowa Drukowanie jednostronne Drukiem w gore

Gorna krawedz skierowana ku tytowi podajnika

Drukiem w gore

Gorna krawedz skierowana ku lewej stronie
podajnika

Automatyczny druk Drukiem w dot
dwustronny lub wtgczony
alternatywny tryb dla papieru Gorna krawedz skierowana ku tytowi podajnika
firmowego
UWAGA: Jest to preferowana orientacja
podczas drukowania w formacie A4 lub Letter.

Drukiem w dét

Gorna krawedz skierowana ku prawej stronie
podajnika
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Tabela 2-2 Orientacja papieru w podajnikach 2 i 3 (ciag dalszy)

Typ papieru Orientacja obrazu Tryb drukowania dwustronnego  Wktadanie papieru

Letterhead lub Preprinted Pozioma Drukowanie jednostronne Drukiem w gére

(cigg dalszy) Gorna krawedz skierowana ku lewej stronie
podajnika

Drukiem w gére

Gorna krawedz skierowana ku tytowi podajnika

Automatyczny druk Drukiem w dot

dwustronny lub wtgczony

alternatywny tryb dla papieru Gorna krawedz skierowana ku prawej stronie
firmowego podajnika

Drukiem w dot

Gorna krawedz skierowana ku tytowi podajnika
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Tabela 2-2 Orientacja papieru w podajnikach 2 i 3 (cigg dalszy)

Typ papieru Orientacja obrazu Tryb drukowania dwustronnego  Wktadanie papieru

Dziurkowany Pionowa Drukowanie jednostronne Drukiem w gore

Otworami po lewej stronie podajnika, gérna
krawedzig strony z tytu drukarki

Drukiem w gore

Otworami ku tylnej czesci podajnika

Automatyczny druk Drukiem w dot

dwustronny lub wtgczony

alternatywny tryb dla papieru Otworami po prawej stronie podajnika
firmowego

Drukiem w dét

Otworami ku tylnej czesci podajnika
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Uzywanie alternatywnego trybu papieru firmowego

Alternatywny tryb papieru firmowego umozliwia wktadanie do podajnika w ten sam sposab dla wszystkich
zadan, niezaleznie od tego, czy obejmujg jedna czy obie strony arkusza. W tym trybie papier nalezy uktadac tak
samo jak przy automatycznym drukowaniu dwustronnym.

° Wiaczanie funkcji alternatywnego papieru firmowego w menu panelu sterowania drukarki

Wtaczanie funkcji alternatywnego papieru firmowego w menu panelu sterowania drukarki
Uzyj menu Ustawienia do konfiguracji ustawienia Alternatywny tryb papieru firmowego.
1. Zekranu gtéwnego panelu sterowania drukarki otw6rz menu Ustawienia.
2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:
e  Kopiuj/drukuj lub Drukuj
e  Zarzadzenie zasobnikami
e  Alternatywny tryb papieru firmowego

3. Wybierz opcje Wtacz, nastepnie wcisnij przycisk Zapisz lub OK.
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Wktadanie kopert i drukowanie na nich

Do drukowania na kopertach nalezy korzystac wytgcznie z podajnika 1. Podajnik 1T miesci do 10 kopert.

° Drukowanie na kopertach

° Orientacja kopert

Drukowanie na kopertach

Aby drukowac na kopertach za pomocg opcji podawania recznego, nalezy wykonac nastepujgce czynnosci w celu
wybrania prawidtowych ustawien sterownika druku, a nastepnie wtozyc¢ koperty do podajnika po wystaniu
zadania drukowania do drukarki.

1. W programie wybierz opcje Drukuj.

2. Wybierz drukarke z listy drukarek, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci lub Preferencje, aby otworzy¢
sterownik druku.

EY UWAGA: Nazwa przycisku rozni sie w zaleznosci od réznych programow.

[% UWAGA: Aby miec dostep do tych funkgji z poziomu aplikacji na ekranie startowym systemu Windows 8
lub 8.1, wybierz opcje Urzadzenia, Drukowanie, a nastepnie odpowiednig drukarke.

3. Kliknij karte Papier/jakos¢.

4.  Zlisty rozwijanej Rozmiar papieru wybierz odpowiedni rozmiar kopert.

5. Zlisty rozwijanej Rodzaj papieru wybierz opcje Koperta.

6.  Zlisty rozwijanej Zrédto papieru wybierz opcje Podawanie reczne.

7. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Wtasciwosci dokumentu.

8. W oknie dialogowym Drukuj kliknij przycisk OK, aby wydrukowa¢ zadanie.

Orientacja kopert

Aby koperty zostaty wydrukowane poprawnie, nalezy je wktadac¢ w okreslony sposab.
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Zasobnik Rozmiar koperty tadowanie kopert

Zasobnik 1 Koperta nr 9, koperta nr 10, koperta Drukiem w dot
Monarch, koperta DL, koperta B5, koperta
(5, koperta C6 Gorna krawedz skierowana ku przodowi
drukarki

Koperta B5, koperta C5 (pocket) Drukiem w dot

Dolna krawedz skierowana do drukarki;
gorna klapka otwarta
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Wktadanie etykiet i drukowanie na nich

Aby drukowac arkusze etykiet, uzyj podajnika 1. Podajnik 2 i opcjonalne podajniki na 550 arkuszy nie obstuguja
etykiet.

° Podawanie reczne etykiet

° Orientacja etykiety

Podawanie reczne etykiet
Uzyj trybu recznego podawania do podajnika 1, aby drukowac arkusze etykiet.
1. W programie wybierz opcje Drukuj.

2. Wybierz drukarke z listy drukarek, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci lub Preferencje, aby otworzy¢
sterownik druku.

@”f UWAGA: Nazwa przycisku rozni sie w zaleznosci od roznych programaéw.

L%/f UWAGA: Aby miec dostep do tych funkgji z poziomu aplikacji na ekranie startowym systemu Windows 8
lub 8.1, wybierz opcje Urzadzenia, Drukowanie, a nastepnie odpowiednig drukarke.

3. Kliknij karte Papier/jakos¢.

4.  Naliscie rozwijanej Rozmiar papieru wybierz odpowiedni rozmiar arkuszy etykiet.
5. Naliscie rozwijanej Rodzaj papieru wybierz Etykiety.

6.  Zlisty rozwijanej Zrédto papieru wybierz opcje Podawanie reczne.

7. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Wtasciwosci dokumentu.

8. W oknie dialogowym Drukuj kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowa¢ zadanie.

Orientacja etykiety

Aby etykiety zostaty wydrukowane poprawnie, nalezy je wktada¢ w okreslony sposaéb.

PLWW Wktadanie etykiet i drukowanie na nich

41



Zasobnik tadowanie etykiet

Zasobnik 1 Drukiem w dot

Dolna krawedz skierowana do drukarki

Podajnik 2 lub 3 Drukiem w gére

Gorna krawedz skierowana ku lewej stronie podajnika
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Materiaty eksploatacyjne, akcesoria i
podzespoty

Zamawianie materiatdw eksploatacyjnych i akcesoridow, wymiana kasety z tonerem lub demontaz i wymiana

innej czesci.

e  Zamawianie materiatow eksploatacyjnych, akcesoridw i czesci zamiennych
e  \Wymiana kasety z tonerem

e  Wymiana modutu zbiorczego toneru

° Wymiana kasety ze zszywkami

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Informacje dodatkowe:

PLWW

Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:

Instalacja i konfiguracja

Nauka i obstuga

Rozwigzywanie problemow

Pobieranie aktualizacji programdéw i oprogramowania sprzetowego
Dotgczanie do forow pomocy technicznej

Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach
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Zamawianie materiatow eksploatacyjnych, akcesoridw i czesci
zamiennych

Dowiedz sie, jak zamowic¢ zamienne materiaty eksploatacyjne, akcesoria i podzespoty do drukarki.

° Zamawianie

Zamawianie

Skontaktuj sie z przedstawicielem serwisu. Upewnij sig, ze posiadasz numer modelu produktu znajdujacy sie na
etykiecie produktu na tylnej czesci drukarki.
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Wymiana kasety z tonerem

Wymien kasete z tonerem, jesli drukarka wyswietli komunikat lub jesli wystepujg problemy z jakoscig druku.

° Informacje o wktadzie

e  Wyjmowanie i wymiana kasety (modele E87640, E87650 E87660)

e  Wyjmowanie i wymiana kasety (modele E82540, E82550 E82560)

Informacje o wktadzie

Drukarka wyswietli odpowiedni komunikat, gdy ilos¢ toneru w kasecie spadnie do niskiego lub bardzo niskiego
poziomu. Rzeczywisty pozostaty czas pracy kasety z tonerem moze by¢ rézny. Warto dysponowac nowg kaseta,
ktérg mozna od razu zainstalowac, gdy jakos¢ druku przestaje by¢ na akceptowalnym poziomie.

Aby kupi¢ wktady z tonerem, skontaktu;j sie z przedstawicielem zarzgdzanych ustug. Upewnij sig, ze posiadasz
numer modelu produktu znajdujgcy sie na etykiecie produktu na tylnej czesci drukarki.

[%Nf UWAGA: Kasety o duzej wydajnosci zawierajg wiecej toneru niz standardowe. Aby uzyskac wiecej informacji,
przejdz na strone www.hp.com/go/learnaboutsupplies.

Nie wyjmuj kasety z tonerem z opakowania az do momentu wymiany.

A OSTROZNIE:  Aby zapobiec uszkodzeniu wktadu z tonerem, nie nalezy wystawia¢ go na dziatanie $wiatta na
dtuzej niz kilka minut. Zakryj zielony beben obrazowy, jesli kaseta z tonerem musi zosta¢ wyjeta z drukarki na
dtuzszy czas.

OSTROZNIE:  Jesli toner dostanie sie na ubranie, nalezy usungc¢ go za pomoca suchej szmatki, a ubranie wyprac
w zimnej wodzie. Gorgca woda utrwala slady tonera na odziezy.

[%" UWAGA: Informacje na temat utylizacji zuzytych kaset z tonerem znajduja sie na ich opakowaniach.

Wyjmowanie i wymiana kasety (modele E87640, E87650 E87660)

Aby wymienic¢ kasete z tonerem, wykonaj ponizsze czynnosci.

1. Otworz przednie drzwiczki.
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Mocno pociggnij kasete z drukarki.

Wyjmij nowy wktad z tonerem z opakowania.
Zachowaj opakowanie na zuzyta kasete.

Wyréwnaj kasete z tonerem w gniezdzie, a
nastepnie wsun jg do drukarki.

Rozdziat 3 Materiaty eksploatacyjne, akcesoria i podzespoty
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5. Zamknij przednie drzwiczki.

6.  Wtoz zuzyta kasete z tonerem do pudetka nowej
kasety. Zapoznaj sie z informacjami o recyklingu
zawartymi w zatgczonej instrukgji recyklingu.

Opakowania na terenie USA i Kanady posiadaja
gotowe etykiety z adresem zwrotnym. W
przypadku pozostatych krajow/regiondw nalezy
odwiedzi¢ strone www.hp.com/recycle i
wydrukowac taka etykiete.

Naklej etykiete na opakowanie i wyslij zuzyta
kasete do firmy HP w celu utylizacji.

Wyjmowanie i wymiana kasety (modele E82540, E82550 E82560)

Aby wymieni¢ wktad z tonerem, wykonaj ponizsze czynnosci.

1. Otworz przednie drzwiczki.
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2.

3.

4.

Zwolnij zatrzask kasety i wyciggnij jg z drukarki.

Wyjmij nowy wktad z tonerem z opakowania.
Zachowaj opakowanie na zuzyta kasete.

Wyréwnaj kasete z tonerem w gniezdzie, wtoz
kasete z tonerem do drukarki i zabezpiecz
zatrzask.

Rozdziat 3 Materiaty eksploatacyjne, akcesoria i podzespoty
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5.

PLWW

Zamknij przednie drzwiczki.

W1t6z zuzyta kasete z tonerem do pudetka nowej
kasety. Zapoznaj sie z informacjami o recyklingu
zawartymi w zatgczonej instrukgji recyklingu.

Opakowania na terenie USA i Kanady posiadaja
gotowe etykiety z adresem zwrotnym. W
przypadku pozostatych krajow/regiondw nalezy
odwiedzi¢ strone www.hp.com/recycle i
wydrukowac taka etykiete.

Naklej etykiete na opakowanie i wyslij zuzyta
kasete do firmy HP w celu utylizacji.

Wymiana kasety z tonerem
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Wymiana modutu zbiorczego toneru

Wymien modut zbiorczy tonera, jesli drukarka wyswietli komunikat lub jesli wystepujg problemy z jakoscig druku.

° Wyimowanie i wymiana modutu zbiorczego tonera (modele E87640, E87650, E87660)

e  Wyimowanie i wymiana modutu zbiorczego tonera (modele E82540, E82550, E82560)

Wyjmowanie i wymiana modutu zbiorczego tonera (modele E87640, E87650, E87660)

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wymieni¢ modut zbiorczy tonera (TCU).

1. Otworz przednie drzwiczki.

2. Pociagnij modut zbiorczy tonera z obu stron, aby
zwolni¢ zatrzaski, a nastepnie wyciggnij go z
drukarki.

UWAGA:  Trzymaj modut TCU stabilnie podczas
wyciggania go z drukarki. Pozwoli to mie¢ pewnos¢, ze
resztki tonera nie wylejg sie w drukarce. Po wyciggnieciu
modutu TCU nie nalezy uktadac go na boku. Umies¢

modut w pozycji pionowej.
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3. Zainstaluj nowy modut TCU, wsuwajgc go po obu
stronach, az do momentu zatrzasniecia zaczepow.

4.  Zamknij przednie drzwiczki.

Wyjmowanie i wymiana modutu zbiorczego tonera (modele E82540, E82550, E82560)

Wykonaj nastepujace czynnosci, aby wymieni¢ modut zbiorczy tonera (TCU).

1. Otworz przednie drzwiczki.

PLWW

Wymiana modutu zbiorczego toneru
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Pociggnij modut zbiorczy tonera z obu stron, aby

zwolni¢ zatrzaski, a nastepnie wyciggnij go z
drukarki.

Zainstaluj nowy modut TCU, wsuwajgc go po obu
stronach, az do momentu zatrzasniecia zaczepow.

4. Zamknij przednie drzwiczki.

Rozdziat 3 Materiaty eksploatacyjne, akcesoria i podzespoty

UWAGA: Trzymaj modut TCU stabilnie podczas
wyciggania go z drukarki. Pozwoli to mie¢ pewnos¢, ze
resztki tonera nie wylejg sie w drukarce. Po wyciggnieciu
modutu TCU nie nalezy uktadac go na boku. Umies¢

modut w pozycji pionowej.
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Wymiana kasety ze zszywkami

Zainstaluj nowg kasete ze zszywkami, gdy biezgcy wktad bedzie pusty.
e  Wprowadzenie

° Wyimowanie i wymiana kasety ze zszywkami wewnetrznego modutu wykanczajgcego

° Wyjmowanie i wymiana kasety ze zszywkami modutu zszywacza/uktadacza

° Wyimowanie i wymiana kasety ze zszywkami urzadzenia do tworzenia broszur

Wprowadzenie

Ponizsze informacje dotyczg wymiany kaset ze zszywkami.
Wyjmowanie i wymiana kasety ze zszywkami wewnetrznego modutu wykarnczajgcego
Wykonaj ponizsze kroki, aby wymienic¢ kasete ze zszywkami w wewnetrznym module wykanczajgcym.

1. Otworz przednig ostone wewnetrznego modutu
wykanczajacego.

2. Chwyt za kolorowa dzwignie karetki kasety ze
zszywkami, a nastepnie jg wyciggnij.
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podnies go, aby wyjac pusty wktad ze zszywkami z

3. Podnies dwie zaktadki na wktadzie, a nastepnie
modutu karetki wktadu ze zszywkami.

UWAGA: Nie wyrzucaj karetki kasety ze zszywkami.
Nalezy uzy¢ jej ponownie wraz z nowa kaseta ze
zszywkami.

4.  Wt6z nowa kasete ze zszywkami do karetki.
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zszywacza, dociskajgc do przodu kolorowa
dzwignie az do zablokowania na miejscu.

5. Ponownie wtoz karetke kasety ze zszywkami do \ %
I\

6.  Zamknij przednig ostone wewnetrznego modutu
wykanczajacego. \ c

Wyjmowanie i wymiana kasety ze zszywkami modutu zszywacza/uktadacza

Wykonaj ponizsze kroki, aby wymienic¢ kasete ze zszywkami w stojgcym na podtodze akcesorium
wykanczajgcym modutu zszywacza/uktadacza.

1.  Otworz przednig pokrywe finiszera.
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2. Obro¢ pokretto w lewo, aby przesung¢ zespot
wktadu ze zszywkami do przodu.

3. Przytrzymaj pokretto, aby unieruchomic zespot
kasety ze zszywkami, chwy¢ za kolorowga dzwignie
karetki kasety ze zszywkami, a nastepnie j3

wyciggnij.

4.  Podnies dwie zaktadki na wktadzie, a nastepnie
podnies go, aby wyjac pusty wktad ze zszywkami z
modutu karetki wktadu ze zszywkami.

UWAGA: Nie wyrzucaj karetki kasety ze zszywkami.
Nalezy uzy¢ jej ponownie wraz z nowg kasetg ze
zszywkami.
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5. WtdZ nowa kasete ze zszywkami do karetki.

6.  Przytrzymaj pokretto, aby unieruchomi¢ zespot
kasety ze zszywkami, wtéz nowg kasete do
zespotu i docisnij kolorowg dzwignie do przodu az
do zablokowania na miejscu.

7. Zamknij przednig pokrywe finiszera.

Wyjmowanie i wymiana kasety ze zszywkami urzgdzenia do tworzenia broszur

Wykonaj ponizsze kroki, aby wymieni¢ kasete ze zszywkami urzadzenia do tworzenia broszur w stojgcym na
podtodze akcesorium wykanczajgcym.
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1. Otworz przednig pokrywe finiszera.

2. Pociagnij zespét modutu wykanczajgcego do
broszur, az do napotkania oporu.

3. Pociagnij kolorowe dzwignie w kierunku
przeciwnym do zespotu, a nastepnie pociggnij je w
gore, aby zdemontowac dwie kasety ze
zszywkami.
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Wocisnij dwie niebieskie dZwignie, a nastepnie
podnies je, aby otworzy¢ gorng czesc karetki
kasety ze zszywkami.

Podnies dwie dZzwignie na kazdej kasecie ze
zszywkami, a nastepnie unies je w celu demontazu
pustych kaset ze zszywkami z karetki.

W1t6Z nowe kasety ze zszywkami do karetek, a
nastepnie zamknij gorng czesc karetki kasety ze
zszywkami.

Ponownie wtéz dwie karetki kaset ze zszywkami
do urzadzenia do tworzenia broszur, dociskajgc
kolorowe dzwignie az do zablokowania na miejscu.

UWAGA: Nie wyrzucaj karetek kaset ze zszywkami.
Nalezy uzy¢ ich ponownie wraz z nowymi kasetami ze
zszywkami.

Wymiana kasety ze zszywkami

59



8.  Wsun zesp6t urzadzenia do broszur do modutu
wykanczajgcego.

9.  Zamknij przednig pokrywe finiszera.
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Drukowanie

Drukowanie za pomocg programu, lub z urzadzenia przenosnego badz dysku flash USB.

Zadania drukowania (Windows)

Zadania drukowania (mac0S)

Przechowywanie zadan drukowania w pamieci drukarki w celu pdzniejszego wydrukowania lub wydruku

poufnego
Drukowanie z dysku flash USB

Drukowanie przy uzyciu portu high-speed USB 2.0 (przewodowe)

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Informacje dodatkowe:

PLWW

Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:

Instalacja i konfiguracja

Nauka i obstuga

Rozwigzywanie problemow

Pobieranie aktualizacji programéw i oprogramowania sprzetowego
Dotgczanie do foréw pomocy technicznej

Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach
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Zadania drukowania (Windows)

Wiecej informacji na temat typowych zadan drukowania dla uzytkownikow systemu Windows.

° Sposob drukowania (system Windows)

e  Automatyczne drukowanie po obu stronach (Windows)

° Reczne drukowanie po obu stronach (Windows)

e  Drukowanie wielu stron na jednym arkuszu (Windows)

e  Wybdrrodzaj papieru (Windows)

° Dodatkowe zadania drukowania

Sposéb drukowania (system Windows)
Wybierz opcje Drukowanie z aplikacji, aby wybra¢ drukarke i podstawowe ustawienia dla zadania drukowania.
Ponizsza procedura opisuje podstawowy proces drukowania w systemie Windows.
1. W programie wybierz opcje Drukuj.

2. Wybierz urzadzenie z listy drukarek. Aby zmieni¢ ustawienia, kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje w
celu otwarcia sterownika drukarki.

B UWAGA:  Nazwa przycisku rézni sie w zaleznosci od roznych programow.

W systemach Windows 10, 8.7 i 8 aplikacje te mogag miec¢ inny wyglad i zapewniac inne funkcje niz zostato
to opisane ponizej dla aplikacji na komputery stacjonarne. Aby wyswietli¢ funkcje drukowania z aplikacji
ekranu Start, wykonaj nastepujgce czynnosci:

e  Windows 10: Wybierz opcje Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.
e  Windows 8.1 lub Windows 8: Wybierz opcje Urzadzenia, Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

[%" UWAGA: Aby uzyskac wiecej informaciji, kliknij przycisk Pomoc (?) w sterowniku druku.

3. Kliknij karty w sterowniku druku w celu skonfigurowania dostepnych opcji. Orientacje papieru mozna
ustawic¢ na karcie Wykanczanie, natomiast zrodto, rodzaj i format papieru oraz ustawienia jakosci mozna
ustawi¢ na karcie Papier/jakos¢.

4.  Kliknij przycisk OK, aby powrdci¢ do okna dialogowego Drukuj. Wybierz liczbe kopii przeznaczonych do
wydrukowania z tego ekranu.

5. Kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowac zadanie.

Automatyczne drukowanie po obu stronach (Windows)

Jesli drukarka ma automatyczny modut drukowania dwustronnego, moze automatycznie drukowac po obu
stronach arkusza papieru. Uzyj formatu i rodzaju papieru obstugiwanych przez modut druku dwustronnego.

1. W programie wybierz opcje Drukuj.

2. Wybierz drukarke z listy drukarek, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci lub Preferencje, aby otworzy¢
sterownik druku.
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B UWAGA: Nazwa przycisku rozni sie w zaleznosci od roznych programow.

W systemach Windows 10, 8.1 i 8 aplikacje te moga miec¢ inny wyglad i zapewniac inne funkcje niz zostato
to opisane ponizej dla aplikacji na komputery stacjonarne. Aby wyswietli¢ funkcje drukowania z aplikacji
ekranu Start, wykonaj nastepujgce czynnosci:

e  Windows 10: Wybierz opcje Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

e  Windows 8.7 lub Windows 8: Wybierz opcje Urzgdzenia, Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

3. Kliknij karte Wykanczanie.

4. Wybierz opcje Drukowanie dwustronne. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Wtasciwosci
dokumentu.

5. W oknie dialogowym Drukuyj kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowac¢ zadanie.

Reczne drukowanie po obu stronach (Windows)

Uzyj tej procedury w przypadku drukarek, ktére nie sg wyposazone w automatyczny duplekser lub do
drukowania na papierze nieobstugiwanym przez duplekser.

1. W programie wybierz opcje Drukuj.

2. Wybierz drukarke z listy drukarek, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci lub Preferencje, aby otworzy¢
sterownik druku.

[%Y UWAGA: Nazwa przycisku rozni sie w zaleznosci od réznych programoéw.
W systemach Windows 10, 8.1 i 8 aplikacje te mogag miec¢ inny wyglad i zapewniac inne funkcje niz zostato
to opisane ponizej dla aplikacji na komputery stacjonarne. Aby wyswietli¢ funkcje drukowania z aplikacji
ekranu Start, wykonaj nastepujgce czynnosci:

e  Windows 10: Wybierz opcje Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

e  Windows 8.7 lub Windows 8: Wybierz opcje Urzadzenia, Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

3. Kliknij karte Wykariczanie.

4. Wybierz opcje Drukowanie dwustronne (recznie), a nastepnie kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno
dialogowe Wtasciwosci dokumentu.

5. W oknie dialogowym Drukuj kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowa¢ pierwszg strone zadania.
6.  Odbierz stos wydrukowanych arkuszy z pojemnika wyjsciowego, a nastepnie umiesc je w podajniku 1.

7. Jesli pojawi sie monit, wybierz odpowiedni przycisk na panelu sterowania, aby kontynuowac.

Drukowanie wielu stron na jednym arkuszu (Windows)

Podczas drukowania z aplikacji, korzystajac z opcji Drukuj, mozna wybrac¢ opcje drukowania wielu stron na
jednym arkuszu papieru. Przyktadowo, mozna to zrobic, jesli drukowany jest bardzo duzy dokument i chcesz
zaoszczedzi¢ papieru.

1. W programie wybierz opcje Drukuj.

2. Wybierz drukarke z listy drukarek, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci lub Preferencje, aby otworzy¢
sterownik druku.
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B UWAGA: Nazwa przycisku rézni sie w zaleznosci od réznych programéw.

W systemach Windows 10, 8.1 i 8 aplikacje te mogag miec¢ inny wyglad i zapewniac inne funkcje niz zostato
to opisane ponizej dla aplikacji na komputery stacjonarne. Aby wyswietli¢ funkcje drukowania z aplikacji
ekranu Start, wykonaj nastepujgce czynnosci:

e  Windows 10: Wybierz opcje Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

e  Windows 8.1 lub Windows 8: Wybierz opcje Urzadzenia, Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

3. Kliknij karte Wykanczanie.
4.  Wybierz liczbe stron na arkusz z listy rozwijanej Stron na arkusz.

5. Wybierz wtasciwe wartosci dla opcji Drukuj ramki stron, Kolejnos¢ stron i Orientacja. Kliknij przycisk OK, aby
zamkngac¢ okno dialogowe Wtasciwosci dokumentu.

6. W oknie dialogowym Drukuj kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowa¢ zadanie.

Wybor rodzaj papieru (Windows)

64

Podczas drukowania z aplikacji, korzystajac z opcji Drukuj, mozna ustawi¢ rodzaj papieru uzywanego do
drukowania. Na przyktad, jesli Twéj domyslny typ papieru to Letter, ale musisz uzy¢ innego rodzaju papieru dla
danego zlecenia, wybierz zgdany rodzaj papieru.

1. W programie wybierz opcje Drukuj.

2. Wybierz drukarke z listy drukarek, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci lub Preferencje, aby otworzy¢
sterownik druku.

A,

B UWAGA: Nazwa przycisku rézni sie w zaleznosci od réznych programéw.

W systemach Windows 10, 8.7 i 8 aplikacje te mogg miec¢ inny wyglad i zapewniac inne funkcje niz zostato
to opisane ponizej dla aplikacji na komputery stacjonarne. Aby wyswietli¢ funkcje drukowania z aplikacji
ekranu Start, wykonaj nastepujgce czynnosci:

e  Windows 10: Wybierz opcje Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

e  Windows 8.1 lub Windows 8: Wybierz opcje Urzadzenia, Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

3. Kliknij karte Papier/jakosc.
4.  Wybierz rodzaj papieru z listy rozwijanej Rodzaj papieru.

5. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Wtasciwosci dokumentu. W oknie dialogowym Drukuj
kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowac zadanie.

Jeslinalezy skonfigurowac podajnik, na panelu sterowania drukarki pojawi sie odpowiedni komunikat.
6.  Wtdz do podajnika papier odpowiedniego rodzaju i formatu, a nastepnie zamknij podajnik.

7. Dotknij przycisku OK, aby zaakceptowac¢ wykryty format i rodzaj, lub dotknij przycisku Modyfikuj, aby
wybrac inny format lub rodzaj papieru.

8.  Wybierz prawidtowy format i rodzaj papieru, a nastepnie dotknij przycisku OK.

Dodatkowe zadania drukowania

Znajdz informacje w sieci Web na temat wykonywania typowych zadan drukowania.
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Przejdz do witryny http://www.hp.com/support/[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorliE87640MFP.

Dostepne sg instrukcje wykonywania zadan drukowania, takie jak:

Tworzenie i uzywanie skrotow drukowania

Wybieranie formatu papieru lub uzywanie papieru o formacie niestandardowym
Wybieranie orientacji strony

Tworzenie broszur

Skalowanie strony do wybranego rozmiaru papieru

Drukowanie pierwszej lub ostatniej strony na innym papierze

Drukowanie znakéw wodnych na dokumencie

Zadania drukowania (Windows)
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Zadania drukowania (macQS)

Drukowanie przy uzyciu oprogramowania HP do drukowania dla mac0S, w tym drukowanie dwustronne lub
drukowanie wielu stron na jednym arkuszu.

e  Spostb drukowania (mac0S)

e  Automatyczne drukowanie po obu stronach (macQS)

e  Reczne drukowanie po obu stronach (macQS)

e  Drukowanie wielu stron na jednym arkuszu (mac0S)

e  Wybdr rodzaju papieru (macQS).

° Dodatkowe zadania drukowania

Sposadb drukowania (macOS)
Wybierz opcje Drukowanie z aplikacji, aby wybra¢ drukarke i podstawowe ustawienia dla zadania drukowania.
Ponizsza procedura opisuje podstawowy proces drukowania dla systemu macOS.
1. Kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Drukuj.
2. Wybierz drukarke.

3. Kliknij opcje Pokaz szczegoty lub Kopie i strony, a nastepnie wybierz inne menu, aby okresli¢ ustawienia
drukowania.

[%9 UWAGA: Nazwa opgji rozni sie w zaleznosci od roznych programow.

4.  Kliknij przycisk Drukui.

Automatyczne drukowanie po obu stronach (mac0S)

Jesli drukarka ma automatyczny modut drukowania dwustronnego, moze automatycznie drukowac po obu
stronach arkusza papieru. Uzyj formatu i rodzaju papieru obstugiwanych przez modut druku dwustronnego.

r.%’ UWAGA: Tainformacja dotyczy drukarek wyposazonych w automatyczny duplekser.

r_'%" UWAGA: Funkcja ta jest dostepna w przypadku zainstalowania sterownika druku HP. Moze ona nie by¢
dostepna w przypadku korzystania z ustugi AirPrint”.

1. Kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Drukuj.
2. Wybierz drukarke.
3. Kliknij opcje Pokaz szczegoty lub Kopie i strony, a nastepnie kliknij menu Uktad.

macO0S 10.14 Mojave lub nowsze: Kliknij opcje Pokaz szczegbty, kliknij pozycje Dwustronne, a nastepnie
kliknij menu Uktad.

[%y UWAGA: Nazwa opgji rézni sie w zaleznosci od roznych programow.

4.  Wybierz opcje bindowania z listy rozwijanej Dwustronne.

5. Kliknij przycisk Drukuij.
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Reczne drukowanie po obu stronach (macQS)

Uzyj tej procedury w przypadku drukarek, ktore nie sg wyposazone w automatyczny duplekser lub do
drukowania na papierze nieobstugiwanym przez duplekser.

[Z?’”r UWAGA: Funkcja ta jest dostepna w przypadku zainstalowania sterownika druku HP. Moze ona nie by¢
dostepna w przypadku korzystania z ustugi AirPrint.

1. Kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Druku;j.
2. Wybierz drukarke.

3. Kliknij opcje Pokaz szczegoty lub Kopie i strony, a nastepnie kliknij menu Dupleks reczny.

[%9 UWAGA: Nazwa opdji rézni sie w zaleznosci od réznych programaow.

4.  Zaznacz pole Reczny druk dwustronny i wybierz opcje tgczenia.
5. Kliknij przycisk Drukuj.
6. Podejdz do urzadzenia i usun pusty papier z podajnika 1.

7. Wyjmij zadrukowany stos z pojemnika wyjsciowego i umies¢ go zadrukowang strong do dotu w podajniku
wejsciowym.

8.  Jesli pojawi sie monit, dotknij odpowiedniego przycisku na panelu sterowania, aby kontynuowac.

Drukowanie wielu stron na jednym arkuszu (mac0S)

Podczas drukowania z aplikacji, korzystajac z opcji Drukuj, mozna wybrac opcje drukowania wielu stron na
jednym arkuszu papieru. Przyktadowo, mozna to zrobic, jesli drukowany jest bardzo duzy dokument i chcesz
zaoszczedzi¢ papieru.

1. Kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Druku;j.
2. Wybierz drukarke.

3. Kliknij opcje Pokaz szczegéty lub Kopie i strony, a nastepnie kliknij menu Uktad.

BY UWAGA:  Nazwa opdji rozni sie w zaleznosci od roznych programéw.

4.  Zlisty rozwijanej Strony na arkusz wybierz liczbe stron, ktére chcesz drukowac na jednym arkuszu.
5. W obszarze Kierunek uktadu wybierz kolejnos¢ i rozmieszczenie stron na arkuszu.
6. W menu Obramowanie wybierz typ obramowania, jaki ma by¢ drukowany wokaét kazdej strony na arkuszu.

7. Kliknij przycisk Drukuj.

Wybdr rodzaju papieru (mac05).

Podczas drukowania z aplikacji, korzystajac z opcji Drukuj, mozna ustawic¢ rodzaj papieru uzywanego do
drukowania. Na przyktad, jesli Twéj domyslny typ papieru to Letter, ale musisz uzy¢ innego rodzaju papieru dla
danego zlecenia, wybierz zadany rodzaj papieru.

1. Kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Druku;j.
2. Wybierz drukarke.
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3. Kliknij opcje Pokaz szczegoty lub Kopie i strony, a nastepnie kliknij menu Nosniki i jako$¢ lub Papier/Jakos¢.

[:?’”f’ UWAGA: Nazwa opgji rézni sie w zaleznosci od roznych programow.

4.  Wybierz opcje Nosniki i jakos¢ lub Papier/jakos¢.

[%f’ UWAGA: Niniejsza lista zawiera gtdwne dostepne opcje. Niektore opcje nie sg dostepne w przypadku
wszystkich drukarek.

o  Rodzaj nosnika: Wybierz rodzaj papieru dla zadania drukowania.
e Jakos¢ druku lub Jakos¢: Wybierz poziom rozdzielczosci dla zadania drukowania.
e  Drukowanie od krawedzi do krawedzi: Wybierz te opcje, aby drukowac blisko krawedzi strony.

5. Kliknij przycisk Drukui.

Dodatkowe zadania drukowania
Znajdz informacje w sieci Web na temat wykonywania typowych zadan drukowania.

Przejdz do witryny http://www.hp.com/support/[jE82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorljE87640MFP.

Dostepne sg instrukcje wykonywania zadan drukowania, takie jak:

e  Tworzenieiuzywanie skrotow drukowania

e  Wybieranie formatu papieru lub uzywanie papieru o formacie niestandardowym
e  Wybieranie orientacji strony

e  Tworzenie broszur

e  Skalowanie strony do wybranego rozmiaru papieru

e  Drukowanie pierwszej lub ostatniej strony na innym papierze

e  Drukowanie znakéw wodnych na dokumencie
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Przechowywanie zadan drukowania w pamieci drukarki w celu
pozniejszego wydrukowania lub wydruku poufnego

Przechowywanie zadan drukowania w pamieci drukarki w celu wydrukowania ich w pdzniejszym terminie.

Wprowadzenie

Tworzenie przechowywanego zadania (Windows)

Tworzenie przechowywanego zadania (macQ0S)

Drukowanie przechowywanego zadania

Usuwanie przechowywanego zadania

Informacje wysytane do drukarki w celu rejestrowania zadan

Wprowadzenie

Ponizsze informacje obejmujg procedury tworzenia i drukowania dokumentéw przechowywanych na dysku flash
USB. Te zadania mozna wydrukowac w pdzniejszym terminie lub przy uzyciu funkcji drukowania poufnego.

Tworzenie przechowywanego zadania (Windows)

Zapisywanie zadan na dysku USB drukarki do drukowania w pozniejszym terminie lub w trybie wydruku
poufnego.

1.
2.
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W programie wybierz opcje Drukuij.

Wybierz drukarke z listy drukarek, a nastepnie wybierz opcje Wtasciwosci lub Preferencje.

EY UWAGA: Nazwa przycisku rozni sie w zaleznosci od réznych programow.

W systemach Windows 10, 8.1 i 8 aplikacje te moga miec¢ inny wyglad i zapewniac inne funkcje niz zostato
to opisane ponizej dla aplikacji na komputery stacjonarne. Aby wyswietli¢ funkcje drukowania z aplikacji
ekranu Start, wykonaj nastepujgce czynnosci:

e  Windows 10: Wybierz opcje Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

e  Windows 8.1 lub Windows 8: Wybierz opcje Urzadzenia, Drukuj, a nastepnie wybierz drukarke.

Kliknij karte Przechowywanie zlecen.
Wybierz opcje Tryb przechowywania zadan:
e  Popraw i zatrzymaj: Wydrukuj i sprawdz jedng kopie zlecenia, a nastepnie wydrukuj wiecej kopii.

e  Zlecenie osobiste: Zlecenie nie jest drukowane do momentu wprowadzenia w panelu sterowania
zgdania jego wydrukowania. W tym trybie przechowywania zlecert mozesz wybrac jedng z opgji
Ustaw zlecenie prywatne/zabezpieczone. Jesli zleceniu przyznano kod PIN, nalezy go wprowadzi¢ na
panelu sterowania. Jesli szyfrujesz zlecenie, musisz podac hasto na panelu sterowania. Zadanie
drukowania bedzie usuniete z pamieci po zakonczeniu drukowania oraz zostanie utracone w
przypadku odtgczenia zasilania od drukarki.

Przechowywanie zadan drukowania w pamieci drukarki w celu pézniejszego wydrukowania lub wydruku 69
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Quick Copy: Drukarka pozwala na wydrukowanie zgdanej liczby kopii zlecenia, a nastepnie
przechowanie go na dysku twardym do pdzniejszego uzycia.

Stored Job (Zapisane zlecenie): Przechowu;j zlecenie w pamieci drukarki i umozliwiaj innym
uzytkownikom wydrukowanie go w dowolnym momencie. W tym trybie przechowywania zlecen
mozesz wybrac jedna z opcji Ustaw zlecenie prywatne/zabezpieczone. Jesli zleceniu przypisano kod
PIN, nalezy go wprowadzi¢ na panelu sterowania. Jesli szyfrujesz zlecenie, osoba, ktdéra chce je
wydrukowa¢ musi wprowadzi¢ hasto na panelu sterowania.

5. Aby wprowadzi¢ wtasng nazwe uzytkownika lub zlecenia, kliknij przycisk Niestandardowa i wprowadz
nazwe uzytkownika lub zlecenia.

Wybierz opcje postepowania w przypadku gdy inne zlecenie o podanej nazwie jest juz przechowywane:

Uzyj nazwy zlecenia + (1-99): Na koncu nazwy zlecenia dopisz niepowtarzajaca sie liczbe.

Zastap istniejacy plik: Zastap istniejgce zlecenie, nadpisujac je nowym.

6.  Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Wtasciwosci dokumentu. W oknie dialogowym Drukuj
kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowac zadanie.

Tworzenie przechowywanego zadania (mac0S)
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Zapisywanie zadan na dysku USB drukarki do drukowania w p6zniejszym terminie lub w trybie wydruku

poufnego.

1. Kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Drukuj.

2. W menu Drukarka wybierz urzadzenie.

3. Kliknij opcje Pokaz szczegdty lub Kopie i strony, a nastepnie kliknij menu Przechowywanie zadan.

[%”f UWAGA:  Jesli nie jest wySwietlane menu Przechowywanie zadan, zamknij okno Drukuj, a nastepnie
ponownie je otworz, aby wigczy¢ menu.

4.  Zlisty rozwijanej Tryb wybierz typ zlecenia, ktére ma by¢ przechowywane.

Popraw i zatrzymaj: Wydrukuj i sprawdz jedng kopie zlecenia, a nastepnie wydrukuj wiecej kopii.

Zlecenie osobiste: Zlecenie nie jest drukowane do momentu wprowadzenia w panelu sterowania
zadania jego wydrukowania. Jesli zlecenie ma przypisany kod PIN, nalezy go wprowadzi¢ na panelu
sterowania. Zadanie drukowania bedzie usuniete z pamieci po zakornczeniu drukowania oraz zostanie
utracone w przypadku odtgczenia zasilania od drukarki.

Quick Copy: Urzadzenie pozwala na wydrukowanie zadanej liczby kopii zlecenia, a nastepnie
przechowanie go na dysku twardym do pdzniejszego uzycia.

Stored Job (Zapisane zlecenie): Przechowu;j zlecenie w pamieci drukarki i umozliwiaj innym
uzytkownikom wydrukowanie go w dowolnym momencie. Jesli zlecenie ma przypisany kod PIN,
nalezy go wprowadzi¢ na panelu sterowania, aby go wydrukowac.

5. Aby wprowadzi¢ wtasng nazwe uzytkownika lub zlecenia, kliknij przycisk Niestandardowa i wprowadz
nazwe uzytkownika lub zlecenia.

[%”f UWAGA: mac0S 10.14 Mojave lub nowsze: Sterownik druku nie obejmuje przycisku Niestandardowa.
Skorzystaj z opcji ponizej listy rozwijanej Tryb, aby skonfigurowac zapisane zadanie.

Wybierz opcje postepowania w przypadku gdy inne zlecenie o podanej nazwie jest juz przechowywane.
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e Uzyjnazwy zlecenia + (1-99): Na koncu nazwy zlecenia dopisz niepowtarzajaca sie liczbe.
e  Zastgpistniejacy plik: Zastap istniejgce zlecenie, nadpisujac je nowym.

Wybor opcji Przechowywane zlecenie lub Zlecenie osobiste na liscie rozwijanej Tryb pozwala na ochrone
zlecenia kodem PIN. Wpisz 4-cyfrowy numer w polu Uzyj kodu PIN, aby drukowa¢. Przy prébie wydruku
danego zlecenia przez inng osobe drukarka wyswietli monit o wprowadzenie numeru PIN.

Kliknij przycisk Drukuj, aby rozpocza¢ drukowanie.

Drukowanie przechowywanego zadania

PLWW

Aby wydrukowac zadanie zapisane w pamieci drukarki, wykonaj nastepujgcg procedure.

1.

Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Drukuj, a nastepnie wybierz ikone
Druku;.

Wybierz opcje Drukowanie zadan z pamieci urzadzenia.
Kliknij opcje Wybierz, a nastepnie wybierz nazwe folderu, w ktérym zadanie jest przechowywane.
Wpisz nazwe zadania. Jesli zadanie jest prywatne lub zaszyfrowane, wpisz kod PIN lub hasto.

Aby dostosowac liczbe kopii, wybierz pole liczby kopii w lewym dolnym rogu ekranu. Skorzystaj z
klawiatury numerycznej, aby wprowadzi¢ liczbe kopii do wydrukowania.

Nacisnij przycisk Start @ lub dotknij przycisku Drukuj, aby wydrukowac zadanie.

Przechowywanie zadan drukowania w pamieci drukarki w celu pézniejszego wydrukowania lub wydruku
poufnego
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Usuwanie przechowywanego zadania

Mozesz usung¢ dokumenty, ktore zostaty zapisane w drukarce, jesli sg juz niepotrzebne. Mozesz takze zmienic
maksymalna liczbe zlecen do przechowywania w drukarce.

Usuwanie zadania przechowywanego w drukarce

Zmiana maksymalnej liczby przechowywanych zadan

Usuwanie zadania przechowywanego w drukarce

Uzyj panelu sterowania, aby usungc¢ zadanie zapisane w pamieci drukarki.

1.

Na ekranie gtdwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Drukuj, a nastepnie wybierz ikone
Drukuij.

Wybierz opcje Drukowanie zadan z pamieci urzadzenia.
Kliknij opcje Wybierz, a nastepnie wybierz nazwe folderu, w ktérym zadanie jest przechowywane.
Wpisz nazwe zadania. Jesli zadanie jest prywatne lub zaszyfrowane, wpisz kod PIN lub hasto.

Wybierz przycisk [JJ] Kosz, aby usuna¢ zadanie.

Zmiana maksymalnej liczby przechowywanych zadan

Kiedy w pamieci drukarki zapisywane jest nowe zadanie, zastepowane sg wszystkie dotychczasowe zadania o tej
samej nazwie nalezgce do tego samego uzytkownika. Jesli nie ma innego zlecenia o tej samej nazwie
uzytkownika i nazwie zlecenia, a drukarka potrzebuje wolnego miejsca, to moze sie zdarzy¢, ze zostang usuniete
przechowywane zlecenia, poczynajac od najstarszego.

Aby zmienic liczbe zadan, ktére mozna przechowywac w drukarce, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.

3.
4.

Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

Otworz kolejno nastepujgce menu:

e  Kopiuj/drukuj lub Drukuj

e  Zarzadz. przechow. zad.

° Maks. liczba. przechow. zad. tymcz.

Za pomocg klawiatury numerycznej wprowadz liczbe zadan, ktore sg przechowywane w drukarce.

Wybierz OK lub Gotowe, aby zapisa¢ ustawienie.

Informacje wysytane do drukarki w celu rejestrowania zadan

Zadania drukowania wysytane z poziomu sterownikdw klienta (np. komputera PC) moga wysta¢ dane osobowe
do urzadzen firmy HP. Informacje te mogg zawiera¢ m.in. nazwe uzytkownika i klienta dla zadania drukowania
wystanego na potrzeby rejestraciji. Zakres informacji okresla administrator urzadzenia drukujgcego. Tego typu
dane moga byc¢ rowniez przechowywane razem z zadaniem w urzgdzeniu pamieci masowej (np. dysk twardy)
urzadzenia drukujgcego, ktére korzysta z funkcji przechowywania zadan.

72 Rozdziat4 Drukowanie PLWW



Drukowanie z dysku flash USB

Drukarka wyposazona jest w funkcje drukowania z urzadzenia USB. Pozwala to na szybkie wydrukowanie plikow
bez koniecznosci wczesniejszego przesytania ich z komputera.

PLWW

Witaczanie portu USB w celu drukowania

Drukowanie dokumentéw z USB

Drukarka obstuguje wszystkie standardowe dyski flash USB za posrednictwem portu USB w poblizu panelu

sterowania. Obstuguje ono nastepujace rodzaje plikdw:

.pdf
.prn
.pcl
.ps

.cht

Drukowanie z dysku flash USB
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Wtgczanie portu USB w celu drukowania

Port USB jest domyslnie wytgczony. Przed uzyciem tej funkcji nalezy wtgczy¢ port USB.

Metoda 1: Wtaczanie portu USB z poziomu panelu sterowania drukarki

Metoda 2: Wtaczanie portu USB z poziomu wbudowanego serwera internetowego HP (tylko drukarki
podtgczone do sieci)

Aby wigczy¢ ten port, skorzystaj z jednego z ponizszych sposobow:

Metoda 1: Wtgczanie portu USB z poziomu panelu sterowania drukarki

Uzyj panelu sterowania drukarki, aby wtgczy¢ port USB do drukowania.

1.

3.

Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

Otworz kolejno nastepujgce menu:
e  Kopiuj/drukuj lub Drukuj
e  Wigcz urzadzenie USB

Wybierz opcje Wtgczone, aby wtgczy¢ port USB.

Metoda 2: Wigczanie portu USB z poziomu wbudowanego serwera internetowego HP (tylko drukarki
podtaczone do sieci)

Uzyj wbudowanego serwera internetowego HP, aby wtgczy¢ port USB do drukowania.

1.

5.
6.

Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania drukarki wybierz ikone ﬂ Informacje, a nastepnie ikone & Siec,
aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP widoczny na panelu sterowania
urzadzenia. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

[%f UWAGA: Jesli przegladarka wyswietla komunikat o wystepowaniu problemu z certyfikatem zabezpieczen

tej witryny internetowej podczas préby otwarcia EWS, kliknij pozycje Kontynuuj przegladanie tej witryny
sieci Web (niezalecane).

Wybranie pozycji Kontynuuj przegladanie tej witryny internetowej (niezalecane) nie spowoduje zagrozenia
dla komputera podczas nawigacji w serwerze EWS drukarki HP.

Wybierz karte Kopiuj/drukuj w przypadku urzadzen wielofunkcyjnych MFP lub Drukuj w przypadku modeli
drukarek SFP.

Z lewego menu wybierz opcje Drukuj z ustawien napedu USB.
Wybierz opcje Wigcz drukowanie z dysku USB.

Kliknij Zastosuj.

Drukowanie dokumentéw z USB

Drukowanie dokumentow z dysku flash USB.
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1. Wto6z naped USB do tatwo dostepnego portu USB.

[%”r UWAGA: Port moze by¢ zakryty. W przypadku niektérych drukarek pokrywa otwiera sie. W przypadku
pozostatych drukarek zdjecie pokrywy wymaga jej wyciagniecia.

2. Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Drukuj, a nastepnie wybierz ikone
Drukuj.

3. Wybierz opcje Drukuj z dysku USB.

4.  Wybierz opcje Wybierz, wybierz nazwe dokumentu, ktéry ma zostac¢ wydrukowany, a nastepnie wybierz
opcje Wybierz.

@”f UWAGA: Dokument moze by¢ w folderze. Otworz foldery, jesli to konieczne.

5. Aby dostosowac liczbe kopii, dotknij pola z lewej strony przycisku Drukuj, nastepnie wybierz liczbe kopii za
pomoca klawiatury numerycznej. Wybierz przycisk Zamknij, aby zamkna¢ klawiature numeryczna.

6.  Wybierz przycisk Drukuj, aby wydrukowa¢ dokument.
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Drukowanie przy uzyciu portu high-speed USB 2.0 (przewodowe)

Ta drukarka jest wyposazona w port high-speed USB 2.0 umozliwiajgcy przewodowe drukowanie USB. Port
znajduje sie w obszarze portdw interfejsu i jest domyslnie wytgczony.

° Metoda 1: Wtaczanie portu high-speed USB 2.0 z poziomu menu panelu sterowania drukarki

° Metoda 2: Wtaczanie portu high-speed USB 2.0 z poziomu wbudowanego serwera internetowego HP (tylko
drukarki podtaczone do sieci)

Aby wiaczyc¢ port high-speed USB 2.0 urzadzenia, uzyj jednej z ponizszych metod: Po wigczeniu portu nalezy
zainstalowac oprogramowanie produktu, aby drukowac przy uzyciu tego portu.

Metoda 1: Wtaczanie portu high-speed USB 2.0 z poziomu menu panelu sterowania
drukarki

Uzyj Panelu sterowania, aby wtgczy¢ port.

1. Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otwdrz kolejno nastepujgce menu:
e (Ogolne
e  Wigcz urzadzenie USB
3. Wybierz opcje Wtaczone.
Metoda 2: Wtaczanie portu high-speed USB 2.0 z poziomu wbudowanego serwera
internetowego HP (tylko drukarki podtgczone do sieci)
Aby wigczy¢ port, nalezy uzy¢ wbudowanego serwera internetowego HP.

1. Wyszukaj adres IP drukarki. Na panelu sterowania drukarki dotknij przycisku wybierz przycisk @)
Informacje, a nastepnie ikone & Sie¢, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otwoérz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP widoczny na panelu sterowania
urzgdzenia. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

(2 https://10.10.300000

[%9 UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujgcy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.

3. Wybierz karte Zabezpieczenia.

4. W lewej czesci ekranu wybierz opcje Zabezpieczenia ogdlne.

5. Przewin do opcji Porty sprzetu i zaznacz pole wyboru, aby wtgczy¢ oba elementy:
e  Wiacz urzadzenie USB
e  Wiacz funkcje plug and play portu USB hosta

6.  Kliknij Zastosuj.
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Kopiowanie

Wykonywanie kopii z drukarkg, informacje na temat kopiowania dwustronnego dokumentu oraz odszukiwanie
dodatkowych kopii zadania w sieci.

Kopiowanie

Kopiowanie po obu stronach (dwustronne)

Dodatkowe zadania kopiowania

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[IE82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorl[E87640MFP.

Informacje dodatkowe:

Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:

e Instalacjaikonfiguracja

e  Naukaiobstuga

e  Rozwigzywanie problemow

° Pobieranie aktualizacji programéw i oprogramowania sprzetowego

e  Dotgczanie do forow pomocy technicznej

e  Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach

Kopiowanie

Kopiuj dokument lub obraz z szyby skanera lub automatycznego podajnika dokumentow.

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang w doét lub umies¢ go w podajniku dokumentéw
strong zadrukowang ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Naekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Kopiowanie, a nastepnie wybierz ikone
Kopiowanie.

3. W okienku Opcje wybierz liczbe kopii.

4.  Wybierz opcje Optymalizuj tekst/zdjecie, aby zoptymalizowac zadanie pod wzgledem typu kopiowanego
obrazu: tekstu, grafiki lub fotografii. Wybierz jedng z zaprogramowanych opgji.

5. Przed uzyciem funkcji podgladu ustaw opcje oznaczone z6ttym tréjkatem.
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@9 UWAGA: Po wykonaniu skanu podgladu opcje te sg usuwane z gtownej listy Opcje i wyswietlane w formie
skrétowej na liscie Opcje skanowania wstepnego. Aby zmienic¢ ktorgkolwiek z tych opcji, usun podglad i
rozpocznij ponownie.

Funkcja podgladu jest opcjonalna.

6.  Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj przyciskéw po prawej
stronie ekranu podgladu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawiac, obracac, wstawiac lub
usuwac strony.

Za pomoca tych przyciskdw mozesz przetgcza¢ pomiedzy widokiem dwoch stron i widokiem
miniatur. W widoku miniatur znajduje sie wiecej opcji niz widok dwoch stron.

Uzyj tych przyciskdw, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrang strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Ten przycisk stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Za pomocg tego przycisku mozna usung¢ wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Uzyj tych przyciskéw, aby przestawic strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedng strone i
przesun ja w lewo lub w prawo.

UWAGA:  Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Za pomocg tego przycisku mozna dodac strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z
zapytaniem o skanowanie kolejnych stron.

EonagBEB

Uzyj tego przycisku, aby usunac¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocza¢ od nowa.

[

7. Kiedy dokument jest gotowy, dotknij przycisku Start, aby rozpocza¢ kopiowanie.
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Kopiowanie po obu stronach (dwustronne)

PLWW

Drukarka umozliwia drukowanie oraz kopiowanie po obu stronach kartki.

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang w dot lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowana ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Naekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Kopiowanie, a nastepnie wybierz ikone
Kopiowanie.

3. W okienku Opcje wybierz Strony oryginatu, a nastepnie wybierz opcje, ktéra odpowiada oryginalnemu
dokumentowi:

e  Opcja Wykryjautomatycznie umozliwia wykrycie, czy oryginat jest zadrukowany po jednej czy po obu
stronach arkusza.

e W przypadku oryginatow zadrukowanych tylko na jednej stronie arkusza, korzystaj z opcji
Jednostronny.

e W przypadku, gdy oryginaty obracajg sie wzdtuz lewej/prawej krawedzi strony, tak jak ksigzki,
korzystaj z opcji dwustronny (w stylu ksigzki). W przypadku, gdy obraz jest portretem, wydruk
odwraci sie wzdtuz dtuzszego boku strony. W przypadku, gdy obraz jest pejzazem, wydruk odwrdci
sie wzdtuz krotszego boku strony.

e W przypadku, gdy oryginaty obracajg sie wzdtuz gornej/dolnej krawedzi strony, tak jak kalendarze,
korzystaj z opcji dwustronny (styl notatnika). W przypadku, gdy obraz jest portretem, wydruk odwroci
sie wzdtuz krotszego boku strony. W przypadku, gdy obraz jest pejzazem, wydruk odwrdci sie wzdtuz
dtuzszego boku strony.

4.  Wybierz opcje Strony wydruku, a nastepnie wybierz jedng z nastepujgcych opgji:

e  Dopasujdo oryginatu: Wydruk bedzie miat format dopasowany do oryginatu. Na przyktad: jesli
oryginat jest jednostronny, wydruk tez bedzie jednostronny. Jednak gdy administrator ograniczyt
jednostronne drukowanie i oryginat jest jednostronny, wydruk bedzie dwustronny w stylu ksigzki.

e  Jednostronny: Wydruk bedzie jednostronny. Jednak gdy administrator ograniczyt jednostronne
drukowanie, wydruk bedzie dwustronny w stylu ksigzki.

e  Format dwustronny (w stylu ksigzki): Wydruk bedzie odwracat sie wzdtuz lewej/prawej krawedzi
strony, tak jak ksigzka. W przypadku, gdy obraz jest portretem, wydruk odwrdci sie wzdtuz dtuzszego
boku strony. W przypadku, gdy obraz jest pejzazem, wydruk odwrdci sie wzdtuz krotszego boku
strony.

e  Format dwustronny (w stylu notatnika): Wydruk bedzie odwracat sie wzdtuz gornej/dolnej krawedzi
strony, tak jak kalendarz. W przypadku, gdy obraz jest portretem, wydruk odwrdci sie wzdtuz
krotszego boku strony. W przypadku, gdy obraz jest pejzazem, wydruk odwrdci sie wzdtuz dtuzszego
boku strony.

5. Przed uzyciem funkcji podgladu ustaw opcje oznaczone zo6ttym trojkatem.

[%”r UWAGA: Po wykonaniu skanu podgladu opcje te sg usuwane z gtéwnej listy Opcje i wyswietlane w formie
skrétowej na liscie Opcje skanowania wstepnego. Aby zmieni¢ ktorgkolwiek z tych opcji, usun podglad i
rozpocznij ponownie.

Funkcja podgladu jest opcjonalna.

Kopiowanie po obu stronach (dwustronne)
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6.  Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj przyciskow po prawej
stronie ekranu podgladu, aby ustawic¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obraca¢, wstawiac lub
usuwac strony.

Za pomocg tych przyciskow mozesz przetgczac¢ pomiedzy widokiem dwdch stron i widokiem
miniatur. W widoku miniatur znajduje sie wiecej opcji niz widok dwoch stron.

Uzyj tych przyciskéw, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrang strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Ten przycisk stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA:  Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Za pomoca tego przycisku mozna usung¢ wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Uzyj tych przyciskdw, aby przestawi¢ strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedng strone i
przesun jg w lewo lub w prawo.

UWAGA:  Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Za pomoca tego przycisku mozna dodac strone do dokumentu. Drukarka wys$wietli monit z
zapytaniem o skanowanie kolejnych stron.

#lvQefsfiefof off & f::

Uzyj tego przycisku, aby usung¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpoczg¢ od nowa.

7.  Kiedy dokument jest gotowy, dotknij przycisku Start, aby rozpocza¢ kopiowanie.

Dodatkowe zadania kopiowania

Znajdz informacje w sieci dotyczgce wykonywania typowych zadan kopiowania.

Przejdz do witryny http://www.hp.com/support/ljE82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorljE87640MFP.
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Dostepne sg instrukcje wykonywania okreslonych zadan kopiowania, takie jak:

e  Kopiowanie lub skanowanie stron z ksigzek lub innych wigzanych dokumentow
° Kopiowanie oryginatdw o réznych rozmiarach

e  Kopiowanie lub skanowanie obu stron dokumentu tozsamosci

e  Kopiowanie lub skanowanie dokumentu w formacie broszury
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6 Skanuj

Skanuj, korzystajac z programu lub skanuj bezposrednio do wiadomosci e-mail, na dysk flash USB, do folderu
sieciowego lub innego miejsca docelowego.

° Konfiguracja funkcji Skanuj do poczty e-mail

° Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego

° Konfiguracja funkcji Skanuj do SharePoint®

° Konfiguracja funkcji Skanuj na dysk USB

° Skanowanie do wiadomosci e-mail

e  Skanujdo przechowywania zadan

e  Skanujdo folderu sieciowego

e  Skanowanie do platformy SharePoint

° Skanowanie do pamieci USB

° Korzystanie z rozwigzania dla firm HP JetAdvantage

° Dodatkowe zadania skanowania

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikaciji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Informacje dodatkowe:
Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:
e |Instalacjaikonfiguracja
e  Naukaiobstuga
e  Rozwigzywanie problemow
° Pobieranie aktualizacji programéw i oprogramowania sprzetowego
e  Dotgczanie do forow pomocy technicznej

e  Znajdowanie informacji o gwarangcji i przepisach
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Konfiguracja funkcji Skanuj do poczty e-mail

Drukarka wyposazona jest w funkcje umozliwiajgca skanowanie dokumentu i wysytanie go na adresy e-mail.
e  Wprowadzenie
° Zanim zaczniesz

° Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)

° Krok 2: Konfiguracja ustawien ldentyfikacji sieci

° Krok 3: Konfiguracja funkcji wysytania do wiadomosci e-mail

e  Krok 4: Konfiguracja szybkich zestawow (opcjonalnie)

° Krok 5: Konfiguracja funkcji Wyslij do poczty e-mail w celu uzywania systemu Office 365 Outlook
(opcjonalnie)

Wprowadzenie

Aby uzyc¢ funkcji skanowania, drukarka musi by¢ podtgczona do sieci, ale funkcja nie bedzie dostepna, dopoki nie
zostanie skonfigurowana. Istniejg dwie metody konfiguracji opcji Skanowanie do poczty e-mail: Kreatora
konfiguracji skanowania do wiadomosci e-mail (podstawowe) oraz Konfiguracja wiadomosci e-mail
(zaawansowana).

Uzyj ponizszych informacji, by skonfigurowac funkcje Skanowanie do poczty e-mail.

Zanim zaczniesz

Aby skonfigurowac funkcje Skanowanie do poczty e-mail, potgczenie drukarki z siecig musi by¢ aktywne.

Administratorzy potrzebujg nastepujgcych informacji przed rozpoczeciem procesu konfiguracji:
e  Dostep administracyjny do drukarki
e  Sufiks DNS (np. companyname.com)

e  Serwer SMTP (np. smtp.mycompany.com)

99

B UWAGA:  Jesli nie jest znana nazwa serwera SMTP, numer portu SMTP lub informacje uwierzytelniania,
skontaktuj sie z dostawca ustug e-mail/internetowych lub administratorem systemu, aby uzyskac
wymagane informacje. Nazwy serwera SMTP i nazwy portéw mozna zwykle znalez¢ przy uzyciu funkgji
wyszukiwania w Internecie. Wyszukaj np. takie terminy jak ,nazwa serwera smtp Gmail” lub ,nazwa
serwera smtp Yahoo".

e  Wymagania uwierzytelniania serwera SMTP dla poczty wychodzacej, w tym nazwa uzytkownika i hasto
uwierzytelniania, jesli sg stosowane.

[% UWAGA: W dokumentacji dostawcy ustugi poczty e-mail wyszukaj informacje na temat limitéw cyfrowego
przesytania, ktére dotyczg posiadanego konta e-mail. Niektérzy dostawcy moga tymczasowo zablokowac konto
w przypadku przekroczenia limitu wysytania.
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Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)
Otwodrz wbudowany serwer internetowy, aby rozpoczac proces instalacji.

1. Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki dotknij ikony @ Informacje, a nastepnie ikony 2 Sie¢, aby
wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak, aby
byty identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

[%9 UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia

o e  aae W S - Witamy
) WStk weotug St Kivctowego © Zarsjestruf
Informacje  Ogélne Kopiowanie [ Drukowanie Skanowanie / Cyfrowa dystryb. Faks  Rozw. probil. Zabezpieczenie Ustugi sieclowe HP  Praca w slecl
Status urzgdz.
Tryb uspienia wt.
Mat. ekspl.
KASELE T LONSIEM CZarnym Easata z tonarem Hykitnym Kasati 2 1on. purpur. Kaseta z ondrem tottym
Zamawienie S08A (CF350A) %" Zamowienie 5084 (CF351A) 90%" Zamdwienie S02A (CF363A) 90%° Zamidwienie 502 [CF362A) 90%*
Tespsd wrrwalsezs Zuspét podajnika sekument.
Zamdwienke 110V-BSLISA, Z20V-B5L3... 100%" Zamdwienie BSLSZA 100%"
Moot Zhiorczy tontry BELITAC 0K
v EkSpL
Materiaty
Wejicie/wyjicie Stam Pejemnoic Format Rodzaj
Podajnli 1 L) Pusty Lczba arkuszy: 100 Dowolsy format Dowoiny typ
Podajnic 2 [ Lkzba arkuszy: 551 Letter (8511} Twyhty
Sxandardowy pojemnlic oK Lkzba arkuszy: 250 Niedostepet Kaedostepne

Krok 2: Konfiguracja ustawien Identyfikacji sieci

Konfiguracja zaawansowanych ustawien Identyfikacji sieci.

[%”f UWAGA: Konfiguracja poczty e-mail na karcie Sie¢ jest procesem ztozonym i moze wymaga¢ pomocy
administratora systemu.

1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij opcje Internet.

[% UWAGA: Aby skonfigurowac¢ ustawienia sieciowe do uzytku z pakietem Office 365, przejdz do Krok 5:
Konfiguracja funkcji Wyslii do poczty e-mail w celu uzywania systemu Office 365 Outlook (opcjonalnie)
na stronie 97

2. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Ustawienia TCP/IP. Moze by¢ wymagana nazwa uzytkownika
lub hasto dostepu do karty Identyfikacja sieci wbudowanego serwera internetowego.

3. W oknie dialogowym Ustawienia TCP/IP kliknij karte Identyfikacja sieci .

PLWW Konfiguracja funkcji Skanuj do poczty e-mail
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4. W obszarze Sufiks domeny TCP/IP sprawdz, czy podano sufiks DNS dla uzywanego klienta poczty. Sufiksy
DNS majg nastepujgcy format: companyname.com, gmail.com itp.

e - signin

f]

Information General Copy/Print Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security HP Web Services Networking

Configuration TCP/IP Settings e
Wireless Direct

TCP/IP Settings
Network Settings
Other Settings
AirPrint

Summary Network Identification  TCP/IP(v4) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced

Enable DDNS

Select Language TCP/IP Domain Suffix
Google Cloud Print
Setup DNS Suffixes
Web Proxy

Security

Settings

Authorization

Secure Communication
Mgmt. Protocols

B802.1X Authentication m

IPsec/Firewall

Announcement Agent WINS (1Pud only)

Diagnostics :

Network Statistics Primary

Protocol Info

Configuration Page Secondary
Bonjour

Bonjour Service Name

@ UWAGA: Jezeli sufiks DNS nie jest skonfigurowany, uzyj adresu IP.

5. Kliknij Zastosuij.

6.  Kliknij przycisk OK.
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Krok 3: Konfiguracja funkcji wysytania do wiadomosci e-mail

Istniejg dwie metody konfiguracji opcji wysytania do poczty e-mail: Kreator konfiguracji poczty e-mail
(podstawowa) oraz Konfiguracja poczty e-mail (zaawansowana). Aby skonfigurowac funkcje wysytania do poczty
e-mail, nalezy uzy¢ nastepujacych opcji:

° Metoda 1: Podstawowa konfiguracja za pomoca Kreatora konfiguracji poczty e-mail

° Metoda 2: Zaawansowana konfiguracja za pomoca Konfiguracji poczty e-mail

Metoda 1: Podstawowa konfiguracja za pomocg Kreatora konfiguracji poczty e-mail
Wykonaj podstawowag konfiguracje za pomoca Kreatora konfiguracji poczty e-mail

Opcja ta uruchamia podstawowy Kreator konfiguracji poczty e-mail we wbudowanym serwerze internetowym
(EWS).

1. Korzystajgc z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij opcje Skanowanie / dystrybucja cyfrowa.

2. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Kreatory szybkiej konfiguracji funkcji Wyslij w wiadomosci e-
mail i skanuj do folderu sieciowego.

3. W oknie dialogowym Kreatory szybkiej konfiguracji poczty e-mail i skanowania do folderu sieciowego
wybierz tgcze Konfiguracja poczty e-mail.

@”f UWAGA: Jesli zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze funkcja skanowania do wiadomosci e-mail
jest wytaczona, kliknij przycisk Kontynuuj, aby kontynuowac konfiguracje i wtgczy¢ funkcje skanowania do
wiadomosci e-mail po zakonczeniu.

- — pr—— Witamy
/ W21 ] wetheg b RILC2 TR0 @ Zarsjestry

Kopiowanie [ Drukowanie  Skanowanie [ Cyfrowa dystryb.  Faks  Rozw.probl.  Zabezpieczenie  Uslugisieciowe HP  Pracaw sied

Kreatory szybkiej konfiguracji wysy tadomoscl e-mail | sh ia do folderu sieci

1. Bty feni: i sscinwegn maj3 kanflkL. Preej? oo stroey Damgine opeca 2iecen, aby WybwiStie konflikty {je rzwigzst.

[Ekrany te peTwilajy STytie skonfigernwad b i . L i i fat Jeskanowane obrazy ake Tatcnivl do
i £ b-mak sl e Koatlquraci ¢-mail

E-mail
Kantiquracis poczty e-mail

IRCinwym, k1008 poTwaIA) UZythownit - ¥ fnigerze
g,

Skanuj do folderu sieciowego
Kreatar szybkisgo zestawu zapisywania w folderze sieciowym

4. W oknie dialogowym Skonfiguruj serwery poczty e-mail (SMTP) wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

Opcja 1: Uzyj serwera, ktory jest juz wykorzystywany przez poczte e-mail

A Wybierz opcje Uzyj serwera, ktory jest juz wykorzystywany przez poczte e-mail i kliknij przycisk Dalej.

B UWAGA:  Opcja ta wyszukuje serwery SMTP wytacznie w obrebie zapory uzytkownika.
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Opcja 2: Przeszukaj sie¢, aby wyszuka¢ serwer poczty wychodzacej

a.

b.

Wybierz opcje Przeszukaj sie¢ w celu znalezienia serwera poczty wychodzacej i kliknij przycisk Dale;j.

Wybierz wtasciwy serwer z listy Konfiguruj serwer poczty e-mail (SMTP) i kliknij przycisk Dalej.

Wybierz opcje opisujacg wymagania w zakresie uwierzytelniania serwera

Serwer nie wymaga uwierzytelniania: Wybierz opcje Serwer nie wymaga uwierzytelniania i kliknij
przycisk Dalej.

lub

Serwer wymaga uwierzytelniania: Z rozwijanej listy wybierz opcje uwierzytelniania:

(¢]

Uzyj danych logowania uzytkownika do potgczenia sie po zalogowaniu za pomocg panelu
sterowania: Wybierz opcje Uzyj danych logowania uzytkownika, aby potaczy¢ po
zarejestrowaniu na panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

lub

Zawsze uzywaj tych danych logowania: Wybierz opcje Zawsze uzywaj tych danych
logowania, wpisz nazwe uzytkownika i hasto, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Opcja 3: Dodaj serwer SMTP

a.

b.

Wybierz opcje Dodaj serwer SMTP

Wprowadz odpowiednie dane w polu Nazwa serwera i Numer portu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

E/? UWAGA: W wiekszosci przypadkow domyslnego numeru portu nie trzeba zmieniac.

E/{ UWAGA: Jezeli korzystasz z takiej ustugi serwera SMTP jak Gmail, sprawdz adres SMTP, numer portu
i ustawienia SSL na stronie internetowej dostawcy ustugi lub w innych zrédtach. Zwykle w przypadku
poczty Gmail adres SMTP to smtp.gmail.com, numer portu to 465, a szyfrowanie SSL powinno by¢

Rozdziat6 Skanuj

witgczone.

Sprawdz w Zrédtach internetowych, czy te ustawienia serwera sg aktualne i obowigzujgce w czasie
wykonywania konfiguradji.

Wybierz opcje uwierzytelniania serwera:

Serwer nie wymaga uwierzytelniania: Wybierz opcje Serwer nie wymaga uwierzytelniania i kliknij
przycisk Dalej.

lub

Serwer wymaga uwierzytelniania: Wybierz opcje z rozwijanej listy Serwer wymaga
uwierzytelniania:

(0]

Uzyj danych logowania uzytkownika do potgczenia sie po zalogowaniu za pomocg panelu
sterowania: Wybierz opcje Uzyj danych logowania uzytkownika, aby potgczy¢ po
zarejestrowaniu na panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

lub

Zawsze uzywaj tych danych logowania: Wybierz opcje Zawsze uzywaj tych danych
logowania, wpisz nazwe uzytkownika i hasto, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
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5. W oknie dialogowym Konfiguracja poczty e-mail podaj informacje dotyczgce adresu e-mail nadawcy, a
nastepnie kliknij przycisk Dalej.

[%Y UWAGA: Jezeli w trakcie konfiguracji pél Nadawca, Temat i Wiadomos¢ pole wyboru Edytowane przez
uzytkownika nie jest zaznaczone, to uzytkownicy nie beda mogli edytowac tych pél na panelu sterowania
drukarki podczas wysytania wiadomosci e-mail.

Opcja Opis
0d Wybierz jedna z nastepujacych opcji menu rozwijanego Nadawca:
(wymagane) e  Adres uzytkownika (wymagane logowanie)

e  Domyslny nadawca: Wpisz domyslny adres e-mail i wyswietlang nazwe w polach
Domyslny adres e-mail nadawcy i Domyslna nazwa.

UWAGA:  Utworz konto e-mail dla drukarki i uzyj jako domyslnego adresu e-mail.
UWAGA:  Skonfiguruj funkcje e-mail tak, aby uzytkownik przed jej uzyciem musiat sie

zalogowac. Zapobiega to wysytaniu przez uzytkownikow wiadomosci e-mail z adresu,
ktory do nich nie nalezy.

Temat Domyslny wiersz tematu wiadomosci e-mail.

(opcjonalne)

Wiadomos¢ Utworz wiadomosc¢ niestandardowa.

(opcjonalne) Aby wykorzystac te wiadomos¢ we wszystkich wiadomosciach e-mail wysytanych z drukarki
usun zaznaczenie pola wyboru Edytowane przez uzytkownika, aby zastapi¢ je ustawieniem
Wiadomos¢.

6. W obszarze Konfiguruj ustawienia skanowania pliku ustaw domyslne preferencje skanowania i kliknij

przycisk Dale;j.

Opcja Opis

Typ pliku Wybierz domyslny typ pliku dla skanowanego dokumentu:
e PDF
e JPEG
e TIFF
e  MTIFF
e XPS
e PDF/A

Kolor/czarno-biaty Wybierz standardowe ustawienie koloréw dla skanowanego dokumentu:
e  Kolor
e (Czarny

e  (Czarny/szary

e  Automatycznie wykrywaj
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Opdja Opis

Jakos¢ i rozmiar pliku Wybierz domyslna jakos¢ wydruku dla skanowanego dokumentu:
e Niska (maty plik)
e  Sredni

e Wysoka (duzy plik)

Rozdzielczos¢ Wybierz domyslna rozdzielczos¢ skanowania dla dokumentu:
e  75dpi
e 150dpi
e  200dpi
e 300dpi
e  400dpi
e  600dpi

7.  Przejrzyj zawartos¢ obszaru Podsumowanie, nastepnie kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢
konfiguracje.

Metoda 2: Zaawansowana konfiguracja za pomoca Konfiguracji poczty e-mail
Wykonaj zaawansowang Konfiguracje poczty e-mail za pomocg wbudowanego serwera internetowego (EWS).

1. Zapomoca karty nawigacji serwera EWS wybierz opcje Skanowanie/dystrybucja cyfrowa, a nastepnie kliknij
opcje Konfiguracja poczty e-mail w lewym panelu nawigacyjnym.

A,

B UWAGA:  Domyslnie strona Konfiguracji poczty e-mail wy$wietla podstawowe ustawienia Konfiguracji
skanowania do wiadomosci e-mail. Aby uzyskac¢ dostep do dodatkowych ustawien, kliknij przycisk
Ustawienia zaawansowane u dotu strony.
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2. W oknie dialogowym Konfiguracja e-mail zaznacz pole Wtgcz skanowanie do wiadomosci e-mail. Jesli to
pole wyboru nie jest zaznaczone, funkcja jest niedostepna z panelu sterowania drukarki.

Informacje Dgdlne

Kopiowanie / Drukowanie

Skanowanie [ Cyfrowa dystryb. Faks Rozw. probl.

Iabezpieczenie

Ustugi sieciowe HP Praca w sieci

it of
[ wige skanewanis ge wisdomesci
-mai

Serwer wychedzacej poczty e-mail (SMTP)

2ty SkOATQuEOWE Srwes

maiL

Komtrola pél adresu i tredcl wiadomedck:
WyDierZ tqdane ustawicnie w katdym pols | Zoecydul Iy pole mode byt coyiowant priez P serewania.
r thrmslrigalie e o oty i,
0
Domysing adres w polu Dd: ~ | [ Moziiwost eayrowasia prrer
uytkowsiks
Oomyilmy adres w polu Od: Domyilna nazwa wyiwistians:
tuid

Temar:

+ | [l madtiwedt edytowasia prez

e  Wybdrjednego z wyswietlanych serwerow

e  Kliknij przycisk Dodaj, aby uruchomi¢ kreator SMTP.

1. W kreatorze SMTP wybierz jedng z ponizszych opdji.

o

W CElU dokenania wybord, wigtz w

i J

W obszarze Serwery poczty wychodzgcej (SMTP) wykonaj czynnosci dotyczace jednej z ponizszych opgji.

Opcja 1:Znam adres serwera SMTP lub nazwe hosta: Wprowadz adres serwera SMTP i

kliknij przycisk Dalej.

Opcja 2: Jesli nie znasz adresu serwera SMTP, wybierz opcje Przeszukaj sie¢ w celu

znalezienia serwera poczty wychodzacej, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. Wybierz serwer

i kliknij przycisk Dalej.
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[%?9 UWAGA: Jesli serwer SMTP zostat juz utworzony dla innej funkcji drukarki, zostanie
wyswietlona opcja Uzyj serwera uzywanego juz przez inng funkcje. Wybierz te opcje i
skonfiguruj jg pod katem funkcji e-mail.

2. W oknie dialogowym Ustaw informacje podstawowe wymagane do potgczenia z serwerem
ustaw opcje, ktore chcesz wykorzystac i kliknij przycisk Dalej.

[%r UWAGA: Niektore serwery majg problem z wysytaniem lub odbiorem wiadomosci e-mail, ktore
sg wieksze niz 5 MB. Problemom tym mozna zapobiec, wprowadzajgc wartosc liczbowa w polu
Dziel wiadomosci e-mail wieksze niz (MB).

299

[ UWAGA: W wiekszosci przypadkow domyslnego numeru portu nie trzeba zmieniac. Jednak
przy wybranej opcji Wtgcz protokot SMTP SSL nalezy korzystac z portu 587.

BY UWAGA:  Jesli korzystasz z ustugi Google™ Gmail, zaznacz pole Aktywuj protokét SMTP SSL.
Zwykle w przypadku poczty Gmail adres SMTP to smtp.gmail.com, numer portu to 465, a SSL
powinno by¢ witgczone.

Sprawdz w zrodtach internetowych, czy te ustawienia serwera sg aktualne i obowigzujgce w
czasie wykonywania konfiguracji.

3. W oknie dialogowym Wymagania uwierzytelniania serwera wybierz opcje, ktéra opisuje
wymagania uwierzytelniania dotyczgce serwera:

o  Serwer nie wymaga uwierzytelniania i kliknij przycisk Dalej.
o  Serwer wymaga uwierzytelniania

o  Zlisty rozwijanej wybierz opcje Uzyj danych logowania uzytkownika, aby potgczy¢ po
zarejestrowaniu na panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

o  Zlisty rozwijanej wybierz opcje Zawsze uzywaj tych danych logowania, wpisz nazwe
uzytkownika i hasto, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

299

B uwaca: w przypadku uzywania danych uwierzytelniania zalogowanego uzytkownika ustaw
poczte e-mail tak, aby wymagata logowania przez uzytkownika na panelu sterowania drukarki.
Odmowa dostepu do urzadzenia gosciom polega na usunieciu zaznaczenia pola wyboru poczty
e-mail w kolumnie Go$¢ w obszarze Zasady dotyczgce logowania i uprawnien w oknie
dialogowym Kontrola dostepu na karcie Zabezpieczenia. lkona w polu wyboru zmieni sie z
symbolu zaznaczenia na ktodke.

4. W oknie dialogowym Uzycie serwera wybierz funkcje drukarki, ktore bedg mogty wysytac
wiadomosci e-mail przez ten serwer SMTP, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

[%r UWAGA: Jezeli serwer wymaga uwierzytelniania, potrzebne beda nazwa uzytkownika i hasto
do wysytania automatycznych alarmow i raportow z drukarki.

5. W oknie dialogowym Podsumowanie i test wprowadz prawidtowy adres e-mail w polu Wyslij
testowy e-mail do i kliknij Testu;j.

6.  Sprawdz prawidtowos¢ wszystkich ustawien, po czym kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢
konfiguracje serwera poczty wychodzacej.

4. W obszarze Kontrola p6l adresu i wiadomosci wpisz ustawienie Od: i inne ustawienia opcjonalne.

Ustawienie Kontrola pél adresu i wiadomosci:
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Funkcja

Opis

Ograniczenia pola adresu

Okresl, czy uzytkownicy musza wybiera¢ adres e-mail z ksigzki adresowej, czy tez moga
wprowadzac adres e-mail recznie.

OSTROZNIE:  Jedli zostato zaznaczone pole wyboru Uzytkownicy musza wybierac z ksigzki
adresowej, a dla pol adresdw zostata takze wybrana opcja Mozliwos¢ edytowania przez
uzytkownika, zmiany tych pol spowoduja takze zmiany odpowiednich wartosci w ksigzce
adresowej.

Aby uniemozliwi¢ uzytkownikom zmiany kontaktow w ksigzce adresowej drukarki, przejdz do
strony Kontrola dostepu na karcie Zabezpieczenia, a nastepnie zablokuj mozliwo$¢ wprowadzania
zmian w ksigzce przez uzytkownikdw postugujgcych sie kontem Gosé.

Zezwalanie na nieprawidtowe
formaty adresu e-mail’

Wybor tej opcji pozwala na nieprawidtowy format adresu e-mail.

Mozliwos¢ edytowania przez
uzytkownika

Aby Domyslny adres w polu ,0d” i Domyslna nazwa wyswietlana byty uzywane do wszystkich
wiadomosci e-mail wysytanych z tej drukarki (chyba, ze uzytkownik jest zalogowany), nie
zaznaczaj pola wyboru Mozliwo$¢ edytowania przez uzytkownika.

Jezeli w trakcie ustawiania pél adresu pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika nie
jest zaznaczone, uzytkownicy nie beda mogli edytowac tych pol na panelu sterowania drukarki
podczas wysytania wiadomosci e-mail. Aby skonfigurowac funkcje ,wyslij do mnie”, wyczysc¢ pola
wyboru Mozliwo$¢ edytowania przez uzytkownika dla wszystkich pol adreséw, w tym pola
0d:Do:DW: i UDW:, a nastepnie wpisz wtasny adres e-mail w polu Od: oraz Do:.

Domyslna nazwa w polu ,0d":

i Domyslna nazwa

Podaj adres e-mail i nazwe, aby uzyc ich jako adresu Od: w wiadomosci e-mail.

wyéwietlana: UWAGA: Utworz konto e-mail dla drukarki i uzyj jako domyslnego adresu e-mail.
UWAGA: Skonfiguruj funkcje e-mail tak, aby uzytkownik przed jej uzyciem musiat sie zalogowac.
Zapobiega to wysytaniu przez uzytkownikéw wiadomosci e-mail z adresu, ktéry do nich nie
nalezy.

Do: Adres e-mail odbiorcy wiadomosci e-mail.

DwW:' Adres DW do wiadomosci e-mail.

ubw:' Adres UDW do wiadomosci e-mail.

Temat: Domyslny wiersz tematu wiadomosci e-mail.

Wiadomos¢: Utworz wiadomos¢ niestandardowa. Aby wykorzystac te wiadomos¢ we wszystkich e-mailach

wysytanych z drukarki, usun zaznaczenie lub nie zaznaczaj pola wyboru Mozliwo$¢ edytowania
przez uzytkownika w celu zastagpienia jej ustawieniem Wiadomosc:.

1

To ustawienie jest dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.

W polu Podpisywanie i szyfrowanie ustaw preferencje podpisywania i szyfrowania.

[’_ﬁ”f UWAGA: Te ustawienia sg dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.

Ustawienia Podpisywanie i szyfrowanie:

Funkcja

Opis

Podpisywanie

Wskaz, czy chcesz podpisywania certyfikatu zabezpieczen.

Zaznacz pole wyboru Mozliwo$¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Algorytm haszowania

Wybierz algorytm stuzgcy do podpisywania certyfikatu.

Konfiguracja funkgji Skanuj do poczty e-mail
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Funkcja Opis

Szyfrowanie Wskaz, czy wiadomosci e-mail maja by¢ szyfrowane.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Algorytm szyfrowania Wybierz algorytm stuzacy do szyfrowania wiadomosci e-mail.

Atrybut publicznego klucza Wskaz, ktéry atrybut ma by¢ uzywany do pobierania certyfikatu klucza publicznego odbiorcy z
odbiorcy LDAP.

Uzyj certyfikatu klucza Wybierz to ustawienie, aby uzy¢ certyfikatu klucza publicznego odbiorcy do jego weryfikacji.

publicznego odbiorcy do
weryfikacji odbiorcy

6. W obszarze Ustawienia powiadomien wybierz, czy uzytkownicy beda otrzymywac powiadomienia o
wystanych wiadomosciach e-mail. Domyslnie bedzie wykorzystywany adres e-mail zalogowanego
uzytkownika. Jesli adres e-mail odbiorcy jest pusty, powiadomienia nie beda wysytane.

7. W obszarze Ustawienia skanowania skonfiguruj domyslne preferencje skanowania.

[%9 UWAGA: Te ustawienia sg dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.

Ustawienia skanowania:

Funkcja Opis

Rozmiar oryginatu Okresl format strony oryginatu.

strony oryginatu Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie Wybierz, aby zoptymalizowa¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.

Orientacja zawartosci Wybierz sposéb, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje

orientacji: Pionowa lub Pozioma.

Czyszczenie tta Wybierz wartos¢, aby usunac¢ wyblakte obrazy z tta lub usunac jasny kolor tta.

Zaciemnienie Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ przyciemnienie pliku.

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ ostros¢ pliku.

Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytgczony.

Opcje przycinania Wskaz, czy zezwalac na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do

usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.

8. W obszarze Ustawienia pliku skonfiguruj domyslne preferencje ustawien pliku.

Ustawienia pliku:

Funkcja Opis

Prefiks nazwy pliku' Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikéw zapisywanych do folderu sieciowego.
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9.

Funkdja

Opis

Nazwa pliku

Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Sufiks nazwy pliku'

Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do
folderu sieciowego.

Domyslny sufiks duplikatu nazwy pliku [nazwapliku]_RRRRMMDDT

Podglad nazwy pliku’

Wpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikow'

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)’

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)'

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszy¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku o wysokim stopniu kompresji moze trwac
dtuzej niz w przypadku plikéw o normalnej kompresii.

Szyfrowanie PDF' Jezeli typem pliku jest PDF, wéwczas opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby
zaszyfrowac plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli
przed nacisnieciem przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat mowiacy o
koniecznosci jego wprowadzenia.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wiekszg liczbg

punktdw na cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegotdw. Obrazy
0 nizszej rozdzielczosci drukowane sg z mniejszg liczba punktéw na cal, widoczne jest wiec na
nich mniej szczegdtow, ale tez rozmiar pliku jest mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymadaja plikdw o wiekszym rozmiarze niz obrazy
gorsze jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy kopie majg by¢ drukowane w kolorze, w czernii odcieniach szarosci czy tez tylko w
czerni.

Nie drukuj pustych stron

Jesli wtgczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.

Tworzenie wielu plikow'

Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikéw na podstawie okreslonej
maksymalnej liczby stron na jeden plik.

T To ustawienie jest dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.

Przejrzyj wybrane i opcje i sprawdz, czy sg wtasciwe. Nastepnie kliknij przycisk Zastosuj, aby zakonczy¢

konfiguracje.

Krok 4: Konfiguracja szybkich zestawdw (opcjonalnie)

PLWW

Konfiguracja szybkich zestawéw dla drukarki. Szybkie zestawy to opcjonalne skréty zlecen dostepne na ekranie
gtéwnym oraz w aplikacji Szybkie zestawy w drukarce.

1.
2.

W obszarze Konfiguracja poczty e-mail w lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.

Wybierz jedng z nastepujgcych opdiji:

e wybierzistniejgcy szybki zestaw w aplikacji Szybkie zestawy w tabeli
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lub
e  Kliknij przycisk Dodaj, aby uruchomi¢ kreator szybkiego zestawu.

3. Jesliwybrano opcje Dodaj, zostanie otwarta strona Konfiguracja szybkiego zestawu. Wprowadz
nastepujace informacje:

e  Nazwa szybkiego zestawu: Wprowadz tytut nowego szybkiego zestawu.
e  Opis szybkiego zestawu: Wprowadz opis szybkiego zestawu.

e  Opcja uruchamiania szybkiego zestawu: Aby ustawi¢ sposéb uruchamiania szybkiego zestawu, kliknij
opcje Wprowadz aplikacje, a nastepnie wybierz Start lub Uruchom natychmiast po wybraniu z ekranu
gtownego.

4.  Nalezy okresli¢ nastepujace ustawienia szybkiego zestawu: Kontrola pol adresu i wiadomosci,
Podpisywanie i szyfrowanie, Ustawienia powiadamiania, Ustawienia skanowania, Ustawienia pliku.

5. Kliknij przycisk Zakoncz, aby zapisa¢ Szybki zestaw.
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Krok 5: Konfiguracja funkcji Wyslij do poczty e-mail w celu uzywania systemu Office 365
Outlook (opcjonalnie)

Konfiguracja funkcji Wyslij do poczty e-mail w celu wystania wiadomosci e-mail z konta Office 365 Outlook.

° Wprowadzenie

° Skonfiguruj serwer poczty wychodzacej (SMTP) w celu wysytania poczty z konta Office 365 Outlook

Wprowadzenie

Microsoft Office 365 Outlook jest to dostarczany przez firme Microsoft system poczty e-mail oparty na chmurze,
ktory wykorzystuje protokdt SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) do wysytania i odbierania wiadomosci e-mail.
Wykonanie ponizszych czynnosci prowadzi do wtgczenia drukarki w celu wysytania poczty e-mail za pomoca
konta Office 365 Outlook z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

[%& UWAGA: Musisz mie¢ konto z adresem e-mail w systemie Office 365 Outlook, aby skonfigurowa¢ odpowiednie
ustawienia we wbudowanym serwerze internetowym (EWS).

Skonfiguruj serwer poczty wychodzacej (SMTP) w celu wysytania poczty z konta Office 365 Outlook
Skonfiguruj serwer poczty wychodzacej, korzystajgc z ponizszej procedury.
1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij opcje Internet.
2. W lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Ustawienia TCP/IP.
3. W obszarze Ustawienia TCP/IP kliknij karte Identyfikacja sieci .

4. W obszarze Sufiks domeny TCP/IP sprawdz, czy podano sufiks DNS dla uzywanego klienta poczty. Sufiksy
DNS majg nastepujacy format: companyname.com, Gmail.com itd.

LR R signin

/

Information General Copy/Print Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security HP Web Services Networking

Configuration TCP/IP Settings e
Wireless Direct

TCP/IP Settings
Network Settings
Other Settings
AirPrint

Summary Network Identification TCP/IP(vd) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced

Enable DDNS

Select Language TCP/IP Domain Suffix
Google Cloud Print

Setup DNS Suffixes.

Web Proxy

Security

Settings

Authorization

Secure Communication

Mgmt. Protacols

B802.1X Authentication

IPsec/Firewall i
Announcement Agent WINS (IPy2 only)
Diagnostics :

Netwaork Statistics Primary

Protocol Info

Configuration Page Secondary

Bonjour

Bonjour Service Name

[% UWAGA: Jezeli sufiks DNS nie jest skonfigurowany, uzyj adresu IP.

5. Kliknij Zastosu.
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6.  Kliknij karte Skanowanie/Dystrybucja cyfrowa.
7. W lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Konfiguracja poczty e-mail.

8.  Na stronie Konfiguracja e-mail zaznacz pole Wtgcz skanowanie do wiadomosci e-mail. Jezeli pole nie jest
zaznaczone, funkcja bedzie niedostepna z panelu sterowania drukarki.

Informacje Ogdlne Kopiowanie / Drukowanie Skanowanie [ Cyfrowa dystryb. Faks Rozw. probl. Zabezpieczenie Ustugi sieciowe HP Praca w sieci

Konfiguracja e-mail > Domysine opcje zlecen

18 funktj Lylkowriikom skanowed dokumenty | wysyist je fako zatgeznini wi dei e na jeden b kilka aorestmw -mall

[ wige skanewanis ge wisgomescl
-mai

Serwer wychedzacej pocaty e-mail {SMTP)

Dodal.

Kontreda pél adresu | tredel windomedei:

Wy tagane

spiikac podstaweme] wymagenis

0

Domysng adres w polu Od: ~ | [ Moziiwost eaytowasia przer
utyTkowsiks

ul CIy pole maode byt eytowant priez wtytkownika w panel Sterewania. Jetell utytkowsk powinicn si Zarejesirowat w el Jokonania wyboréw, wige w
Sig, preechodzed oo karty Zaberpieczenis,

Damyilny adres w potu Od: Domyilne narws wyiwietiane:

+ | [l madtiwedt edytowasia prez

| ustavicnla zamarsowane | [ zastosd i do |
9.  Kliknij przycisk Dodaj w obszarze Serwery poczty wychodzacej (SMTP), aby uruchomi¢ kreator SMTP.
10. W polu Znam adres serwera SMTP lub nazwe hosta wpisz smtp.onoffice.com i kliknij przycisk Dale;j.

11. W oknie dialogowym Ustaw informacje podstawowe wymagane do potgczenia z serwerem w polu Numer
portu wpisz 587.

[:?’”f’ UWAGA: Niektére serwery majg problem z wysytaniem lub odbiorem wiadomosci e-mail, ktore sg
wieksze niz 5 MB. Problemom tym mozna zapobiec, wprowadzajgc wartos¢ liczbowa w polu Dziel
wiadomosci e-mail wieksze niz (MB).

12. Zaznacz pole wyboru Wtgcz protokét SMTP SSL i kliknij przycisk Dalej.
13. W oknie dialogowym Wymagania uwierzytelniania serwera uzupetnij nastepujgce informacje.
a.  Wybierz opcje Serwer wymaga uwierzytelniania.
b.  Zlisty rozwijanej wybierz opcje Zawsze uzywaj tych danych logowania.
c. W polu Nazwa uzytkownika wpisz adres e-mail Office 365 Outlook.
d. W polu Hasto wpisz hasto do konta Office 365 Outlook i kliknij przycisk Dalej.

14. W oknie dialogowym Uzycie serwera wybierz funkcje drukarki, ktére beda mogty wysyta¢ wiadomosci e-
mail przez ten serwer SMTP, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

15. W oknie dialogowym Podsumowanie i test wprowadz prawidtowy adres e-mail w polu Wyslij testowy e-
mail do i kliknij Testuj.

16. Sprawdz prawidtowos¢ wszystkich ustawien, po czym kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢ konfiguracje
serwera poczty wychodzacej.
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Konfiguracja funkgji skanowania do folderu sieciowego

Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego pozwala skanowa¢ dokumenty bezposrednio do folderu
sieciowego.

° Wprowadzenie
° Zanim zaczniesz

° Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)

° Krok 2: Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego

Wprowadzenie

Ten dokument wyjasnia sposéb wigczania i konfigurowania funkcji skanowania do folderu sieciowego. Drukarka
wyposazona jest w funkcje umozliwiajgcg skanowanie dokumentu i zapisywanie go w folderze sieciowym. Aby
uzyc¢ funkcji skanowania, drukarka musi by¢ podtgczona do sieci, ale funkcja nie bedzie dostepna, dopoki nie
zostanie skonfigurowana. Istniejg dwie metody konfiguracji opcji skanowania do folderu sieciowego: Kreator
konfiguraciji zapisywania do folderu sieciowego (podstawowa) oraz Konfiguracja zapisywania do folderu
sieciowego (zaawansowana).

Zanim zaczniesz

Przed skonfigurowaniem funkcji Skanuj do sieci nalezy przygotowac nastepujgce elementy.

[:?’”r UWAGA: Aby skonfigurowac funkcje Skanuj do folderu sieciowego, potgczenie drukarki z siecig musi by¢
aktywne.

Administratorzy potrzebujg nastepujgcych danych przed rozpoczeciem procesu konfiguracji:

e  Dostep administracyjny do drukarki

e W petni kwalifikowana nazwa domeny (FQDN) (np. \\servername.us.companyname.net\scans) folderu
docelowego LUB adres IP serwera (np. \\16.88.20.20\scans).

[%9 UWAGA: Termin ,serwer” w tym kontekscie odnosi sie do komputera, w ktérym znajduje sie udostepniany
folder.

Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)

Otworz wbudowany serwer internetowy, aby rozpoczac¢ proces instalacji.

1. Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki dotknij ikony @ Informacje, a nastepnie ikony & Sie¢, aby
wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak, aby
byty identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

l%" UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze

by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.
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Krok 2: Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego
Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego przy uzyciu jednej z nastepujgcych metod.

° Metoda 1: Uzywanie kreatora funkcji Skanuj do folderu sieciowego

° Metoda 2: Konfiguracja funkcii Skanuj do folderu sieciowego

Metoda 1: Uzywanie kreatora funkcji Skanuj do folderu sieciowego

Ta opcja stuzy do podstawowej konfiguracji funkcji Skanuj do folderu sieciowego przy uzyciu kreatora
skanowania do folderu sieciowego.

[%”f UWAGA:  Przed rozpoczeciem: Aby wyswietli¢ adres IP drukarki lub nazwe hosta, dotknij ikony Informacje @, a
nastepnie dotknij ikony Sie¢ - na panelu sterowania drukarki.

1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij karte Skanowanie/dystrybucja cyfrowa. Zostanie
otwarte okno dialogowe Kreatory szybkiej konfiguracii funkcji Wyslij w wiadomosci e-mail i skanuj do
folderu sieciowego.

2. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Kreatory szybkiej konfiguracji funkcji Wyslij w wiadomosci e-
mail i skanuj do folderu sieciowego.

3. Kliknij tacze Kreator szybkiego zestawu funkcji Zapisz do folderu sieciowego.

4. W oknie dialogowym Dodaj lub usun szybki zestaw Zapisz do folderu sieciowego kliknij przycisk Dodaj.

[% UWAGA: Szybkie zestawy to skroty zlecen dostepne na Ekranie gtownym oraz w aplikacji Szybkie
zestawy.

[’_ﬁf’ UWAGA: Funkcja Zapisz do folderu sieciowego moze by¢ minimalnie skonfigurowana bez tworzenia
szybkiego zestawu. W przypadku tej podstawowej konfiguracji pozbawionej szybkiego zestawu uzytkownik
musi jednak wprowadzi¢ informacje o folderze docelowym dla kazdego zadania skanowania. Szybki zestaw
musi zawiera¢ metadane funkgji Zapisz do folderu sieciowego.

5. W oknie dialogowym Dodaj szybki zestaw Folder uzupetnij nizej wymienione informacje.

a. W polu Tytut szybkiego zestawu wpisz tytut.

[17? UWAGA: Nazwa szybkiego zestawu powinna byc¢ tatwa do zrozumienia przez uzytkownikdw (np.
,Skanuj i zapisz do folderu”).

b. W polu Opis szybkiego zestawu wpisz opis wyjasniajacy, co szybki zestaw bedzie zapisywac.
c.  Kliknij przycisk Dalej.

6. W oknie dialogowym Konfiguracja folderu docelowego uzupetnij nizej wymienione informacje.
a. W polu Sciezka UNC do folderu wpisz éciezke do folderu, do ktérego beda trafia¢ skany.

Sciezka do folderu moze by¢ w petni kwalifikowana nazwa domeny (FQDN) (np. \
\servername.us.companyname.net\scans) folderu docelowego lub adresem IP serwera (np. \
\16.88.20.20\scans). Upewnij sie, czy sciezka do folderu (np. \scans) nastepuje po nazwie FQDN lub
adresie IP.
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UWAGA: Nazwa FQDN moze by¢ bardziej niezawodna niz adres IP. Jesli serwer uzyska adres IP za
posrednictwem protokotu DHCP, adres IP moze sie zmieni¢. Jednak potgczenie z adresem IP moze by¢
szybsze, bo drukarka nie musi korzystac¢ z DNS, aby znaleZ¢ serwer docelowy.

Z listy rozwijanej Ustawienia uwierzytelniania wybierz jedng z nizej wymienionych opgji:

e  Uzyj danych logowania uzytkownika w celu potgczenia po zalogowaniu za pomoca panelu
sterowania

e  Zawsze uzywaj tych danych logowania

[%’”r UWAGA: W przypadku wyboru opcji Zawsze uzywaj tych danych logowania nazwa uzytkownika
i hasto muszg by¢ wprowadzone w odpowiednich polach, a dostep drukarki do folderu musi by¢
zweryfikowany poprzez klikniecie opcji Sprawdz dostep.

W polu Domena systemu Windows wpisz domene Windows.

WSKAZOWKA:  Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 7, kliknij przycisk Start,
a nastepnie opcje Panel sterowania i System.

Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 8, kliknij przycisk Szukaj, wpisz System
w polu wyszukiwania i kliknij opcje System.

Domena znajduije sie w sekcji Nazwa komputera, domena i ustawienia grupy roboczej.

Kliknij przycisk Dale;j.

7. W oknie dialogowym Konfiguruj ustawienia skanowania pliku ustaw domyslne preferencje skanowania dla
szybkiego zestawu i kliknij przycisk Dale;j.

8.  Przejrzyj okno dialogowe Podsumowanie, a nastepnie kliknij opcje Zakoncz.
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Metoda 2: Konfiguracja funkgji Skanuj do folderu sieciowego

Opcja ta umozliwia przeprowadzenie zaawansowanej konfiguracji funkcji Zapisz do folderu sieciowego za
pomocg wbudowanego serwera internetowego (EWS) drukarki.

° Krok 1: Rozpocznij konfiguracje

° Krok 2: Konfiguruj ustawienia funkcji Skanuj do folderu sieciowego

° Krok 3: Zakoncz konfiguracje

[%”f UWAGA:  Przed rozpoczeciem: Aby wyswietli¢ adres IP drukarki lub nazwe hosta, dotknij ikony Informacje @, a
nastepnie dotknij ikony Sie¢ -& na panelu sterowania drukarki.

Krok 1: Rozpocznij konfiguracje
Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby rozpocza¢ konfiguracje skanowania do folderu sieciowego.
1. Kliknij karte Skanowanie/Dystrybucja cyfrowa.

2. W menu nawigacji po lewej kliknij tacze Konfiguracja funkcji Skanuj do folderu sieciowego.
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Krok 2: Konfiguruj ustawienia funkcji Skanuj do folderu sieciowego
Wykonaj nastepujaca procedure, aby zakonczy¢ konfiguracje skanowania do folderu sieciowego.

° Krok 1: Rozpocznij konfiguracje

° Okno pierwsze: Ustaw nazwe, opis i opcje interakcji z uzytkownikiem szybkiego zestawu na panelu
sterowania

° Okno drugie: Ustawienia folderu

° Okno trzecie: Ustawienia powiadamiania

e  Okno czwarte: Scan Settings (Ustawienia skanowania)

e  Okno piate: File Settings (Ustawienia pliku)

° Okno szo6ste: Podsumowanie

Krok 1: Rozpocznij konfiguracje
Aby rozpocza¢ konfiguracje, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Na stronie Konfiguracja funkcji Skanuj do folderu sieciowego zaznacz pole Zezwél na skanowanie do
folderu sieciowego. Jesli to pole wyboru nie jest zaznaczone, funkcja jest niedostepna z panelu sterowania
drukarki.

2. W obszarze Skanuj do folderu sieciowego w lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.
Kliknij przycisk Dodaj, aby otworzy¢ okno dialogowe Konfiguracja szybkich zestawow .

[:?’”f UWAGA: Szybkie zestawy to skroty zlecen dostepne na Ekranie gtéwnym oraz w aplikacji Szybkie
zestawy.

[%’/r UWAGA: Funkcja Skanuj do folderu sieciowego moze by¢ minimalnie skonfigurowana bez tworzenia
szybkiego zestawu. W przypadku tej podstawowej konfiguracji pozbawionej szybkiego zestawu uzytkownik
musi jednak wprowadzi¢ informacje o folderze docelowym dla kazdego zadania skanowania. Szybki zestaw
musi zawiera¢ metadane funkcji Skanuj do folderu sieciowego.

Wypetnij ustawienia we wszystkich oknach konfiguracji szybkich zestawdw, aby skonfigurowac funkcje Skanuj do
folderu sieciowego.

Okno pierwsze: Ustaw nazwe, opis i opcje interakcji z uzytkownikiem szybkiego zestawu na panelu sterowania
Ustaw szczegoty szybkiego zestawu interakgji z uzytkownikiem na panelu sterowania drukarki.

Okno dialogowe Ustaw lokalizacje przycisku szybkiego zestawu i opcje interakcji z uzytkownikiem na panelu
sterowania pozwala wskazac¢ miejsce wyswietlania przycisku Szybki zestaw na panelu sterowania, aby
skonfigurowac poziom interakgji na poziomie panelu sterowania z uzytkownikiem urzadzenia.

1. W polu Nazwa szybkiego zestawu wpisz tytut.

[:?’”f’ UWAGA: Nazwa szybkiego zestawu powinna by¢ tatwa do zrozumienia przez uzytkownikdw (np. ,Skanuj i
zapisz do folderu”).

2. W polu Opis szybkiego zestawu wpisz opis wyjasniajacy, co szybki zestaw bedzie zapisywac.

3. Naliscie rozwijanej Opcje uruchamiania szybkiego zestawu wybierz jedna z nastepujgcych opgji.
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e Opcja 1: Wprowadz aplikacje, a nastepnie wybierz Start.

e  Opdja 2: Uruchom natychmiast po wybraniu
Wybierz jedng z nastepujgcych opcji dotyczgcych monitdw:
o monit dotyczacy stron oryginatu
o  monit dotyczacy dodatkowych stron

o  Wymagaj podgladu

[%r UWAGA: W przypadku wyboru opcji Uruchom natychmiast po wybraniu w nastepnym etapie nalezy
podac folder docelowy.

4.  Kliknij przycisk Dalej.
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Okno drugie: Ustawienia folderu

Okno Ustawienia folderu stuzy do konfiguracji typow folderow, do ktdrych drukarka wysyta zeskanowane

dokumenty.

° Konfiguracja folderu docelowego dla zeskanowanych dokumentow

e  Wybdr uprawnien do korzystania z folderu docelowego

Uzytkownik ma do wyboru dwa typy folderéw docelowych:
e  Foldery udostepnione i foldery FTP

e  Udostepnione foldery osobiste

Istniejg dwa rodzaje uprawnien do korzystania z folderow:
e  Dostep umozliwiajgcy odczyt i zapisywanie

e  Dostep umozliwiajacy tylko zapis

Ponizej opisano sposab konfiguracji ustawien folderu.

Informacje Ogiblne Kopiowanie [ Drukowanie Skanowanie / Cyfrowa dystryb. Faks Rozw. probl. Zabezpieczenie

=] Konfiguracia e-mail

Konfiguracja szybkich zestawow

Domyiine speje zieced

rtawienia feldery

Praca w sieci

ap ykie deiedui UNC bez Badryeh zmiennyeh, Sciebii osobist
okresiony w ustudze Microsoft Active Directory.

& e

ki Do, aby etworryl misfece doceiowe

Ustaw, 0pe. 90 dystryb. cyfr.
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Konfiguracja folderu docelowego dla zeskanowanych dokumentéw
Wybierz jedng z nastepujacych opdji, aby skonfigurowac folder docelowy.

° Opcja 1: Konfiguracja drukarki w celu zapisywania dokumentow do folderu udostepnionego lub folderu FTP

° Opcja 2: Konfiguracja drukarki w celu zapisywania dokumentdw do osobistego folderu udostepnionego

Opcja 1: Konfiguracja drukarki w celu zapisywania dokumentéw do folderu udostepnionego lub folderu FTP

Aby zapisywac zeskanowane dokumenty w standardowym folderze udostepnionym, wykonaj nizej opisane
CZynnosci.

1. Wybierz opcje Zapisz do folderéw udostepnionych lub folderédw FTP, jezeli nie zostata ona wybrana
wczesniej.

2. Kliknij przycisk Dodaj.... Nastgpi wyswietlenie okna dialogowego Dodaj Sciezke do folderu sieciowego.

3. W oknie dialogowym Ustawienia folderéw wybierz jedng z nizej wymienionych opcji.

e  Opdja 1: Zapisz w standardowym folderze sieciowym

@ - ay W W - Witamy

Informacje  Ogéine  Koplowanie [ Drukowanle  Skamowanie / Cyfrowa dystryb.  Faks  Rozw.probl.  Zabezpieczenle  Ustugisieclowe HP  Pracaw sled

Konfiguracja szybkich zestawdw

Deda] dcitha folders sleciowego
@ zapi .
Scintha UNC folgeru: * Wiatay podtuiges:

Ograsicr ubytkswnikowd dastyp do
podtolderu

Prreglyd fciefki 6 foldens:

Ustawienla uwisrzyteiniania
| e i Aenia, Aty PORCTYE po zantiest W

Domena sysiema Windows:

Zapisz na serwerae FTP

o [ soute |

[%9 UWAGA: Wiecej informacji na temat tworzenia udostepnionych folderéw sieciowych znalez¢ mozna
w dokumencie Konfiguracja folderu udostepnionego (c04431534).

1. Wybierz opcje Zapisz w standardowym udostepnionym folderze sieciowym, o ile nie zostata ona
wybrana wczesniej.

2. W polu Sciezka UNC do folderu wpisz $ciezke do folderu.

Sciezka do folderu moze by¢ w petni kwalifikowana nazwa domeny (FQDN) (np. \
\servername.us.companyname.net\scans) folderu docelowego lub adresem IP serwera (np. \
\16.88.20.20\scans). Upewnij sie, czy $ciezka do folderu (np. \scans) nastepuje po nazwie FQDN
lub adresie IP.

Ej?y UWAGA: Nazwa FQDN moze by¢ bardziej niezawodna niz adres IP. Jesli serwer uzyska adres IP
za posrednictwem protokotu DHCP, adres IP moze sie zmieni¢. Jednak potgczenie z adresem IP
moze by¢ szybsze, bo drukarka nie musi korzystac z DNS, aby znalez¢ serwer docelowy.
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3. Aby w folderze docelowym automatycznie utworzy¢ podfolder dla skanowanych dokumentdw,
wybierz forma nazwy podfolderu z listy Podfolder niestandardowy.

Aby ograniczy¢ dostep do podfolderu do uzytkownika, ktéry tworzy zadanie skanowania,
wybierz opcje Ogranicz dostep do podfolderu do uzytkownika.

4.  Aby wyswietli¢ petng sciezke do folderu dla skanowanych dokumentdw, kliknij opcje Aktualizuj
podglad.

5. Zlisty rozwijanej Ustawienia uwierzytelniania wybierz jedng z nizej wymienionych opcji:

o Uzyj danych logowania uzytkownika w celu potaczenia po zalogowaniu za pomoca panelu
sterowania

o  Zawsze uzywaj tych danych logowania

[%?9 UWAGA: W przypadku wyboru opcji Zawsze uzywaj tych danych logowania w odpowiednich
polach nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i hasto.

6. W polu Domena systemu Windows wpisz domene Windows.

[%r UWAGA: Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 7, kliknij przycisk Start,
a nastepnie opcje Panel sterowania i System.

Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 8, kliknij przycisk Szukaj, wpisz
System w polu wyszukiwania i kliknij opcje System.

Domena znajduje sie w sekcji Nazwa komputera, domena i ustawienia grupy robocze;j.

[%’/]f’ UWAGA: W przypadku konfiguracji, w ktérej kazdy ma dostep do folderu, niezbedne jest
podanie wartosci nazwy grupy roboczej (wartos¢ domyslna to ,Workgroup” — Grupa robocza),
nazwy uzytkownika i hasta. Jesli jednak folder znajduje sie w folderach danego uzytkownika, a
nie folderach publicznych, konieczne jest uzycie danych logowania tego uzytkownika.

2995

B UWAGA: Zamiast nazwy komputera moze by¢ niezbedne podanie adresu IP. Wiele domowych
komputerdw nie obstuguje prawidtowo nazw komputerdw i nie ma serwera nazw domen (DNS).
W takim przypadku najlepiej ustawi¢ statyczny adres IP na udostepnionym komputerze PC, by
uniknac¢ problemu przypisywania nowego adresu IP przez DHCP. W przypadku typowego rutera
domowego odbywa sie to przez ustawienie statycznego adresu IP w tej samej podsieci, ale poza
zasiegiem zakresow DHCP.

7.  Kliknij przycisk OK.

e  Opcja 2: Zapisz na serwerze FTP
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Ogéine  Koplowanie / Drukowanie  Skanowanie / Cyfrowa dystryb.  Faks  Rozw.probl.  Zabezpleczenie  Ustugisieciowe HP  Pracaw sied

Konfiguracja szybkich zestawdw

Dadaj Scietha toldeim shecicmige

Zapia v stand edareym oldere sisiomy
(®) Zapisz na serwerzs FTP

Serwr FTR:* Port Scietica toldern FTP: Wiasny pedtoldar;

Praeglyd ieietki de toldene
Preeqlad aktuaiizacy

Try® wransteru FTP

Fasyway -

Mazwa siytkowaike: * Hasto:
Spt. 00ep

A,

B UWAGA: Jezeli serwer FTP znajduje sie poza zapora, nalezy skonfigurowac serwer proxy w
ustawieniach sieciowych. Ustawienia te znajdujg sie na karcie ustawien sieciowych wbudowanego
serwera internetowego w opcjach zaawansowanych.

1. Wybierz opcje Zapisz na serwerze FTP.
2. W polu Serwer FTP wpisz nazwe serwera FTP lub adres IP.

3. W polu Port wpisz numer portu.

[%”f UWAGA: W wiekszosci przypadkow domyslnego numeru portu nie trzeba zmieniac.

4. Aby w folderze docelowym automatycznie utworzy¢ podfolder dla skanowanych dokumentdw,
wybierz forma nazwy podfolderu z listy Podfolder niestandardowy.

5.  Aby wyswietli¢ petng sciezke do folderu dla skanowanych dokumentéw, kliknij opcje Aktualizuj
podglad.

6. Naliscie rozwijanej Tryb transferu FTP wybierz jedng z nizej wymienionych opgj:
o Pasywny
o  Aktywny

7. W polu Nazwa uzytkownika wpisz nazwe uzytkownika.

8. W polu Hasto wpisz hasto.

9.  Kliknij opcje Sprawdz dostep, aby potwierdzi¢, Ze mozna uzyska¢ dostep do miejsca
docelowego.

10. Kliknij przycisk OK.

Opcja 2: Konfiguracja drukarki w celu zapisywania dokumentéw do osobistego folderu udostepnionego

Aby zapisywac zeskanowane dokumenty w osobistym folderze udostepnionym, wykonaj nizej opisane
Czynnosci.
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[%r UWAGA: Opcja tajest stosowana w srodowiskach domenowych, gdzie administrator konfiguruje folder
udostepniony dla kazdego uzytkownika. Jezeli skonfigurowano funkcje Zapisz w osobistym folderze
udostepnionym, uzytkownicy beda musieli logowac sie na panelu sterowania drukarki za pomocg danych
logowania Windows lub uwierzytelniania LDAP.

1. Wybierz opcje Zapisz w osobistym folderze udostepnionym.

2. W polu Pobierz folder gtowny uzytkownika urzadzenia, korzystajac z tego atrybutu wpisz folder gtéwny
uzytkownika w Microsoft Active Directory.

BY UWAGA:  Sprawdz, czy uzytkownik wie, gdzie w sieci znajduje sie jego folder gtowny.

3. Aby dodac podfolder z nazwa uzytkownika na korcu sciezki do folderu, wybierz opcje Utw6rz podfolder na
podstawie nazwy uzytkownika.

Aby ograniczy¢ dostep do podfolderu do uzytkownika, ktéry tworzy zadanie skanowania, wybierz opcje
Ogranicz dostep do podfolderu do uzytkownika.

110 Rozdziat6 Skanuj PLWW



Wybor uprawnien do korzystania z folderu docelowego
Wybierz jedng z nastepujgcych opcji, aby ustawi¢ uprawnienia folderu docelowego.

° Opcja 1: Konfiguracja dostepu umozliwiajgcego odczyt i zapisywanie

° Opcja 2: Konfiguracja tylko do zapisu

Opcja 1: Konfiguracja dostepu umozliwiajgcego odczyt i zapisywanie

Aby wysytac zeskanowane dokumenty do folderéw z dostepem umozliwiajgcym odczyt i zapis, wykonaj nizej
opisane Czynnosci.

[%Nf UWAGA:  Wyslij tylko do folderow z mozliwoscig odczytu i zapisu obstuguje weryfikacje folderu i powiadomienia
dotyczace zadania.

1. Wybierz opcje Wyslij tylko do folderéw z mozliwoscig odczytu i zapisu, jezeli nie wybrano jej wczesniej.

2. Abydrukarka sprawdzata typ dostepu do folderu przez rozpoczeciem zadania skanowania, wybierz opcje
Sprawdz dostep do folderu przed rozpoczeciem zadania.

[’_ﬁ”r UWAGA: Zadania skanowania mozna konczy¢ szybciej, jezeli opcja Sprawdz dostep do folderu przed
rozpoczeciem zadania nie jest wybrana. Jezeli jednak folder jest niedostepny, zadanie skanowania nie
powiedzie sie.

3. Kliknij przycisk Dalej.

Opcja 2: Konfiguracja tylko do zapisu

Aby wysytac zeskanowane dokumenty do folderéw z dostepem umozliwiajgcym jedynie ich zapis, wykonaj nizej
opisane czynnosci.

E?’”r UWAGA: Zezwdl na wysytanie do folderéw tylko do odczytu nie obstuguje weryfikacji folderu ani powiadomien
0 zadaniach.

[Z;’/f’ UWAGA: Jeslita opcja jest zaznaczona, drukarka nie moze zmienia¢ nazwy pliku skanowania. Przesyta taka
sama nazwe pliku dla wszystkich zadan skanowania.

Wybierz dla pliku zadania skanowania przedrostek lub przyrostek zwigzany z czasem, by kazde zadanie
skanowania byto zapisywane w unikatowym pliku i nie zastepowato poprzedniego pliku. Nazwa pliku jest
okreslana przez informacje w oknie dialogowym ustawien pliku kreatora szybkiego zestawu.

1. Wybierz opcje Zezwol na wysytanie do folderow tylko do odczytu.
2. Kliknij przycisk Dalej.

Okno trzecie: Ustawienia powiadamiania
Wypetnij ustawienia powiadamiania w nastepujgcy sposob.

A W oknie dialogowym Ustawienia powiadamiania mozna wykonywac nizej opisane zadania.

[:_5/]" UWAGA: W celu wysytania powiadomien e-mail drukarka wymaga skonfigurowania pod katem uzywania
serwera SMTP do wysytania wiadomosci e-mail. Wiecej informacji na temat konfiguracji serwera SMTP do
wysytania wiadomosci e-mail znalez¢ mozna w dokumencie Konfiguracja funkcji Skanuj do poczty e-mail
(c04017973).

e  Opdja 1: Nie powiadamiaj
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Wybierz opcje Nie powiadamiaj.

W celu wygenerowania monitu o dokonanie przez uzytkownika przegladu ustawien
powiadamiania wybierz opcje Monituj uzytkownika przed rozpoczeciem zadania, a nastepnie
kliknij przycisk Dalej.

e  Opgja 2: Powiadamiaj po zakonczeniu zadania

1.
2.

Wybierz opcje Powiadamiaj po zakonczeniu zadania.
Wybierz metode dostarczania powiadomien z listy Sposéb powiadamiania.

Jezeli wybrang metoda powiadamiania jest E-mail, wpisz adres e-mail w polu Adres e-mail
powiadomienia.

Aby dotgczy¢ do powiadomienia miniature pierwszej zeskanowanej strony, wybierz opcje Dotgcz
miniature.

W celu wygenerowania monitu o dokonanie przez uzytkownika przegladu ustawien
powiadamiania wybierz opcje Monituj uzytkownika przed rozpoczeciem zadania, a nastepnie
kliknij przycisk Dale;j.

e  Opdja 3: Powiadamiaj tylko, jesli zadanie nie powiedzie sie

1.
2.

Wybierz opcje Powiadamiaj tylko, jesli zadanie nie powiedzie sie.
Wybierz metode dostarczania powiadomien z listy Sposéb powiadamiania.

Jezeli wybrang metoda powiadamiania jest E-mail, wpisz adres e-mail w polu Adres e-mail
powiadomienia.

Aby dotgczy¢ do powiadomienia miniature pierwszej zeskanowanej strony, wybierz opcje Dotgcz
miniature.

W celu wygenerowania monitu o dokonanie przez uzytkownika przegladu ustawien
powiadamiania wybierz opcje Monituj uzytkownika przed rozpoczeciem zadania, a nastepnie
kliknij przycisk Dalej.

Okno czwarte: Scan Settings (Ustawienia skanowania)

Wypetnij ustawienia skanowania w nastepujgcy sposob.

W oknie dialogowym Ustawienia skanowania ustaw domyslne preferencje skanowania dla szybkiego zestawu i
kliknij przycisk Dalej.

Ustawienia skanowania:

Funkcja

Opis

Rozmiar oryginatu

Okresl format strony oryginatu.

strony oryginatu Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.
Optymalizuj tekst/zdjecie Wybierz, aby zoptymalizowa¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.
Orientacja zawartosci Wybierz sposéb, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje

orientacji: Pionowa lub Pozioma.

Czyszczenie tta

Wybierz wartos¢, aby usunac¢ wyblakte obrazy z tta lub usunac jasny kolor tta.

Zaciemnienie

Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ przyciemnienie pliku.
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Funkcja

Opis

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ kontrast pliku.
Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ ostros¢ pliku.
Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytaczony.

Opcje przycinania

Wskaz, czy zezwala¢ na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi

Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do
usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.

Okno piate: File Settings (Ustawienia pliku)

PLWW

Wypetnij ustawienia pliku w nastepujgcy sposob.

W oknie dialogowym Ustawienia pliku okresl domyslne ustawienia pliku dla szybkiego zestawu i kliknij przycisk

Dalej.

Ustawienia pliku:

Funkcja

Opis

Prefiks nazwy pliku

Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikéw zapisywanych do folderu sieciowego.

Nazwa pliku Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.
Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Sufiks nazwy pliku Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu
sieciowego.

Podglad nazwy pliku Whpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikow

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z jednego
pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszy¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku o wysokim stopniu kompresji moze trwa¢ dtuzej
niz w przypadku plikéw o normalnej kompresji.

Szyfrowanie PDF Jezeli typem pliku jest PDF, wowczas opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby
zaszyfrowac plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli przed
nacisnieciem przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat méwigcy o
koniecznosci jego wprowadzenia.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wiekszg liczbg punktéow na

cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegdtdéw. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane sg z mniejszg liczbg punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szczegbtow, ale tez rozmiar pliku jest mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaja plikow o wiekszym rozmiarze niz obrazy gorsze
jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.
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Funkdja Opis

Kolor/czarno-biaty Okresl, czy kopie majg by¢ drukowane w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tez tylko w czerni.
Nie drukuj pustych stron Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.

Format pliku metadanych Skorzystaj z listy rozwijanej, aby wybra¢ format pliku dla informacji o metadanych.

Tworzenie wielu plikéw Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikéw na podstawie okreslonej

maksymalnej liczby stron na jeden plik.

Okno szoste: Podsumowanie
Przejrzyj podsumowanie w nastepujgcy sposob.

W oknie dialogowym Podsumowanie przejrzyj Podsumowanie, a nastepnie kliknij przycisk Zakoricz.

Krok 3: Zakoncz konfiguracje
Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby zakonczy¢ konfiguracje skanowania do folderu sieciowego.
1. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij przycisk Skanuj do folderu sieciowego.

2. Na stronie Skanuj do folderu sieciowego przejrzyj wybrane ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk Zastosuj
w celu zakonczenia konfiguracji.
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Konfiguracja funkcji Skanuj do SharePoint®

Opcja Skanuj do SharePoint® stuzy do skanowania dokumentow bezposrednio do witryny Microsoft® SharePoint
Ta funkcja eliminuje koniecznos¢ skanowania dokumentdw do folderu sieciowego, pamieci flash USB lub
wiadomosci e-mail i ich recznego przesytania do witryny SharePoint.

° Wprowadzenie
° Zanim zaczniesz

e  Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)

° Krok 2: Wtaczanie funkcji Skanuj do SharePoint i tworzenie szybkiego zestawu Skanuj do SharePoint

° Skanowanie pliku bezposrednio do strony programu Microsoft SharePoint

° Ustawienia skanowania szybkiego zestawu i opcje dla funkcji Skanuj do SharePoint

Wprowadzenie
Skonfiguruj funkcje Skanuj do SharePoint®, a nastepnie skanuj dokumenty bezpoérednio do witryny SharePoint”.

Opcja Skanuj do SharePoint® obstuguje wszystkie opcje skanowania, tgcznie z mozliwoscig skanowania
dokumentdw jako obrazow lub wykorzystania funkcji OCR do tworzenia plikow tekstowych i plikéw PDF z
mozliwoscig wyszukiwania.

Domyslnie funkgja ta jest wytgczona. Opcje Zapisz do SharePoint® mozna wigczy¢ z poziomu wbudowanego
serwera internetowego EWS firmy HP.

Zanim zaczniesz

Przed zakonczeniem tej procedury folder docelowy, w ktorym bedga zapisywane pliki, musi najpierw znalez¢ sie
na stronie SharePoint. Konieczne jest ponadto witgczenie dostepu do folderu docelowego. Opcja Skanuj do
SharePoint” jest domyslnie wytgczona.

Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)
Otworz wbudowany serwer internetowy, aby rozpoczac¢ proces instalacji.

1. Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki dotknij ikony @ Informacje, a nastepnie ikony - Sie¢, aby
wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak, aby
byty identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

Bj UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.
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Informacje  Ogélne  Koplowanie [ Drukowanie Skanowanie / Cyfrowa dystryb. Faks  Rozw. probl. Zabezpieczenie Ustugi sleclowe HP  Praca w sledl

Status urzgdz.

Tryb uspienia wt.

M. shipl.

KASELE T LONSIEM CZarnym Easata z tonarem Hykitnym K54t 2 100, purpur. Kaseta z ondrem tottym

Zamawienie S08A (CF350A) 0%* Zamdwienie S08A (CF3614) 90%" Zamidwienie S08A (CF363A) 90%" Zamiwienie 505 [CF3620) 90%*

Tesp wtrwalseza Tatpst podajnika

Zamdwienke 110V-BSLISA, Z20V-B5L3... 100%" Zamdiwsenie BSLSZA 100%"

Mo ZLReCTy Lenery BELITA OK

Materiaty
Wejbcie/wyjicie St Pejemnoii Farmat Rodzaj
Podajnii 1 L) Pusty Liczba arkuszy: 100 Dowstsy format Dowoilrey typ
Podajnic 2 [ Lkzba arkuszy: 550 Letter [&5a01) Zwyity
Sxandardowy pojemnlic oK Lkczba arkuszy: 250 Miedostepae Kaedostgpne

Krok 2: Wtaczanie funkcji Skanuj do SharePoint i tworzenie szybkiego zestawu Skanuj do
SharePoint

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wigczy¢ funkcje Skanuj do SharePoint i utworzy¢ szybki zestaw Skanuj do
SharePoint:

1. Korzystajac z gornych kart nawigadji, kliknij opcje Skanowanie / dystrybucja cyfrowa.

2. Wlewym okienku nawigacji kliknij pozycje Skanuj do SharePoint®.

[% UWAGA: Szybkie zestawy to skroty zlecen dostepne na Ekranie gtéwnym oraz w aplikacji Szybkie
zestawy.

3. Wybierz opcje Wtgcz skanowanie do SharePoint®, a nastepnie kliknij przycisk Zastosuj.

4. W obszarze Skanuj do SharePoint® w lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy. Kliknij
przycisk Dodaj, aby uruchomi¢ kreator szybkiego zestawu.

5. Wprowadz Nazwa szybkiego zestawu (na przyktad ,Skanuj do Sharepoint”) i Opis szybkiego zestawu.

6.  Wybierz opcje Szybki zestaw, aby okresli¢, co zostanie wyswietlone po wybraniu szybkiego zestawu na
panelu sterowania drukarki, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

7. Wykonaj ponizsze czynnosci, aby dodac sciezke folderu SharePoint.

a.  Kliknij przycisk Dodaj na stronie Ustawienia miejsca docelowego SharePoint®, aby otworzy¢ strone
Dodaj sciezke SharePoint®.

b.  Otwdrz nowe okno przegladarki, przejdz do folderu SharePoint, ktéry chcesz wykorzystac, a
nastepnie skopiuj sciezke folderu dla folderu SharePoint z tego okna przegladarki.

c.  Wklej éciezke do folderu SharePoint do pola Sciezka SharePoint®:.

d. Domyslnie drukarka zastepuije istniejgcy plik, ktory ma te sama nazwe co nowy plik. Usun
zaznaczenie opcji Zastap istniejgce pliki, aby nowy plik o takiej samej nazwie jak istniejgcy dostawat
zaktualizowane oznaczenie daty/godziny.
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e.  Wybierz opcje z menu rozwijanego Ustawienia uwierzytelniania. Wybierz, czy jest konieczne
logowanie sie do ustugi SharePoint za pomocg danych, czy tez urzadzenie ma przechowac te dane w
szybkim zestawie.

[%r UWAGA: W przypadku wyboru opcji Uzyj danych uwierzytelniania uzytkownika do potgczenia po
zalogowaniu z panelu sterowania z menu rozwijanego Ustawienia uwierzytelniania zalogowany
uzytkownik musi mie¢ uprawnienia pozwalajgce mu na zapis do okreslonej witryny SharePoint®.

SEK)

B UWAGA:  Ze wzgledow bezpieczenstwa drukarka nie wyswietla danych logowania wprowadzonych
w kreatorze szybkich zestawdw.

f.  Kliknij przycisk OK, aby zakonczy¢ konfiguracje $ciezki SharePoint i przejdz do strony Ustawienia
miejsca docelowego SharePoint.

8.  Wybierz opcje Potwierdz dostep do folderu przed rozpoczeciem zadania, aby upewnic sie, ze folder
SharePoint okreslony jako folder docelowy jest dostepny zawsze, gdy uzywany jest szybki zestaw. Jesli ta
opcja nie jest zaznaczona, mozna szybciej zapisywac zlecenia w folderze SharePoint. Jednak jesli ta opcja
nie jest zaznaczona i folder SharePoint jest niedostepny, zadanie zakonczy sie niepowodzeniem.

9.  Kliknij przycisk Dalej.

10. Ustaw Warunek, przy ktérym nalezy wysta¢ powiadomienie: na stronie Ustawienia powiadomien. To
ustawienie umozliwia skonfigurowanie szybkiego zestawu, ktéry powiadamia, wysyta wiadomosci e-mail
lub drukuje podsumowanie, gdy zlecenie zakonczy sie sukcesem lub nie. Wybierz jedng z nastepujgcych
opcji z menu rozwijanego Warunek, przy ktérym nalezy wysta¢ powiadomienie:

e  Wybierz opcje Nie powiadamiaj, aby szybki zestaw nie wykonywat zadnej czynnosci powiadomienia,
gdy zadanie zakonczy sie pomyslnie lub nie powiedzie sie.

e  Wybierz opcje Powiadamiaj po zakonczeniu zlecenia, aby szybki zestaw wysytat powiadomienie po
pomyslnym zakonczeniu zadania.

e  Wybierz opcje Powiadamiaj tylko wtedy, gdy zlecenie nie powiedzie sie, aby szybki zestaw wysytat
powiadomienie tylko wtedy, gdy zlecenie nie powiedzie sie.

Wybor opcji Powiadamiaj po zakoriczeniu zlecenia lub Powiadamiaj tylko wtedy, gdy zlecenie nie powiedzie
sie wymaga okreslenia Metody uzywanej do dostarczania powiadomienia:. Wybierz jedng z nastepujgcych
opCji:

e E-mail: Ta opcja stuzy do wysytania wiadomosci e-mail w przypadku spetnienia wybranego warunku
powiadomienia. Wymaga ona podania prawidtowego adresu e-mail w polu Adres e-mail
powiadomienia:.

[17? UWAGA: Aby skorzystac z funkcji powiadomien pocztg e-mail, nalezy najpierw skonfigurowac
funkcje poczty e-mail w drukarce.

e  Drukuj: Ta opcja stuzy do drukowania powiadomienia w przypadku spetnienia wybranego warunku
powiadomienia.

[%Y UWAGA: Wybierz opcje Dotgcz miniature dla dowolnej opcji powiadamiania, aby dotgczy¢ miniature skanu
pierwszej strony zlecenia.

171, Kliknij przycisk Dalej.

12. Wybierz opcje na stronie Ustawienia skanowania i kliknij przycisk Dalej. Aby uzyskac wiecej informacji,
zobacz Tabela 6-1 Ustawienia skanowania dla opcji Skanuj do SharePoint® na stronie 119.
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13. Wybierz opcje w oknie Ustawienia pliku i kliknij przycisk Dalej. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz Tabela
6-2 Ustawienia pliku dla opcji Skanuj do SharePoint na stronie 120.

14. Przejrzyj podsumowanie ustawien i kliknij przycisk Zakoncz, aby zapisa¢ szybki zestaw lub kliknij przycisk
Wstecz, aby edytowac ustawienia.

Skanowanie pliku bezposrednio do strony programu Microsoft SharePoint
Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wysta¢ zeskanowany dokument bezposrednio na strone SharePoint.

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang w dét lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowana ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Naekranie gtéwnym na panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Skanowanie, wybierz ikone
Skanowanie, a nastepnie wybierz opcje Skanuj do SharePoint®.

[%9 UWAGA: W celu korzystania z tej funkcji moze by¢ konieczne zalogowanie sie w urzadzeniu.

3. Aby wybrac Szybki zestaw, dotknij opcji Zataduj w obszarze Szybkie zestawy i ustawienia domyslne.
Wybierz Szybki zestaw, a nastepnie dotknij opcji Zataduij.

4.  Dotknij pola tekstowego Nazwa pliku:, aby otworzy¢ klawiature, a nastepnie wpisz nazwe pliku, korzystajac
z klawiatury ekranowej lub zwyktej. Dotknij przycisku Enter <.

5. Dotknij przycisku Opcje, aby sprawdzi¢ i skonfigurowac ustawienia dla tego dokumentu.

6.  Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj przyciskdw po prawej
stronie ekranu podgladu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawiac, obracac, wstawiac lub
usuwac strony.

Za pomoca tych przyciskdow mozesz przetgcza¢ pomiedzy widokiem pojedynczej strony i
widokiem miniatur. Widok miniatur oferuje wiecej opcji niz widok pojedynczej strony.

Uzyj tych przyciskéw, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrang strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Ten przycisk stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Za pomocg tego przycisku mozna usung¢ wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.
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Uzyj tych przyciskow, aby przestawic strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedng strone i
przesun jg w lewo lub w prawo.

UWAGA:  Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Za pomocg tego przycisku mozna dodac strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z
zapytaniem o skanowanie kolejnych stron.

Uzyj tego przycisku, aby usung¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocza¢ od nowa.

Dotkniecie tego przycisku umozliwia zwiniecie ekranu podgladu i powrét do ekranu kopiowania.

7. Dotknij przycisku Start @, aby zapisac plik.

Ustawienia skanowania szybkiego zestawu i opcje dla funkcji Skanuj do SharePoint

Sprawdz ustawienia i opcje dostepne w kreatorze szybkich zestawdw podczas dodawania, edycji lub kopiowania
szybkiego zestawu Skanuj do SharePoint”.

Tabela 6-1 Ustawienia skanowania dla opcji Skanuj do SharePoint®

Funkcja Opis
Rozmiar oryginatu Okresl format strony oryginatu.
strony oryginatu Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie

Wybierz, aby zoptymalizowa¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.

Orientacja zawartosci

Wybierz sposéb, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje
orientacji: Pionowa lub Pozioma.

Czyszczenie tta Wybierz wartos¢, aby usungc wyblakte obrazy z tta lub usunac jasny kolor tta.
Zaciemnienie Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ przyciemnienie pliku.

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawic kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ ostros¢ pliku.

Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytgczony.

Opcje przycinania

Wskaz, czy zezwalac¢ na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi

Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do
usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.
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Tabela 6-2 Ustawienia pliku dla opcji Skanuj do SharePoint

Funkcja Opis

Prefiks nazwy pliku Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikéw do zapisania.

Nazwa pliku Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.
Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Sufiks nazwy pliku Okresl domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow do zapisania.

Domyslny sufiks duplikatu nazwy pliku [nazwapliku]_RRRRMMDDT

Podglad nazwy pliku

Whpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikéw

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z jednego
pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszy¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamieta¢, Zze proces skanowania pliku 0 wysokim stopniu koampresji moze trwac dtuzej
niz w przypadku plikéw o normalnej kompresiji.

Szyfrowanie PDF Jezeli typem pliku jest PDF, wowczas opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby
zaszyfrowac plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli przed
nacisnieciem przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat mowigcy o
koniecznosci jego wprowadzenia.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wieksza liczba punktéw na

cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegotow. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane sg z mniejszg liczbg punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szczego6tow, ale tez rozmiar pliku jest mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaija plikdw o wiekszym rozmiarze niz obrazy gorsze
jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy kopie maja by¢ drukowane w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tez tylko w czerni.

Nie drukuj pustych stron

Jesli wtgczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.

Tworzenie wielu plikow

Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikow na podstawie okreslonej
maksymalnej liczby stron na jeden plik.
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Konfiguracja funkgcji Skanuj na dysk USB

Wiaczenie funkcji skanowania do USB, ktéra umozliwia skanowanie bezposrednio na dysk flash USB.

° Wprowadzenie

° Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)

° Krok 2: Wtacz funkcje Skanuj na dysk USB

e  Krok 3: Konfiguracja szybkich zestawow (opcjonalnie)

° Domyslne ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB

° Domyslne ustawienia plikow dla opcji Zapisz na nosniku USB

Wprowadzenie

Drukarka wyposazona jest w funkcje umozliwiajacg skanowanie dokumentu i zapisywanie go na dysku USB.
Funkcja nie bedzie dostepna, dopdki nie zostanie skonfigurowana za pomocg wbudowanego serwera
internetowego (EWS) HP.

Krok 1: Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)

Otwodrz wbudowany serwer internetowy, aby rozpoczac proces instalacji.

1. Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki dotknij ikony @ Informacje, a nastepnie ikony 2 Sie¢, aby
wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak, aby
byty identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

Bj UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze

by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.
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Materiaty
Wejicie/wyjicie Stam Pejemnoic Format Rodzaj
Podajnli 1 L) Pusty Liczba arkuszy: 100 Dowstsy format Dowoilrey typ
Podajnic 2 [ Lkzba arkuszy: 550 Letter [&5a01) Twyhty
Sxandardowy pojemnlic oK Lkczba arkuszy: 250 Miedostepae Kaedostgpne

Krok 2: Wtgcz funkcje Skanuj na dysk USB
Wiacz funkcje Skanuj na dysk USB, wykonujgc nastepujgce czynnosci.
1. Wybierz karte Zabezpieczenia.

2. Przewin do opcji Porty sprzetu i upewnij sie, ze opcja Wiacz funkcje plug and play portu USB hosta jest
wigczona.

3. Wybierz karte Kopiuj/drukuj w przypadku urzadzen wielofunkcyjnych MFP lub Drukuj w przypadku modeli
drukarek SFP.

4.  Zaznacz pole wyboru Wtacz zapisywanie do USB.

5. Kliknij Zastosuj w dolnej czesci strony.

[% UWAGA: Wiekszo$¢ urzadzen jest dostarczana z juz zainstalowanymi dyskami twardymi (HDD). W niekt6rych
przypadkach dodatkowa pamiec¢ urzadzenia mozna dodawac poprzez dysk USB. Upewnij sie, czy funkcje Zapisz
na dysk USB nalezy rozwingc¢ do dysku USB i dysku twardego

Krok 3: Konfiguracja szybkich zestawow (opcjonalnie)

Aby skonfigurowac szybkie zestawy Skanuj do pamieci USB, wykonaj nastepujgce czynnosci. Szybkie zestawy to
skréty zlecen dostepne na Ekranie gtéwnym oraz w aplikacji Szybkie zestawy.

1. W obszarze Skanuj na dysk USB w lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.
2. Wybierz jedng z nastepujgcych opgiji:
e wybierzistniejgcy szybki zestaw w aplikacji Szybkie zestawy w tabeli
lub
e  Kliknij przycisk Dodaj, aby uruchomi¢ kreator szybkiego zestawu.

3. Jesliwybrano opcje Dodaj, zostanie otwarta strona Konfiguracja szybkiego zestawu. Wprowadz
nastepujace informacje:
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e  Nazwa szybkiego zestawu: Wprowadz tytut nowego szybkiego zestawu.
e  Opis szybkiego zestawu: WprowadZ opis szybkiego zestawu.

e  Opcja uruchamiania szybkiego zestawu: Aby ustawi¢ sposob uruchamiania szybkiego zestawu, kliknij
opcje Wprowadz aplikacje, a nastepnie wybierz Start lub Uruchom natychmiast po wybraniu z ekranu
gtéwnego.

4. W panelu sterowania wybierz domyslng lokalizacje do zapisywania zeskanowanych plikdw na nosnikach
USB znajdujgcych sie w portach USB, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. Domysine opcje lokalizacji s3
nastepujgce:

e  Zapisz w katalogu gtéwnym nosnika USB

e  Utworz lub umies¢ w tym folderze na nosniku USB; przy korzystaniu z tej opcji lokalizacji pliku nalezy
podac sciezke do folderu na no$niku USB. Do oddzielenia nazw folderéw i podfolderow w Sciezce
nalezy uzywac ukosnikéw odwrotnych \.

5. Wybierz opcje z listy rozwijanej Warunek, przy ktérym nalezy wysta¢ powiadomienie:, a nastepnie kliknij
przycisk Dalej.

To ustawienie okresla, czy i w jaki sposob uzytkownicy sg powiadamiani, jesli zadanie Zapisz na nosniku
USB szybkiego zestawu zostanie ukonczone lub nie powiedzie sie. Dostepne sg nastepujgce ustawienia dla
opcji Warunek, przy ktérym nalezy wystac¢ powiadomienie:

e Nie powiadamiaj
e  Powiadamiaj po zakorczeniu zadania
e  Powiadamiaj tylko, jesli zadanie nie powiedzie sie

6.  Wybierz opcje Ustawienia skanowania dla szybkiego zestawu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

r_ﬁ”f UWAGA: Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat dostepnych ustawien skanowania, patrz Domyslne
ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB na stronie 123

7. Wybierz Ustawienia pliku dla szybkiego zestawu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

[% UWAGA: Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat dostepnych ustawien plikdw, patrz Domyslne ustawienia
skanowania dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB na stronie 123

8.  Przejrzyj podsumowanie ustawien i kliknij przycisk Zakoncz, aby zapisac szybki zestaw, lub wybierz opcje
Wstecz, aby edytowac ustawienia.

Domyslne ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB
Sprawdz ustawienia domyslne w ponizszej tabeli.

Tabela 6-3 Ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Zapisz na dysk USB:

Funkcja Opis

Rozmiar oryginatu Okresl format strony oryginatu.

strony oryginatu Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie Wybierz, aby zoptymalizowa¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.

Orientacja zawartosci Wybierz sposéb, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje

orientacji: Pionowa lub Pozioma.
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Tabela 6-3 Ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Zapisz na dysk USB: (ciag dalszy)

Funkcja

Opis

Czyszczenie tta

Wybierz wartos¢, aby usunac¢ wyblakte obrazy z tta lub usunac jasny kolor tta.

Zaciemnienie Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ przyciemnienie pliku.

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ ostros¢ pliku.

Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytaczony.
Opcje przycinania Wskaz, czy zezwalac na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi

Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do
usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.

Domyslne ustawienia plikdw dla opcji Zapisz na nosniku USB

Sprawdz ustawienia domyslne w ponizszej tabeli.

Tabela 6-4 Ustawienia pliku dla konfiguradji opcji Zapisz na nosniku USB:

Nazwa opdji Opis

Prefiks nazwy pliku Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikéw zapisywanych do folderu sieciowego.

Nazwa pliku Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.
Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Sufiks nazwy pliku Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu

sieciowego.

Domyslny sufiks duplikatu nazwy pliku [nazwapliku]_RRRRMMDDT

Podglad nazwy pliku

Wpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikéw

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z jednego
pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowane z poziomu panelu sterowania drukarki.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszyc¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku o wysokim stopniu kompresji moze trwac dtuzej
niz w przypadku plikéw o normalnej kompres;ji.

Szyfrowanie PDF Jezeli typem pliku jest PDF, wowczas opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby
zaszyfrowac plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli przed
nacisnieciem przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat méwiacy o
koniecznosci jego wprowadzenia.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wieksza liczba punktow na

cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegotow. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane s3 z mniejsza liczbg punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szczego6todw, ale tez rozmiar pliku jest mniejszy.
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Tabela 6-4 Ustawienia pliku dla konfiguracji opcji Zapisz na nosniku USB: (ciag dalszy)

Nazwa opdji Opis

Jakos¢ i rozmiar pliku Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaja plikdw o wiekszym rozmiarze niz obrazy gorsze
jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty Okresl, czy kopie majg by¢ drukowane w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tez tylko w czerni.

Nie drukuj pustych stron Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.

Tworzenie wielu plikow Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikéw na podstawie okreslonej

maksymalnej liczby stron na jeden plik.
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Skanowanie do wiadomosci e-mail

Skanowanie dokumentow bezposrednio na adres e-mail lub do listy kontaktow. Zeskanowany dokument jest
wysytany w postaci zatgcznika do wiadomosci e-mail.

° Wprowadzenie

[ Skanowanie do wiadomosci e-mail

Wprowadzenie

Drukarka wyposazona jest w funkcje umozliwiajgcag skanowanie dokumentu i wysytanie go na adresy e-mail.

Skanowanie do wiadomosci e-mail

Wykonaj ponizsze czynnosci, aby wystac zeskanowany dokument bezposrednio na adres poczty elektronicznej
lub do listy kontaktow.

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowana w dot lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowang ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Naekranie gtdwnym na panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Skanowanie, wybierz ikone
Skanowanie, a nastepnie wybierz opcje Skanuj do wiadomosci e-mail.

B UWAGA:  Po wyswietleniu monitu podaj nazwe uzytkownika i hasto.

3. Dotknijpola Do, aby otworzy¢ klawiature.

A,

B UWAGA:  Jesli uzytkownik jest zalogowany w drukarce, w polu Od moze by¢ wy$wietlana nazwa lub inne
informacje domyslne. W takim przypadku nie bedzie mozna ich zmienic.

4.  Okresl odbiorcow za pomoca jednej z nastepujacych metod:

A W polu Do wprowadz adres. Aby wystac¢ wiadomos¢ na wiele adresow, rozdziel je srednikami lub
wybierz przycisk Enter 2| na klawiaturze ekranowej po wpisaniu kazdego z adresow.

a.  Wybierz przycisk Kontakty [E znajdujacy sie obok pola Do, aby wyswietli¢ ekran Kontakty.
b.  Wybierz kontakt z listy.

c.  Wybierz nazwe lub nazwy z listy kontaktéw, aby dodac pozycje do listy odbiorcow, a nastepnie
wybierz opcje Dodaj.

5. Wypetnij pola Temat, Nazwa pliku i Wiadomos¢, dotykajac kazdego z nich i uzywajac klawiatury na ekranie
dotykowym do wprowadzania informacji. Wybierz przycisk Zamknij lfll, gdy zechcesz zamkna¢
klawiature.

6.  Aby wczytac szybki zestaw, wybierz opcje Wczytaj, wybierz zestaw, a nastepnie wybierz przycisk Wczytaj
na liscie Szybkie zestawy.

[%9 UWAGA: Szybkie zestawy to wstepnie zdefiniowane ustawienia dla réznych rodzajéw wydrukow, takich
jak Tekst, Fotografia i Wysoka jakos¢. Po wybraniu opcji Szybki zestaw mozna zobaczy¢ jego opis.

7. Aby skonfigurowac ustawienia, np. Typ pliku i rozdzielczosc, Strony oryginatu czy Orientacja zawartosci,
wybierz Opcje w lewym dolnym rogu, a nastepnie okresl ustawienia w menu Opcje. Po wysSwietleniu monitu
wybierz opcje Gotowe.
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8.

Podglad opcjonalny: Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Do
rozwijania i zwijania ekranu podgladu mozna uzy¢ przyciskdw Rozwin i Zwin znajdujacych sie po lewej
stronie okienka podgladu.

Przycisk Rozwin Przycisk Zwin

Uzyj przyciskow po prawej stronie ekranu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obracac,
wstawiac lub usuwac strony.

Przetacza miedzy widokiem dwdch stron i widokiem miniatur. W widoku miniatur znajduje sie
wiecej opdji niz w widoku dwaoch stron.

Powieksza lub pomniejsza wybrang strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Obraca strone o 180 stopni.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Usuwa wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Przestawia strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedna strone i przesun ja w lewo lub w
prawo.

UWAGA:  Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

QOO ER0OA

Skanowanie do wiadomosci e-mail
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Dodaje strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z zapytaniem o skanowanie kolejnych
stron.

Usuwa zmiany wprowadzone w podgladzie i pozwala rozpocza¢ od nowa.

9.  Kiedy dokument jest gotowy, dotknij przycisku Wyslij.

I? UWAGA: Drukarka moze wyswietli¢ monit o dodanie adresu e-mail do listy kontaktow.
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Skanuj do przechowywania zadan

Zeskanuj dokument i zapisz go w folderze przechowywania zadan w drukarce.

° Wprowadzenie

° Skanowanie do folderu przechowywania zlecert w pamieci drukarki

° Drukowanie z folderu przechowywania zlecert w pamieci drukarki

Wprowadzenie

Drukarka jest wyposazona w funkcje, ktéra umozliwia zeskanowanie dokumentu i zapisanie go w folderze
przechowywania zlecen w pamieci drukarki. W razie potrzeby dokument mozna pobrac z drukarki i go
wydrukowac.

[%”f UWAGA: Zanim skanowanie do folderu przechowywania zlecen w pamieci drukarki bedzie mozliwe,
administrator drukarki lub dziat IT musi uzy¢ wbudowanego serwera internetowego HP, aby wtaczyc te funkcje i
skonfigurowac jej ustawienia.

Skanowanie do folderu przechowywania zlecen w pamieci drukarki

Procedura umozliwia zeskanowanie dokumentu i zapisanie go w folderze przechowywania zadan w drukarce w
celu drukowania kopii w dowolnym momencie.

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowana do dotu lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowana ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Naekranie gtownym na panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Skanowanie, wybierz ikone
Skanowanie, a nastepnie wybierz opcje Skanuj do przechowywania zadan.

l%" UWAGA: Po wyswietleniu monitu podaj nazwe uzytkownika i hasto.

3. Wybierz domyslng nazwe folderu przechowywania pokazang w polu Folder.

[% UWAGA: Jesli administrator drukarki skonfigurowat te opcje, mozna utworzy¢ nowy folder. Aby utworzy¢
nowy folder, wykonaj nizej opisane czynnosci:

a.  Wybierz ikone Nowy folder[}r.

b.  Wybierz pole Nowy Folder, wpisz nazwe folderu, a nastepnie wybierz OK.
4. Upewnij sie, czy zostat wybrany wtasciwy folder.

5. Dotknij pola tekstowego Nazwa zlecenia, aby otworzy¢ klawiature. Wpisz nazwe pliku, a nastepnie dotknij
przycisku Enter [E.

6.  Aby oznaczy¢ zadanie jako prywatne, wybierz przycisk kodu PIN &, wprowadz czterocyfrowy numer PIN w
polu Kod PIN, a nastepnie zamknij klawiature na ekranie.

7. Do konfigurowania ustawien, takich jak Strony i Orientacja zawartosci, wybierz Opcje w lewym dolnym rogu
ekranu, nastepnie wybierz ustawienia w menu Opcje. Wybierz Gotowe dla kazdego ustawienia po
wyswietleniu monitu.

8. Podglad opcjonalny: Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Do

rozwijania i zwijania ekranu podgladu mozna uzy¢ przyciskdw Rozwin i Zwin znajdujgcych sie po lewej
stronie okienka podgladu.
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Przycisk Rozwin Przycisk Zwin

Uzyj przyciskow po prawej stronie ekranu, aby ustawic¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obracac,
wstawiac lub usuwac strony.

Przetgczaj sie miedzy widokiem dwdch stron i widokiem miniatur. W widoku miniatur znajduje sie
wiecej opdji niz w widoku dwach stron.

Powieksz lub pomniejsz wybrang strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Obro¢ strone o 180 stopni.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Usun wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Przestaw strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedng strone i przesun jg w lewo lub w
prawo.

UWAGA:  Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Dodaj strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z zapytaniem o skanowanie kolejnych
stron.

SanooEBEHA

Wyczys¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocznij od nowa.

9.  Gdy dokument jest gotowy, wybierz opcje Zapisz, aby zapisac plik do folderu przechowywania.
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Drukowanie z folderu przechowywania zlecen w pamieci drukarki

PLWW

Ta procedura umozliwia drukowanie zeskanowanego dokumentu, ktory znajduje sie w folderze przechowywania
zadan w drukarce.

1.

Na ekranie gtdwnym na panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Drukowanie, wybierz ikone
Drukowanie, a nastepnie wybierz opcje Drukowanie przechowywanych zadan.

W obszarze Przechowywane zadania do drukowania zaznacz opcje Wybierz. Wybierz folder, w ktérym
zapisano dokument. Wybierz dokument i opcje Wybierz.

Jesli dokument jest prywatny, wprowadz czterocyfrowy kod PIN w polu Hasto i wybierz przycisk OK.

Aby dostosowac liczbe kopii, dotknij pola z lewej strony przycisku Drukuj, nastepnie wybierz liczbe kopii za
pomocg klawiatury numerycznej. Wybierz przycisk Zamknij, aby zamkngac¢ klawiature numeryczna.

Wybierz przycisk Drukuj, aby wydrukowa¢ dokument.
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Skanuj do folderu sieciowego

Skanuj dokument i zapisz go w folderze sieciowym.

Wprowadzenie

Skanuj do folderu sieciowego

Wprowadzenie

Drukarka umozliwia zapisywanie zeskanowanych plikow w folderze udostepnionym w sieci.

Skanuj do folderu sieciowego

Uzyj tej procedury, aby zeskanowa¢ dokument i zapisa¢ go w folderze sieciowym.

[%r UWAGA: W celu korzystania z tej funkcji moze by¢ konieczne zalogowanie sie w drukarce.

1.

Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang do dotu lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowang ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

Na ekranie gtdéwnym na panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji, Skanowanie, wybierz ikone
Skanowanie, a nastepnie wybierz opcje Skanuj do folderu sieciowego.

Okresl miejsce docelowe folderu. Opcje folderu najpierw muszg zostac skonfigurowane przez
administratora drukarki.

e  Aby wybrac lokalizacje folderu lub konfiguracje administratora, wybierz opcje Wczytaj w obszarze
Szybkie zestawy i ustawienia. Nastepnie wybierz nazwe folderu i opcje Wczytaj.

e Aby okreéli¢ nowa éciezke folderu, dotknij pola Sciezki folderdw, aby otworzy¢ klawiature. Wpisz
Sciezke do folderu, nastepnie wybierz przycisk Enter <. WprowadZ dane uwierzytelniania
uzytkownika, jesli zostanie wysSwietlony monit, a nastepnie wybierz opcje Zapisz, aby zapisac sciezke.

[% UWAGA: Sciezka powinna mie¢ nastepujacy format: \ \serwer\ folder, gdzie ,serwer” odnosi
sie do nazwy serwera, na ktérym znajduije sie folder udostepniony, a ,folder” jest nazwa folderu
udostepnionego. Jezeli folder jest zagniezdzony wewnatrz innych folderéw, podaj wszystkie
niezbedne segmenty éciezki folderu. Na przyktad: \\serwer\folder\folder

[’_%f’ UWAGA: Pole Sciezka folderu moze mie¢ wstepnie zdefiniowang $ciezke bez mozliwosci edycji. W
takim przypadku administrator skonfigurowat ten folder jako ogélnodostepny.

Dotknij pola tekstowego Nazwa pliku, aby otworzy¢ klawiature. Wpisz nazwe pliku, a nastepnie dotknij
przycisku Enter .

Aby skonfigurowac¢ ustawienia, np. Typ pliku i rozdzielczos¢, Strony oryginatu czy Orientacja zawartosci,
wybierz Opcje w lewym dolnym rogu, a nastepnie okresl ustawienia w menu Opcje. Wybierz Gotowe dla
kazdego ustawienia po wyswietleniu monitu.

Podglad opcjonalny: Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Do
rozwijania i zwijania ekranu podglagdu mozna uzy¢ przyciskéw Rozwin i Zwir znajdujacych sie po lewej
stronie okienka podgladu.
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Przycisk Rozwin

Uzyj przyciskow po prawej stronie ekranu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obracac,

Przycisk Zwin

wstawiac lub usuwac strony.

Przetgczaj sie miedzy widokiem dwoch stron i widokiem miniatur. W widoku miniatur znajduje sie

wiecej opdji niz w widoku dwach stron.

Powieksz lub pomniejsz wybrang strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

(4

0broc¢ strone o 180 stopni.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Usun wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Przestaw strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedna strone i przesun ja w lewo lub w
prawo.

UWAGA: Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

ConooEBRaE

Dodaj strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z zapytaniem o skanowanie kolejnych
stron.

Wyczys¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocznij od nowa.

7. Jeslidokument jest gotowy, nalezy wybrac opcje Wyslij, aby zapisa¢ plik do folderu sieciowego.
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Skanowanie do platformy SharePoint

Skanuj dokument bezposrednio do witryny SharePoint.

° Wprowadzenie

° Skanowanie do platformy SharePoint

Wprowadzenie

Mozna zeskanowa¢ dokument w drukarce i wysta¢ go do witryny Microsoft® SharePoint. Ta funkcja eliminuje
koniecznos¢ skanowania dokumentow do folderu sieciowego, pamieci flash USB lub wiadomosci e-mail i ich
recznego przesytania na strone SharePoint.

Opcja Skanuj do SharePoint® obstuguje wszystkie opcje skanowania, tgcznie z mozliwoscig skanowania
dokumentow jako obrazow lub wykorzystania funkcji OCR do tworzenia plikéw tekstowych i plikéw PDF z
mozliwoscig wyszukiwania.

[%r UWAGA: Zanim skanowanie do SharePoint bedzie mozliwe, administrator drukarki lub dziat IT musi uzy¢
wbudowanego serwera internetowego HP, aby wtgczy¢ i skonfigurowac te funkcje.

Skanowanie do platformy SharePoint
Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wystac zeskanowany dokument bezposrednio do witryny SharePoint.

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang w dét lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowana ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Na ekranie gtéwnym na panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Skanowanie, wybierz ikone
Skanowanie, a nastepnie wybierz opcje Skanuj do SharePoint®.

[%9 UWAGA: W celu korzystania z tej funkcji moze by¢ konieczne zalogowanie sie w urzadzeniu.

3. Aby wybrac szybki zestaw, dotknij przycisku Wybierz w obszarze Szybkie zestawy, wybierz szybki zestaw, a
nastepnie wybierz opcje Zatadui.

4.  Wybierz pole tekstowe Nazwa pliku:, aby otworzyc¢ klawiature. Wpisz nazwe pliku, a nastepnie dotknij
przycisku Enterfg.

5. Aby skonfigurowac ustawienia, np. Typ pliku i rozdzielczos¢, Strony czy Orientacja zawartosci, wybierz
Opcje w lewym dolnym rogu, a nastepnie okresl ustawienia w menu Opcje. Po wySwietleniu monitu wybierz
opcje Gotowe.

6.  Podglad opcjonalny: Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Do
rozwijania i zwijania ekranu podglagdu mozna uzy¢ przyciskéw Rozwin i Zwin znajdujacych sie po lewe]
stronie okienka podgladu.

Przycisk Rozwin Przycisk Zwin

134 Rozdziat6 Skanuj PLWW



Uzyj przyciskow po prawej stronie ekranu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obracac,
wstawiac lub usuwac strony.

Przetacza miedzy widokiem dwdch stron i widokiem miniatur. W widoku miniatur znajduje sie
wiecej opdji niz w widoku dwach stron.

oo
OO

Powieksza lub pomniejsza wybrang strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

B B

Obraca strone o 180 stopni.

5

UWAGA:  Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Usuwa wybrane strony.

UWAGA:  Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Przestawia strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedna strone i przesun jg w lewo lub w
prawo.

UWAGA: Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Dodaje strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z zapytaniem o skanowanie kolejnych
stron.

kA K O E

Usuwa zmiany wprowadzone w podgladzie i pozwala rozpocza¢ od nowa.

7. Jeslidokument jest gotowy, nalezy wybrac opcje Wyslij, aby zapisac plik w lokalizacji SharePoint.
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Skanowanie do pamieci USB

Skanowanie dokumentow bezposrednio do pamieci USB.

° Wprowadzenie

° Skanowanie do pamieci USB

Wprowadzenie

Drukarka umozliwia zapisywanie zeskanowanych plikow na dysku USB.

Skanowanie do pamieci USB

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wystac zeskanowany dokument bezposrednio na dysk USB.

[%r UWAGA: W celu korzystania z tej funkcji moze by¢ konieczne zalogowanie sie w drukarce.

1. Umiesc¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang w dot lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowang ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Wt6z dysk USB do portu w poblizu panelu sterowania drukarki.

3. Naekranie gtownym na panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Skanowanie, wybierz ikone
Skanowanie, a nastepnie wybierz opcje Skanuj do dysku USB.

4.  Wybierz dysk USB w obszarze Miejsce docelowe, a nastepnie zapisz lokalizacje (gtowny katalog napedu
flash USB albo istniejacy folder).

5. Dotknij pola tekstowego Nazwa pliku, aby otworzy¢ klawiature. Wpisz nazwe pliku, a nastepnie dotknij
przycisku Enter .

6. Aby skonfigurowac ustawienia, np. Typ pliku i rozdzielczosc, Strony oryginatu czy Orientacja zawartosci,
wybierz Opcje w lewym dolnym rogu, a nastepnie okresl ustawienia w menu Opcje. Po wyswietleniu monitu
wybierz opcje Gotowe.

7.  Podglad opcjonalny: Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Do
rozwijania i zwijania ekranu podgladu mozna uzy¢ przyciskow Rozwin i Zwin znajdujgcych sie po lewej
stronie okienka podgladu.

Przycisk Rozwin Przycisk Zwin

Uzyj przyciskow po prawej stronie ekranu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obracac,
wstawiac lub usuwac strony.
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Przetacza miedzy widokiem dwdch stron i widokiem miniatur. W widoku miniatur znajduje sie
wiecej opdji niz w widoku dwaoch stron.

Powieksza lub pomniejsza wybrana strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

@ alll |
] [

Obraca strone o 180 stopni.

>

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Usuwa wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Przestawia strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedng strone i przesun jg w lewo lub w
prawo.

UWAGA:  Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Dodaje strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z zapytaniem o skanowanie kolejnych
stron.

£ O E

Usuwa zmiany wprowadzone w podgladzie i pozwala rozpocza¢ od nowa.

8.  Gdy dokument jest gotowy, wybierz opcje Zapisz, aby zapisac plik na dysku USB.

Korzystanie z rozwigzania dla firm HP JetAdvantage

Rozwigzania HP JetAdvantage dla systemow pracy i drukowania s3 tatwe w obstudze i korzystajg zaréwno z sieci
jak i chmury. Rozwigzania HP JetAdvantage s3 przeznaczone dla firm o réznym charakterze dziatalnosci od
sektora opieki zdrowotnej, ustug finansowych, produkgji i publicznego. Umozliwiajg réwniez zarzadzanie flotg
drukarek i skanerow.

Rozwigzania HP JetAdvantage to m.in.:
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e  Systemy zabezpieczen

e  Systemy zarzadzania

e  Systemy pracy

e  Systemy drukowania z urzgdzen mobilnych

Aby uzyskac wiecej informacji na temat rozwigzan HP JetAdvantage, odwiedz strone www.hp.com/qgo/
PrintSolutions.

Dodatkowe zadania skanowania

Znajdz informacje w sieci dotyczace wykonywania typowych zadan skanowania.

Przejdz do witryny http://www.hp.com/support/ljE82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorliE87640MFP.

Dostepne sg instrukcje wykonywania okreslonych zadan skanowania, takich jak:

e  Kopiowanie lub skanowanie stron z ksigzek lub innych wigzanych dokumentéw
e  Wysytanie zeskanowanego dokumentu do folderu w pamieci drukarki

e  Kopiowanie lub skanowanie obu stron dokumentu tozsamosci

e  Kopiowanie lub skanowanie dokumentu w formacie broszury
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7  Faks

Konfigurowanie funkgji faksu oraz wysytania i odbierania fakséw za pomoca drukarki.

° Konfigurowanie faksu

° Zmiana konfiguracji faksu

e  Wysytanie faksu

° Dodatkowe zadania faksowania

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorliE87640MFP.

Informacje dodatkowe:

Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:

e Instalacjaikonfiguracja

e  Naukaiobstuga

e  Rozwigzywanie problemdw

e  Pobieranie aktualizacji programdw i oprogramowania sprzetowego
e  Dotaczanie do forow pomocy technicznej

e  Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach
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Konfigurowanie faksu

Konfigurowanie funkgji faksu w drukarce.

° Wprowadzenie

° Skonfiguruj faks za pomoca panelu sterowania drukarki

Wprowadzenie

Niniejsza informacja dotyczy modeli faksow, a takze innych drukarek, w ktérych zainstalowano opcjonalng
analogowag przystawke faksujaca. Przed przej$ciem do kolejnych czynnosci nalezy podtaczy¢ drukarke do linii
telefonicznej (w przypadku faksu analogowego) badz do ustugi faksowania przez Internet lub za posrednictwem
sieci.

Skonfiguruj faks za pomocga panelu sterowania drukarki

Skonfiguruj funkcje faksu za pomoca panelu sterowania.

1. Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:
° Faks

e  Konfig. wewn. faks-modemu

[i?)”r UWAGA:  Jeslimenu Konfig. wewn. faks-modemu nie jest wyswietlane na liscie menu, moze to
oznaczac, ze wigczony jest faks sieci LAN lub internetowy. Jesli wtgczono funkcje faksu sieci LAN lub
internetowego, analogowa przystawka faksujgca jest wytgczona, a menu Konfig. wewn. faks-
modemu nie jest wySwietlane. Jednoczes$nie moze by¢ wtgczona tylko jedna funkcja — faks sieciowy,
faks analogowy lub faks internetowy. Aby uzywac faksu analogowego, nalezy najpierw wytgczyc faks
sieci LAN za pomocg wbudowanego serwera internetowego HP.

3. Wybierz lokalizacje z listy po prawej stronie ekranu, a nastepnie wybierz przycisk Dalej.
4.  Dotknij pola tekstowego Nazwa firmy, a nastepnie za pomoca klawiatury wpisz nazwe firmy.

5. Dotknij pola tekstowego Numer faksu, a nastepnie za pomoca klawiatury wpisz numer faksu nadawcy.
Wybierz opcje Dalej.

6.  Sprawdz, czy ustawienia daty i godziny s3 prawidtowe. Wprowadz niezbedne zmiany, a nastepnie wybierz
przycisk Dalej.

7. Jesliwysytanie faksow wymaga wybrania prefiksu, dotknij pola tekstowego Wybieranie prefiksu i za
pomocg klawiatury wprowadz numer.

8.  Przejrzyjinformacje w okienku po lewej stronie, a nastepnie wybierz przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢
proces konfiguracji faksu.
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/miana konfiguracji faksu

Zmien lub zaktualizuj ustawienia faksu.

° Ustawienia wybierania numerow faksu

° 0Ogolne ustawienia wysytania faksow

° Ustawienia odbierania faksow

[%& UWAGA: Ustawienia skonfigurowane za pomocg panelu sterowania zastepujg ustawienia wprowadzone za
pomoca wbudowanego serwera internetowego HP.

Ustawienia wybierania numerdw faksu

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby zmieni¢ ustawienia wybierania numeréw faksow.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone

Ustawienia.

2. Otwoérz kolejno nastepujgce menu:

° Faks

e  Ustawienia wysytania faksu

e  Ustawienia wybierania numeru faksu

Skonfiguruj dowolne z nastepujgcych ustawien, a nastepnie wybierz opcje Gotowe:

Pozycja menu

Opis

Ponawia¢, gdy zajete

Funkcja Ponowne wybieranie po btedzie stuzy do ustawiana liczby powtérzen wybierania
numeru faksu w przypadku wystapienia btedu podczas transmisji faksu.

Ponowne wybieranie gdy brak odpowiedzi

Ustawienie Ponowne wybieranie w przypadku braku odpowiedzi stuzy do okreslenia, ile
razy przystawka faksujaca bedzie ponownie wybiera¢ numer, gdy numer nie odpowiada.
Liczba ponownych prob wybierania wynosi od 0 do 1 (w USA) lub od O do 2, zaleZnie od
ustawienia lokalizacji. Odstep miedzy ponownymi prébami wybierania okresla sie za
pomoca ustawienia Czas oczekiwania przed ponownym wybraniem.

Ponowne wybieranie w razie sygnatu
zajetosci

Ustawienie Ponowne wybieranie w razie sygnatu zajetosci stuzy do okreslenia liczby (od O
do 9) prob ponownego wybrania numeru przez przystawke faksujgcg w przypadku, gdy
numer jest zajety. Odstep miedzy ponownymi probami wybierania okresla sie za pomoca
ustawienia Czas oczekiwania przed ponownym wybraniem.

Czas oczekiwania przed ponownym
wybraniem

Ustawienie Czas oczekiwania przed ponownym wybraniem stuzy do okreslenia liczby minut
miedzy ponownymi prébami, w przypadku gdy wybierany numer jest zajety lub nie
odpowiada.

UWAGA: Komunikat o ponownym wybieraniu moze zostac¢ wyswietlony na panelu
sterowania, w sytuacji gdy ustawienia Ponowne wybieranie w razie sygnatu zajetosci lub
Ponowne wybieranie w przypadku braku odpowiedzi sg wytgczone. Dzieje sie tak, gdy
przystawka faksujaca wybierze numer, ustanowi potgczenie, a nastepnie je utraci. W wyniku
tego przystawka faksujgca trzy razy ponownie wybierze numer, bez wzgledu na ustawienia
ponownego wybierania. Podczas ponownego wybierania na panelu sterowania
wyswietlany jest komunikat o trwajgcym ponownym wybieraniu numeru.
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Pozycja menu

Opis

Szybkos¢ wysytania faksu

Ustawienie Szybkos¢ wysytania faksu powoduje zmiane szybkosci (mierzonej w bitach na
sekunde) modemu analogowego przy wysytaniu faksow.

e  Szybko (v.34-33,6tys.)
e  Srednio (v.17-14,4 tys)

e  Wolno (v.29-9,6 tys.)

Gtosnos¢ monitora linii

Ustawienie Gtosnos¢ monitora linii stuzy do sterowania poziomem gtosnosci dzwieku
podczas wybierania numeru przy wysytaniu faksow.

Tryb wybierania

Opcja Tryb wybierania ustawia typ wybierania numeru: tonowe (telefony z przyciskami) lub
impulsowe (telefony z tarcza).

Wybierany prefiks

Ustawienie Wybierany prefiks umozliwia wprowadzenie numeru prefiksu (na przyktad "9”,
aby podczas wybierania numeru uzyskac dostep do linii zewnetrznej). Prefiks ten jest
automatycznie dodawany do wszystkich wybieranych numerdw telefonu.

Wykrywaj sygnat centrali

Ustawienie Wykrywaj sygnat centrali stuzy do okreslania, czy faks bedzie sprawdzat sygnat
wybierania przed wystaniem faksu.

Ogolne ustawienia wysytania fakséw

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby zmieni¢ ustawienia wysytania faksu.

1. Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone

Ustawienia.

2. Otworz kolejno nastepujgce menu:

e  Faks

e  Ustawienia wysytania faksu

e  (Ogolne ustawienia wysytania faksu

Skonfiguruj dowolne z nastepujgcych ustawien, a nastepnie wybierz opcje Gotowe:

Pozycja menu

Opis

Potwierdzenie numeru faksu

Jesli funkcja Potwierdzenie numeru faksu jest wtgczona, wymagane jest dwukrotne
wprowadzenie numeru w celu zweryfikowania jego poprawnosci. Domyslnie funkcja ta jest
wytaczona.

Wysytanie faksu z komputera

Funkcja Wysytanie faksu z komputera umozliwia wysytanie fakséw z komputera.
Domyslnie funkcja ta jest wtgczona.
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Pozycja menu Opis

Tryb korekcji btedow Przystawka faksujgca standardowo kontroluje sygnat linii telefonicznej podczas wysytania
lub odbioru faksu. Jesli podczas transmisji zostanie wykryty btad, a wtgczono ustawienie
Tryb korekcji btedow, modut faksu moze zazadac, aby btedna czes¢ faksu zostata wystana
ponownie.

Tryb korekcji btedow jest domyslnie wtgczony. Korekcje bteddw nalezy wytaczyc¢ tylko
wtedy, gdy wystepuja problemy z wystaniem lub odbiorem faksu i chcemy dopusci¢ btedy
transmisji i ewentualne pogorszenie jakosci obrazu. Wytgczenie tego ustawienia moze
okazac sie przydatne w przypadku wysytania faksu do innego kraju/regionu lub odbierania
faksu z zagranicy, albo jesli uzywane jest satelitarne potaczenie telefoniczne.

UWAGA:  Niektorzy ustugodawcy VolP moga zasugerowac wytgczenie funkcji Tryb korekcji
btedow. Zazwyczaj nie jest to jednak konieczne.

Nagtowek faksu Funkcja Nagtowek faksu stuzy do okreslania, czy nagtdéwek jest dodawany u gory, a tres¢
przesuwana w dot, czy tez nagtowek jest naktadany na poprzedni nagtowek.

Ustawienia odbierania fakséw
Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby zmieni¢ ustawienia odbierania faksow.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:
e  Faks
e  Ustawienia odbierania faksu
e  Konfiguracja odbierania faksow

Skonfiguruj dowolne z nastepujgcych ustawien, a nastepnie wybierz opcje Gotowe:

Pozycja menu Opis

Tryb odbierania Ustawianie trybu odbierania okresla, w jaki sposéb przystawka faksujaca odbiera zadania
faksowania. Wybierz jedng z nastepujacych opcji:

° Automatycznie

e TAM
e  Faks/tel.
. Recznie
Liczba sygnatow dzwonka Ustawienie Liczba dzwonkdw przed odebraniem potgczenia okresla liczbe dzwonkdéw

telefonu, zanim faks odpowie na potaczenie.

UWAGA: Domyslny zakres ustawienia Liczba dzwonkdw przed odebraniem potaczenia
zalezy od lokalizacji. Dopuszczalny zakres ustawienia Liczba dzwonkow przed odebraniem
potgczenia zalezy od lokalizacji.

Jesli faks nie odpowiada na potgczenie, a wartos¢ ustawienia Liczba dzwonkow przed
odebraniem potgczenia wynosi 1, sprébuj zwiekszyc jg do 2.

Gtosnosc¢ dzwonka Ustawienie Gtosnos¢ dzwonka umozliwia regulacje gtosnosci dzwonka.
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Pozycja menu

Opis

Szybkos¢ odbierania faksu

Dotknij menu rozwijanego Szybkosc odbierania faksu i wybierz jedng z nastepujgcych opdji:
e  Szybko(v.34-33,6tys.)
e  Srednio (v.17 - 14,4 tys.)

e  Wolno (v.29-9,6 tys.)

Numer wewnetrzny

To ustawienie umozliwia korzystanie z oddzielnego telefonu w potgczeniu z funkcjami
faksu.

Zezwalaj na ponowne drukowanie

To ustawienie umozliwia ponowne drukowanie odebranych faksow.

Odbieranie na komputerze

To ustawienie umozliwia otrzymywanie fakséw bezposrednio do komputera.

Odpytywanie faksu

To ustawienie umozliwia wtgczenie lub wytgczenie funkcji odpytywania faksu.

(Czas dzwonka faksu/telefonu

To ustawienie okresla liczbe dzwonkéw telefonu przed uruchomieniem trybu Faks/tel.

Wysytanie faksu

Aby wystac faks z drukarki, wykonaj ponizsze czynnosci.

Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang w doét lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowang ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Faks, a nastepnie wybierz ikone Faks.
Moze zostac¢ wyswietlony monit o podanie nazwy uzytkownika i hasta.

Okresl odbiorcow za pomocg jednej z nastepujgcych metod:

A Dotknij pola tekstowego Odbiorcy faksu, a nastepnie za pomoca klawiatury wprowadz numer faksu.
Aby wysta¢ wiadomos¢ na wiele numerdw faksu, rozdziel je Srednikami lub wybierz przycisk Enter [EE]

na klawiaturze ekranowej po wpisaniu kazdego z adresow.

a.  Wybierz przycisk Kontakty fE] znajdujacy sie obok pola Odbiorcy faksu, aby wyswietli¢ ekran

c.  Wybierz nazwe lub nazwy z listy kontaktéw, aby dodac pozycje do listy odbiorcow, a nastepnie

1.
2.
3.
Kontakty.
b.  Wybierz kontakt z listy.
wybierz opcje Dodaj.
4.

Aby wczytac szybki zestaw, wybierz opcje Wczytaj, wybierz zestaw, a nastepnie wybierz przycisk Wczytaj
na liscie Szybkie zestawy.

[%9 UWAGA: Szybkie zestawy to wstepnie zdefiniowane ustawienia dla réznych rodzajéw wydrukow, takich

jak Tekst, Fotografia i Wysoka jakos¢. Po wybraniu opcji Szybki zestaw mozna zobaczy¢ jego opis.

Aby skonfigurowac¢ ustawienia, np. Rozdzielczos¢, Strony czy Orientacja zawartosci, wybierz Opcje w lewym
dolnym rogu, a nastepnie okresl ustawienia w menu Opcje. Po wysSwietleniu monitu wybierz opcje Gotowe.

Podglad opcjonalny: Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Do
rozwijania i zwijania ekranu podgladu mozna uzy¢ przyciskow Rozwin i Zwin znajdujgcych sie po lewej
stronie okienka podgladu.
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Przycisk Rozwin Przycisk Zwin

Uzyj przyciskow po prawej stronie ekranu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obracac,
wstawiac lub usuwac strony.

Przetgcza miedzy widokiem dwoch stron i widokiem miniatur. W widoku miniatur znajduje sie
wiecej opdji niz w widoku dwach stron.

Powieksza lub pomniejsza wybrana strone.

UWAGA:  Przyciskow tych mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Qbraca strone o 180 stopni.

(4

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Usuwa wybrane strony.

UWAGA: Jest on dostepny tylko w widoku miniatur.

Przestawia strony w dokumencie. Wybierz co najmniej jedna strone i przesun ja w lewo lub w
prawo.

UWAGA: Przyciski te sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Dodaje strone do dokumentu. Drukarka wyswietli monit z zapytaniem o skanowanie kolejnych
stron.

ConooEBRaE

Usuwa zmiany wprowadzone w podgladzie i pozwala rozpocza¢ od nowa.

7. Kiedy dokument jest gotowy, wybierz przycisk Wyslij, aby wystac faks.

PLWW Wysytanie faksu
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Dodatkowe zadania faksowania

Znajdz informacje w sieci dotyczace wykonywania typowych zadan faksowania.

Przejdz do witryny http://www.hp.com/support/[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorliE87640MFP.

Dostepne sg instrukcje zadan faksowania, takie jak:

Tworzenie list szybkiego wybierania numerow faksu i zarzadzanie nimi
Konfiguracja koddéw bilingowych faksu

Uzywanie harmonogramu drukowania faksow

Blokowanie faksow przychodzacych

Archiwizacja i przekazywanie faksow
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/arzadzanie drukarka

Skorzystaj z narzedzi do zarzadzania, konfiguruj zabezpieczenia i ustawien oszczedzania energii oraz zarzadzaj
aktualizacjami oprogramowania sprzetowego drukarki.

Zaawansowana konfiguracja za pomocg wbudowanego serwera internetowego HP (EWS)

Konfigurowanie ustawien sieci IP

Funkcje zabezpieczajace drukarke

Ustawienia oszczedzania enerdii

HP Web Jetadmin

Aktualizacje oprogramowania lub oprogramowania sprzetowego

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Informacje dodatkowe:

PLWW

Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:

Instalacja i konfiguracja

Nauka i obstuga

Rozwigzywanie problemow

Pobieranie aktualizacji programéw i oprogramowania sprzetowego
Dotgczanie do forow pomocy technicznej

Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach
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/aawansowana konfiguracja za pomocg wbudowanego serwera
internetowego HP (EWS)

Aby zarzadzac¢ zaawansowanymi funkcjami drukowania, nalezy uzywac wbudowanego serwera internetowego
HP.

° Wprowadzenie

° Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP

° Wbudowany serwer internetowy firmy HP — funkcje

Wprowadzenie

Wbudowany serwer internetowy HP umozliwia zarzadzanie funkcjami drukowania z komputera zamiast
uzywania w tym celu panelu sterowania drukarki.

e  Wyswietlanie informacji o stanie drukarki

e  Sprawdzanie poziomu zuzycia i zamawianie nowych materiatéw eksploatacyjnych,
e  Przegladanie i zmiana konfiguracji podajnikow

e  WysSwietlanie i zmienianie konfiguracji menu panelu sterowania drukarki

e  Przegladanie i drukowanie wewnetrznych stron drukarki

e  Otrzymywanie powiadomien o zdarzeniach drukarki i materiatéw eksploatacyjnych

e  Wyswietlanie i zmiana konfiguracji sieciowej

Wbudowany serwer internetowy HP dziata po podtgczeniu drukarki do sieci opartej na protokole IP. Wbudowany
serwer internetowy HP nie obstuguje potgczen drukarki opartych na protokole IPX. Do uruchomienia i
korzystania z wbudowanego serwera internetowego HP dostep do Internetu nie jest wymagany.

Wbudowany serwer internetowy zostanie udostepniony automatycznie po potgczeniu drukarki z siecia.

BY UWAGA: Wbudowany serwer internetowy HP jest niedostepny poza zapora ogniowa sied.

Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP
Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby otworzy¢ serwer EWS.

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki wybierz ikone @ Informacje, a nastepnie ikone & Siec,
aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otwoérz przegladarke internetowa i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak, aby
byty identyczne z danymi wys$wietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

[%’ UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujgcy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.
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W celu korzystania z wbudowanego serwera internetowego HP uzywana przegladarka musi spetniac¢
nastepujgce wymagania:

Windows® 7
e Internet Explorer (wersja 8.x lub nowsza)
e  Google Chrome (wersja 34.x lub nowsza)

e  Firefox (wersja 20.x lub nowsza)

Windows® 8 lub nowszy
e Internet Explorer (wersja 9.x lub nowsza)
e  Google Chrome (wersja 34.x lub nowsza)

e  Firefox (wersja 20.x lub nowsza)

mac0S
e  Safari(wersja 5.x lub nowsza)

e  Google Chrome (wersja 34.x lub nowsza)

Linux
e  Google Chrome (wersja 34.x lub nowsza)

e  Firefox (wersja 20.x lub nowsza)
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Wbudowany serwer internetowy firmy HP — funkcje
Dowiedz sie wiecej na temat funkcji wbudowanego serwera internetowego (EWS) HP dostepnych w kazdej karcie.
e  KartalInformacje
e  Karta Ogodlne

° Karta Copy/Print

° Karta Ustuga skanowania/dystrybucja cyfrowa

° Karta Faks

° Karta Materiaty eksploatacyjne

° Karta Troubleshooting (Rozwigzywanie problemdw)

e  Karta Security (Zabezpieczenia)

e  Karta HP Web Services (Ustugi sieciowe HP)

° Karta Praca w sieci

° Lista Inne tgcza

Karta Informacje
Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Informacje.

Tabela 8-1 Karta Information (Informacje) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Stan urzadzenia Pokazuje stan drukarki oraz szacowany czas zywotnosci materiatow eksploatacyjnych HP.
Strona zawiera tez informacje o rodzaju i formacie papieru ustawionym dla poszczegélnych
podajnikow. Aby zmieni¢ domyslne ustawienia, kliknij pozycje Zmier ustawienia.

Dziennik zadan Pokazuje liste wydrukowanych zadan.

Strona konfiguracji Wyswietla informacje znajdujace sie na stronie konfiguracji.

Strona stanu materiatow Wyswietla stan materiatéw eksploatacyjnych drukarki.

Strona dziennika zdarzen Wyswietla liste wszystkich zdarzen i bteddw drukarki. Uzyj tacza HP Instant Support (w

obszarze Inne tacza na wszystkich stronach wbudowanego serwera internetowego HP),
aby potaczyc sie z dynamicznymi zasobami WWW, ktére pomoga Ci w rozwigzywaniu
problemdw. Na tych stronach mozna znalez¢ réwniez dodatkowe ustugi dostepne dla
drukarki.

Strona zuzycia Wyswietla podsumowanie liczby stron wydrukowanych przez urzadzenie, pogrupowanych
wedtug formatu, rodzaju i Sciezki drukowania papieru.

Informacje o urzadzeniu Wyswietla nazwe drukarki w sieci, adres oraz informacje o modelu. Aby zmienic te dane,
kliknij menu Informacje o urzadzeniu na karcie Ogélne.

Widok panelu sterowania Pokazuje obraz biezgcego ekranu na wyswietlaczu panelu sterowania.

Panel zdalnego sterowania Umozliwia rozwigzywanie problemow z drukarkg i zarzadzanie nig w oknie przegladarki na
komputerze stacjonarnym lub laptopie.

Drukowanie Umozliwia uzytkownikowi wysytanie do drukarki pliku gotowego do druku w celu
wydrukowania.
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Tabela 8-1 Karta Information (Informacje) wbudowanego serwera internetowego HP (ciag dalszy)

Menu Opis

Raporty i strony do wydruku Przedstawia wewnetrzne raporty i strony drukarki. Wybierz jedng lub kilka pozycji do
wydrukowania lub wyswietlenia.

Licencje typu open source Wyswietlenie podsumowania licencji dla programdw na licencji typu open source, ktérych
mozna uzywac z drukarka.

Karta Ogdlne
Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Ogélne.

Tabela 8-2 Karta General (0golne) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Dostosowywanie panelu sterowania Uporzadkuj, pokaz lub ukryj funkcje na wyswietlaczu panelu sterowania.

Zmiana domyslnego jezyka wyswietlania i uktadu klawiatury.

Szybkie zestawy Umozliwia konfigurowanie zadan dostepnych w obszarze Szybkie zestawy ekranu
gtéwnego panelu sterowania drukarki.

Alerty Umozliwia konfigurowanie wysytanych poczta elektroniczng alarmow o zdarzeniach
dotyczacych drukarki lub materiatow eksploatacyjnych.

Aplikacja ustawien panelu sterowania Wyswietla opcje aplikacji ustawier dostepnych na panelu sterowania drukarki.

Ustawienia ogolne Skonfiguruj sposéb usuwania zaciec¢ papieru i inne ustawienia ogélne drukarki.

Automatyczne wysytanie Umozliwia skonfigurowanie w drukarce wysytania automatycznych wiadomosci e-mail
dotyczacych konfiguracji urzadzenia i materiatéw eksploatacyjnych na okreslone adresy e-
mail.

Edytuj inne odnosniki Umozliwia dodanie lub dostosowanie t3cza do innej witryny internetowej. £acze to jest

wyswietlane w stopce na wszystkich stronach wbudowanego serwera internetowego HP.

Informacje o sktadaniu zamoéwien Wprowadz informacje dotyczace zamawiana zamiennych wktadow drukujacych. Te
informacje sg wyswietlane na stronie stanu materiatow eksploatacyjnych.

Informacje o urzadzeniu Umozliwia nazwanie drukarki i przypisanie jej numeru zasobu. Wprowadz nazwe
podstawowego kontaktu, do ktdrego wysytane bedg informacje dotyczgce drukarki.

Jezyk Pozwala okresli¢ jezyk, w jakim beda wyswietlane informacje wbudowanego serwera
internetowego HP.

Aktualizacja oprogramowania sprzetowego  Umozliwia pobranie i zainstalowanie plikow aktualizacji oprogramowania sprzetowego

drukarki.

Ustawienia daty/godziny Pozwala ustawi¢ date i godzine lub zsynchronizowa¢ urzadzenie z sieciowym serwerem
czasu.

Ustawienia energii Umozliwia ustawienie lub edycje godziny budzenia, godziny uspienia oraz opdznienia

uspienia drukarki. Umozliwia ustawienie roznych harmonogramow dla poszczegolnych dni
tygodnia i dni wolnych od pracy.

Umozliwia ustawienie czynnosci, ktore spowodujg wybudzenie drukarki ze stanu uspienia.

Tworzenie i odzyskiwanie kopii zapasowej Umozliwia utworzenie pliku kopii zapasowej, zawierajgcego dane drukarki i uzytkownika.
Utworzony plik moze w razie koniecznosci postuzy¢ do przywrocenia danych urzadzenia.

Resetowanie do ustawien fabrycznych Przywraca domyslne fabryczne ustawienia drukarki.
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Tabela 8-2 Karta General (Ogolne) wbudowanego serwera internetowego HP (ciag dalszy)

Menu

Opis

Instalator rozwigzan

Instalacja pakietéw oprogramowania innych producentoéw, ktére pozwalaja na rozszerzenie
lub modyfikacje funkcjonalnosci drukarki.

Ustawienia Statystyki zadan

Zapewnia dostep do informacji statystycznych o zleceniach zewnetrznych.

Ustawienia przydziatéw

Zapewnia dostep do informacji o przydziatach zlecen zewnetrznych.

Karta Copy/Print

Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Copy/Print.

Tabela 8-3 Karta Copy/Print (Kopiuj/Drukuj) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu

Opis

Ustawienia drukowania z dysku USB

Umozliwia wtgczanie i wytgczanie menu Drukuj z dysku USB w panelu sterowania.

Zarzadz. przechow. zad.

Umozliwia wigczenie lub wytgczenie funkcji zapisywania zadan w pamieci urzadzenia.

Konfiguracja opcji przechowywania zadan.

Domyslne opcje drukowania

Konfiguracja opcji domyslnych dla zadan drukowania.

Ogran. druk. w kolorze

(Tylko drukarki kolorowe)

Umozliwia udostepnianie lub ograniczanie funkcji drukowania i kopiowania w kolorze.

Umozliwia okreslenie zezwolenia dla wybranych uzytkownikéw lub zadan wystanych przez
okreslone oprogramowanie.

Ustawienia PCL i PostScript

Dostosowanie ustawien PCL i PostScript dla wszystkich zadan drukowania, tgcznie z
zadaniami kopiowania i odbieranymi faksami.

Jakos¢ druku

Skonfiguruj ustawienia jakosci wydruku, takie jak regulacja koloréw, dopasowanie obrazu i
dozwolone typy papieru.

Obstuga materiatéw eksploatacyjnych

Skorzystaj z tej strony, aby zastosowac ustawienia materiatow eksploatacyjnych.

Ustawienia kopiowania

Umozliwia skonfigurowanie opcji domyslnych i szybkich zestawoéw dla zadan kopiowania.

UWAGA: Jesli opcje ustawien kopiowania dla danego zadania nie zostaty skonfigurowane
za pomocg panelu sterowania na poczatku zadania, zostang uzyte ustawienia domyslne
dla zlecenia.

Zarzadzenie zasobnikami

Umozliwia skonfigurowanie ustawien dla podajnikdw papieru.

Karta Ustuga skanowania/dystrybucja cyfrowa

Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Ustuga skanowania/dystrybucja cyfrowa.
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Tabela 8-4 Karta Scan/Digital Send (Skanowanie/dystrybucja cyfrowa) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Konfiguracja e-mail Umozliwia konfigurowanie domyslnych ustawien poczty elektronicznej dla dystrybucji
cyfrowej, w tym:

e  Ustawienia serwera poczty wychodzacej (SMTP)

e  Ustawienia zadan e-mail zestawow szybkich ustawien

. Domyslne ustawienia wiadomosci, takie jak adres ,0d” i wiersz tematu.
e  Ustawienia podpiséw cyfrowych i szyfrowania

e  Ustawienia powiadomien e-mail

e  Domyslne ustawienia skanowania dla zadan e-mail

e  Domyslne ustawienia plikéw dla zadan e-mail

Skanuj do folderu sieciowego Umozliwia skonfigurowanie ustawien folderdw sieciowych dla dystrybucji cyfrowej, takich
jak:

° Ustawienia dla zapisanych w folderze sieciowym zadan szybkich zestawow ustawien
° Ustawienia powiadomien
° Domyslne ustawienia skanowania dla zadan zapisanych w folderze sieciowym

° Domyslne ustawienia plikow dla zadan zapisanych w folderze sieciowym

Skanuj do SharePoint® Umozliwia konfigurowanie domyslnych ustawien Microsoft SharePoint® dla dystrybucji
cyfrowej, takich jak:
(tytko modele Flow)
e  Ustawienia dla zadan szybkich zestawow zapisanych w bibliotece dokumentéw w
witrynie SharePoint ©

e  Domyslne ustawienia dla zadan zapisanych w bibliotece dokumentéw w witrynie
SharePoint ®

Skanowanie do pamieci USB Umozliwia konfigurowanie domyslnych ustawien USB dla dystrybudji cyfrowej, takich jak:
e  Ustawienia dla zapisanych na dysku flash USB zadan szybkich zestawow ustawien

e  Ustawienia powiadomien

Domyslne ustawienia skanowania dla zadan zapisanych na dysku flash USB

e Domyslne ustawienia plikow dla zadan zapisanych na dysku flash USB

Kontakty Umozliwia zarzadzanie kontaktami, w tym:
° Dodawanie pojedynczo adreséw e-mail do drukarki.

e  Importowanie do drukarki wiekszej listy czesto uzywanych adreséw e-mail, dzieki
czemu nie trzeba ich dodawac pojedynczo.

e  Eksportowanie kontaktow z drukarki do pliku .CSV na komputerze w celu utworzenia
kopii zapasowej danych lub importowania rekordéw do innego urzadzenia HP.

e  Umozliwia edycje adresow e-mail, ktore zostaty juz zapisane w drukarce.

Preferencje Zarzadzanie ogolnymi ustawieniami skanowania.
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Tabela 8-4 Karta Scan/Digital Send (Skanowanie/dystrybucja cyfrowa) wbudowanego serwera internetowego HP (ciag
dalszy)

Menu Opis

Kreatory szybkich ustawien poczty e-maili ~ Umozliwia konfiguracje drukarki do wysytania zeskanowanych obrazéw jako zatacznikow
skanowania w folderze sieciowym poczty e-mail.

Umozliwia skonfigurowanie zapisywania zeskanowanych obrazéw w folderze sieciowym
Szybkie zestawy. Folder Szybkie zestawy umozliwiajg szybki dostep do plikow zapisanych
w sieci.

Ust. oprogram. do dystryb. cyfrowej Umozliwia konfigurowanie ustawien dotyczacych opcjonalnego oprogramowania do
dystrybucji cyfrowej.

Karta Faks

Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Faks.

Tabela 8-5 Karta Fax (Faks) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Konfiguracja wysytania faksu Umozliwia konfigurowanie ustawien wysytania fakséw, takich jak:
° Domyslne ustawienia faksow wychodzacych
e  Ustawienia zadan faksowania zestawow szybkich ustawien
° Ustawienia powiadomien
° Domyslne ustawienie wysytania faksow za pomoca wewnetrznego faks-modemu
° Ustawienia korzystania z ustugi faksowania w sieci lokalnej

° Ustawienia korzystania z ustugi faksowania przez Internet

Numery szybkiego wybierania faksu Umozliwia zarzadzanie numerami szybkiego wybierania, w tym:

° Umozliwia importowanie plikéw .CSV zawierajgcych adresy e-mail, numery faksow
lub rekordy uzytkownikow w celu umozliwienia dostepu do nich z poziomu drukarki.

° Umozliwia eksportowanie wiadomosci e-mail, faksow lub rekordéw uzytkownikow z
drukarki do pliku na komputerze w celu utworzenia kopii zapasowej danych lub
importowania rekordéw do innej drukarki HP.

Konfiguracja odbierania fakséw Umozliwia skonfigurowanie domyslnych ustawien oraz harmonogramu drukowania fakséw
przychodzacych.
Archiwizacja i przekazywanie fakséw Umozliwia wtgczenie lub wytaczenie funkdji archiwizadji i przekazywania fakséw oraz

konfigurowanie podstawowych ustawier obu funkgji:

e Archiwizacja faksow to metoda przesytania kopii wszystkich przychodzacychi
wychodzacych fakséw na adres e-mail, do folderu sieciowego lub na serwer FTP.

° Przekazywanie faksow polega na przesytaniu fakséw przychodzacych na inne
urzadzenie faksu.

Dziennik aktywnosci faksu Zawiera liste faksdw wystanych i odebranych przez drukarke.

Karta Materiaty eksploatacyjne

Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Materiaty eksploatacyjne.
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Tabela 8-6 Karta Materiaty eksploatacyjne wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis
Obstuga materiatéw eksploatacyjnych Konfiguracja sposobu, w jaki drukarka reaguje na bardzo niski stan materiatow
eksploatacyjnych.

Karta Troubleshooting (Rozwigzywanie problemow)

Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Rozwigzywanie problemoéw.

Tabela 8-7 Karta Troubleshooting (Rozwigzywanie problemoéw) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Rozwigzywanie ogélnych problemdw Zastosuj odpowiednie opcje z ponizszych:

° Obszar Raporty i testy: Wybierz i wydrukuj kilka rodzajow raportéw i testow. Niektore
raporty mozna wyswietla¢ w EWS po kliknieciu przycisku Wyswietl.

e  Obszar Narzedzia faksu: Skonfiguruj ustawienia rozwigzywania problemow z faksem.
(Tylko urzadzenia wielofunkcyjne i Digital Sender)

e  Obszar Rozwigzywanie problemdw z OXPd: Wtacz lub wytacz opcje Zezwalaj na
niezabezpieczone potgczenia dla ustug sieci Web

e  Obszar Autoodzyskiwanie: Wtacz lub wytacz opcje Wtgcz automatyczne
przywracanie .

Pomac internetowa t3czenie z witryng pomocy HP opartej na chmurze w celu uzyskania pomocy w
rozwigzywaniu problemow z drukowaniem.

Dane diagnostyczne Umozliwia eksport do pliku informacii, ktére moga by¢ pomocne przy szczegdtowej analizie
problemdw.

UWAGA: Ten element jest dostepny tylko

wtedy, gdy hasto administratora zostato

ustawione na karcie Zabezpieczenia.

Kalibracja/czyszczenie Umozliwia wtgczenie funkcji automatycznego czyszczenia, tworzenie i drukowanie strony
czyszczacej i wybor opcji natychmiastowej kalibracji drukarki.
(Tylko drukarki kolorowe)

Resetowanie do ustawien fabrycznych Przywraca domyslne fabryczne ustawienia drukarki.

Aktualizacja oprogramowania sprzetowego  Umozliwia pobranie i zainstalowanie plikow aktualizacji oprogramowania sprzetowego
drukarki.

Karta Security (Zabezpieczenia)

Skorzystaj z tabeli Ustawienia w karcie Zabezpieczenia.
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Tabela 8-8 Karta Security (Zabezpieczenia) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu

Opis

Bezpieczenstwo

Ogolne ustawienia zabezpieczen, w tym:

° Umozliwia skonfigurowanie hasta administratora w celu ograniczenia dostepu do
niektorych funkdji urzadzenia.

° Umozliwia ustawienie hasta PJL do przetwarzania komend PJL.

° Umozliwia ustawienie dostepu do systemu i zabezpieczen aktualizacji
oprogramowania sprzetowego.

° Mozna wtaczy¢ lub wytaczy¢ port USB hosta na panelu sterowania albo port USB
formatyzatora, umozliwiajgcy drukowanie bezposrednio z komputera.

° Umozliwia wyswietlenie stanu ustawien zabezpieczen.

Zasady dotyczace kont

Wtaczanie ustawien konta administratora.

Kontrola dostepu

Konfiguracja dostepu do funkgji drukarki dla konkretnych oséb lub grup i wybor metod
uzywanych przez uzytkownikow do logowania sie do urzadzenia.

Chron przechowywane dane

Umozliwia konfigurowanie wewnetrznego dysku twardego drukarki i zarzadzanie nim.

Mozna tez konfigurowac ustawienia zadan przechowywanych na dysku twardym drukarki.

Zarzadzanie aplikacjami zdalnymi

Zarzadzaj aplikacjami zdalnymi lub umieszczaj je na biatej liscie poprzez importowanie lub
usuwanie certyfikatow, zezwalajgcych urzadzeniom na uzywanie danego produktu.

Zarzadzanie certyfikatami

Umozliwia instalowanie i organizowanie certyfikatow zabezpieczajacych dostep do drukarki
i sieci.

Ograniczenie domeny e-mail

Po wtgczeniu funkcji poczty e-mail administratorzy mogg ograniczy¢ adresy e-mail, na
ktore drukarka moze wysyta¢ wiadomosci.

Zabezpieczenia serwera internetowego

Umozliwia uzyskiwanie dostepu do zasobdw drukarki stronom internetowym z réznych
domen. Jesli na liscie nie zostang umieszczone zadne strony, wszystkie strony beda
uwazane za zaufane.

Autotest

Umozliwia sprawdzenie, czy funkcje zabezpieczen dziataja zgodnie z oczekiwanymi
parametrami systemu.

Karta HP Web Services (Ustugi sieciowe HP)

Karta HP Web Services (Ustugi sieciowe HP) stuzy do konfigurowania i wtgczania ustug WWW dla tej drukarki.
Wtaczenie ustug sieciowych HP jest konieczne do korzystania z funkcji HP ePrint.

Tabela 8-9 Karta HP Web Services (Ustugi sieciowe HP) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu

Opis

Konfiguracja ustug sieciowych

taczenie drukarki z serwisem HP Connected, z wtgczeniem ustug internetowych firmy HP.

Serwer proxy sieci Web

Umozliwia skonfigurowane serwera proxy w przypadku problemoéw z wtgczeniem ustug
sieciowych HP lub podtgczeniem drukarki do Internetu.

HP JetAdvantage

Dostep do rozwigzan rozszerzajgcych funkcjonalnosc¢ drukarki

Ustuga Smart Cloud Print

Wtacz ustuge Smart Cloud Print umozliwiajaca dostep do aplikacji internetowych
rozszerzajgcych mozliwosci drukarki.
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Karta Praca w sieci

Karta Networking (Sie¢) umozliwia skonfigurowanie i zabezpieczenie ustawien sieci dla drukarki, gdy jest ona
podtgczona do sieci opartej na protokole IP. Ta karta nie jest wyswietlana, jesli drukarka jest podtgczona do sieci
innego typu.

Tabela 8-10 Karta Networking (Sieci) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Konfiguracja

Stacja bezprzewodowa Konfigurowanie poczatkowych ustawien tgcznosci bezprzewodowej.

Wi-Fi Direct Umozliwia konfiguracje bezposredniego potaczenia bezprzewodowego w przypadku

drukarek, ktore majg wbudowana funkcje drukowania za posrednictwem sieci Wi-Fi i trybu
NFC lub tych, w ktérych zainstalowano urzadzenie tgcznosci bezprzewodowej.

UWAGA: Dostepne opcje konfiguracji zaleza od modelu serwera druku.

Ustawienia protokotu TCP/IP Umozliwia skonfigurowanie ustawien TCP/IP dla sieci IPv4 i IPv6.

UWAGA: Dostepne opcje konfiguracji zaleza od modelu serwera druku.

Ustawienia sieciowe Umozliwia skonfigurowanie ustawien IPX/SPX, AppleTalk, DLC/LLC, i SNMP w zaleznosci od
modelu serwera druku.

Inne ustawienia Umozliwia skonfigurowanie ogolnych protokotéw druku oraz ustug obstugiwanych przez
serwer druku. Dostepne opcje zalezg od modelu serwera druku, ale moga obejmowac
aktualizacje oprogramowania sprzetowego, kolejki LPD, ustawienia USB, informacje
pomocy technicznej i czestotliwos¢ odswiezania.

oprogramowanie AirPrint Umozliwia wigczenie, skonfigurowanie lub wytaczenie funkgji druku w sieci za pomoca
obstugiwanych urzadzen firmy Apple.

Wybierz jezyk Umozliwia zmiane jezyka wyswietlania we wbudowanym serwerze internetowym HP. Ta
strona jest wyswietlana, jesli strony sieci web obstuguja wiele jezykow. Mozliwe jest takze
wybranie obstugiwanych jezykéw z poziomu ustawien preferencji jezykowych w
przegladarce.

Wybierz lokalizacje Wybierz kraj/region dla drukarki.

Google Cloud Print

Konfiguracja Konfiguracja opcji ustugi Google Cloud Print.

Serwer proxy sieci Web Konfiguracja ustawien proxy.

Zabezpieczenia

Ustawienia Umozliwia wyswietlenie biezgcych ustawien zabezpieczen i przywrdcenie wartosci
domyslnych.

Konfigurowanie ustawien zabezpieczen za pomoca kreatora konfiguracji zabezpieczen.

UWAGA: Aby zapewni¢ poprawno$¢ ustawien sieci, nie nalezy korzystac z Kreatora
konfiguracji zabezpieczen, jesli do konfigurowania ustawien zabezpieczen uzyto aplikacji do
zarzadzania siecig, np. HP Web Jetadmin.
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Tabela 8-10 Karta Networking (Sieci) wbudowanego serwera internetowego HP (ciag dalszy)

Menu Opis

Autoryzacja Umozliwia kontrolowanie zarzadzania konfigurowaniem i uzytkowaniem drukarki, w tym:

° Umozliwia ustawienie lub zmiane hasta administratora pozwalajgcego na sterowanie
dostepem do parametrow konfiguracji.

° Umozliwia zazadanie, instalowanie certyfikatow cyfrowych i zarzadzanie nimi na
serwerze druku HP Jetdirect.

° Umozliwia ograniczenie dostepu hosta do tej drukarki za pomoca listy kontroli
dostepu (ACL) (tylko wybrane serwery druku w sieciach IPv4).

Bezpieczne potaczenie Konfiguracja ustawien zabezpieczen.
Zarzadzanie Protokoty Umozliwia konfigurowanie protokotéw zabezpieczen dla tej drukarki oraz zarzadzanie nimi,
w tym:

e  ustawienie poziomu uprawnien do zarzgdzania dla wbudowanego serwera
internetowego HP oraz kontrolowanie ruchu w sieciach HTTP i HTTPS;

° Konfigurowanie dziatania protokotu SNMP (Simple Network Management Protocol).
umozliwia wtgczenie lub wytgczenie agentow protokotu SNMP v1/v2c lub SNMP v3 na
serwerze druku;

° umozliwia kontrole dostepu przy uzyciu protokotéw, ktére moga nie by¢ bezpieczne,
takich jak protokoty druku, ustugi druku, protokoty wykrywania, ustugi nazw i
protokoty zarzadzania konfiguracja.

Uwierzytelnianie 802.1X Umozliwia skonfigurowanie ustawien uwierzytelniania 802.1X na serwerze druku Jetdirect
zgodnie z wymaganiami uwierzytelniania klientéw w sieci oraz przywrécenie domyslnych
wartosci ustawien uwierzytelniania 802.1X.

OSTROZNIE:  Zmiana ustawien uwierzytelniania 802.1X moze spowodowac utrate
potaczenia przez drukarke. Do przywrocenia potaczenia moze by¢ konieczne przywrécenie
domyslnych ustawien serwera druku i ponowna instalacja drukarki.

IPsec/Firewall Wyswietlanie lub konfiguracja regut zapory internetowej (lub szablon IPsec / zapory).

Agent powiadomien Umozliwia wigczenie lub wytgczenie agenta ogtaszania urzadzenia HP, skonfigurowanie
serwera konfiguracji oraz skonfigurowanie wzajemnego uwierzytelniania przy uzyciu
certyfikatow.

Diagnostyka

Statystyki sieci Umozliwia wyswietlenie statystyki sieci zebranej i zapisanej na serwerze druku HP Jetdirect.

Informacje o protokole Umozliwia wyswietlenie listy konfiguracji sieci dla kazdego protokotu na serwerze druku HP
Jetdirect.

Strona konfiguracji Umozliwia wyswietlenie strony konfiguracji HP Jetdirect, ktéra zawiera informacje o stanie i

konfiguracji urzadzenia.

Lista Inne t3cza

Mozna okresli¢ tacza wyswietlane na stopce wbudowanego serwera internetowego HP przy uzyciu menu Edytuj
inne t3cza na karcie Ogélne.

[%r UWAGA: Ponizsze tacza sg tgczami domyslnymi.
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Tabela 8-11 Lista Inne t3cza wbudowanego serwera internetowego firmy HP

Menu Opis

HP Instant Support Umozliwia nawigzanie potaczenia z witryna sieci Web firmy HP w celu znalezienia
rozwigzania dla pojawiajgcych sie problemow.

Zakup materiaty eksploatacyjne Przejdz do serwisu internetowego HP SureSupply, aby uzyskac informacje na temat zakupu
oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych HP, takich jak wktady drukujace czy papier.

Wsparcie techniczne dla produktu Umozliwia nawigzanie potgczenia z witryng internetowg pomocy technicznej dla tej
drukarki i wyszukanie pomocy na rézne tematy.

PLWW Zaawansowana konfiguracja za pomocg wbudowanego serwera internetowego HP (EWS) 159



Konfigurowanie ustawien sieci IP

Uzyj serwera EWS, aby skonfigurowac ustawienia sieciowe drukarki.

° Oswiadczenie dotyczace udostepniania drukarki

° Wyswietlanie lub zmiana ustawien sieciowych

° Zmiana nazwy drukarki w sieci

° Reczna konfiguracja parametréw TCP/IP IPv4 z panelu sterowania urzadzenia

° Reczna konfiguracja parametréw TCP/IP IPv6 z panelu sterowania urzadzenia

° Ustawienia szybkosci tgcza i dupleksu

Oswiadczenie dotyczace udostepniania drukarki
Zapoznaj sie z nastepujgcym oswiadczeniem.

Firma HP nie obstuguje potgczen sieciowych typu ,peer-to-peer”, poniewaz jest to funkcja systemow
operacyjnych firmy Microsoft, a nie sterownikéw drukarek HP. Odwiedz strone firmy Microsoft pod adresem
www.microsoft.com.

Wyswietlanie lub zmiana ustawien sieciowych

Do wyswietlenia lub zmiany ustawien konfiguracji adresu IP mozna uzy¢ wbudowanego serwera internetowego
HP.

1. Otwoérz wbudowany serwer internetowy HP:

a.  Naekranie gtwnym panelu sterowania drukarki dotknij ikony @) Informacje, a nastepnie ikony «
Sie¢, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzgdzenia.

b.  Otwdrz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak,
aby byty identyczne z danymi wysSwietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

E,?% UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej
moze by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje
uszkodzenia komputera.

2. Kliknij karte Sie¢, aby uzyskac informacje o sieci. Dopasuj odpowiednio ustawienia.

Zmiana nazwy drukarki w sieci

Aby zmieni¢ nazwe drukarki w sieci, tak aby byta ona niepowtarzalna, uzyj wbudowanego serwera
internetowego firmy HP.

1. Otwdérz wbudowany serwer internetowy HP:

a.  Naekranie gtwnym panelu sterowania drukarki dotknij ikony @) Informacje, a nastepnie ikony -
Sie¢, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzgdzenia.
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b.  Otwdrz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak,
aby byty identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

A,

B UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, Zze dostep do strony internetowej
moze by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje
uszkodzenia komputera.

2. Otworz karte General (Ogélne).

3. Nastronie Informacje o urzadzeniu domyslna nazwa drukarki znajduje sie w polu Nazwa urzadzenia.
Nazwe te mozna zmieni¢, aby zidentyfikowac urzadzenie w sposob niepowtarzalny.

@”f UWAGA:  Wypetnienie innych pol na tej stronie nie jest obowigzkowe.

4. Kliknij przycisk Apply (Zastosuj), aby zapisa¢ zmiany.

Reczna konfiguracja parametréw TCP/IP IPv4 z panelu sterowania urzadzenia

Za pomocg menu Ustawieniana panelu sterowania wprowadz recznie adres IPv4, maske podsieci i brame
domyslna.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otworz kolejno nastepujgce menu:
e  Pracaw sieci
e  Fthernet
e TCP/IP
e  Ustawienia PV 4
e  Metoda konfiguracji
3. Wybierz opcje Recznie, a nastepnie dotknij przycisku Zapisz.
4. Otworz menu Manual Settings (Ustawienia reczne).
5. Dotknij opdji IP Address (Adres IP), Subnet Mask (Maska podsieci) lub Default Gateway (Bramka domysIna).

6.  Dotknij pierwszego pola, aby wyswietli¢ klawiature. Wprowadz poprawne liczby, a nastepnie dotknij
przycisku OK.

Powtorz ten proces w kazdym polu, a nastepnie dotknij przycisku Zapisz.

Reczna konfiguracja parametréw TCP/IP IPv6 z panelu sterowania urzadzenia
Uzyj menu Ustawienia na panelu sterowania, aby recznie ustawic adres IPv6.

1. Naekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Aby witaczyc reczng konfiguracje, otworz kolejno wszystkie nastepujgce menu:
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° Praca w sieci
e  FEthernet
e TCP/IP
e  Ustawienia protokotu IPV6
3. Wybierz opcje Wtacz, a nastepnie opcje Wtacz.
4.  Wybierz opcje Wtacz ustawienia reczne, a nastepnie dotknij przycisku Gotowe.
5. Aby skonfigurowac adres, otworz menu Adres, a nastepnie dotknij pola, aby otworzy¢ klawiature.
6. Przy uzyciu klawiatury wprowadz adres, a nastepnie dotknij przycisku OK.

7. Nacisnij przycisk Zapisz.

Ustawienia szybkosci tgcza i dupleksu

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wprowadzi¢ zmiany w ustawieniach szybkosci tacza i dupleksu.

[%f UWAGA: Informacje te dotycza wytacznie sieci typu Ethernet. Nie maja zastosowania do sieci
bezprzewodowych.

Ustawienia szybkosci tgcza i trybu komunikacji serwera wydruku muszg by¢ zgodne z ustawieniami
koncentratora sieci. W wiekszosci przypadkdw nalezy wybra¢ automatyczny tryb pracy drukarki. Nieprawidtowe
zmiany szybkosci potaczenia sieciowego i ustawien dupleksu moga uniemozliwi¢ komunikacje drukarki z innymi
urzgdzeniami sieciowymi. Aby wprowadzi¢ zmiany, uzyj panelu sterowania drukarki.

[%’/r UWAGA: Ustawienia drukarki musza odpowiadac ustawieniom urzadzenia sieciowego (koncentrator sieciowy,
przetgcznik, brama, router lub komputer).

299

[ UWAGA: Dokonanie zmian w tych ustawieniach spowoduje wytaczenie, a nastepnie ponowne wtgczenie
urzadzenia. Zmiany nalezy wprowadzac tylko wtedy, gdy drukarka jest bezczynna.

1. Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otworz kolejno nastepujgce menu:
° Praca w sieci
e  FEthernet
° Szybkos¢ potgczenia

3. Wybierz jedng z nastepujacych opcji:

e  Auto: Serwer druku konfiguruje sie automatycznie na najwyzszg dozwolong szybkos¢ potgczenia
sieciowego i tryb komunikacji w sieci.

e 10T potdupleks: 10 megabaijtéw na sekunde (Mb/s), potgczenie w trybie potdupleks.
° 10T petny: 10 Mb/s, potaczenie w trybie petnego dupleksu.
e 10T Auto: 10 Mb/s, potaczenie w trybie w trybie petnego dupleksu.

e  100TX potdupleks: 100 Mb/s, potgczenie w trybie potdupleks.
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e  100TX petny dupleks: 100 Mb/s, potgczenie w trybie petnego dupleksu.
e  100TX Auto: 100 Mb/s, potgczenie w trybie w trybie petnego dupleksu.
e  1000T petny: 1000 Mb/s, potaczenie w trybie petnego dupleksu.

4.  Dotknij przycisku Zapisz. Drukarka wytgczy sie, a nastepnie wtgczy ponownie.
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Funkcje zabezpieczajgce drukarke

Funkcje zabezpieczen pozwalajg ograniczy¢ dostep niepowotanych 0séb do ustawien konfiguracji, podzespotow
i danych.

° Wprowadzenie

° Oswiadczenia o0 bezpieczenstwie

° Przypisanie hasta administratora

° IPsec

° Obstuga szyfrowania: Bezpieczne wysokowydajne dyski twarde firmy HP

e  Zablokuj formatyzator

Wprowadzenie

Drukarka korzysta z rozmaitych zabezpieczen, aby ograniczy¢ dostep niepowotanych oséb do ustawien
konfiguracji, podzespotow i danych.

Oswiadczenia o bezpieczenstwie
Zapoznaj sie z niniejszym oSwiadczeniem o bezpieczenstwie.

Drukarka obstuguje standardy bezpieczenstwa i zalecane protokoty zabezpieczajgce urzadzenie, chronigce
informacje krytyczne dotyczace sieci oraz utatwiajgce monitorowanie i konserwacje urzadzenia.

164 Rozdziat8 Zarzadzanie drukarkg PLWW



Przypisanie hasta administratora

Przypisz hasto administratora, umozliwiajgce dostep do drukarkii do wbudowanego serwera internetowego HP,
aby uniemozliwi¢ nieautoryzowanym uzytkownikom zmiane ustawien drukarki.

e  Uzycie wbudowanego serwera internetowego (EWS) HP do ustawienia hasta

° Podawanie danych dostepowych uzytkownika w panelu sterowania drukarki

Uzycie wbudowanego serwera internetowego (EWS) HP do ustawienia hasta
Aby ustawi¢ hasto dla drukarki, wykonaj ponizsze czynnosci.
1.  Otworz wbudowany serwer internetowy HP:

a.  Naekranie gtdwnym panelu sterowania drukarki dotknij ikony @ Informacje, a nastepnie ikony «Z
Sie¢, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

b.  Otwdrz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia tak,
aby byty identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

[%F UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej
moze by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje
uszkodzenia komputera.

2. Kliknij karte Zabezpieczenia.

Otwdrz menu Zabezpieczenia ogodlne.

> W

W opcji Ustaw hasto lokalnego administratora wypetnij pole Nazwy uzytkownika.

5. Wpisz hasto w polu Nowe hasto i powtorz je w polu Potwierdz hasto.

[’_ﬁ”f UWAGA: Jezeli zmieniasz istniejgce hasto, najpierw musisz je wpisa¢ w polu Stare hasto.

6.  Kliknij przycisk Zastosuj.

r.% UWAGA: Zapisz hasto i schowaj je w bezpiecznym miejscu. Nie mozna odzyskac hasta administratora.
Jesli nastgpi utrata lub zapomnienie hasta administratora, skorzystaj z pomocy technicznej HP pod
adresem support.hp.com, aby uzyskac wsparcie w celu catkowitego zresetowania drukarki.

Podawanie danych dostepowych uzytkownika w panelu sterowania drukarki
Aby zalogowac sie do panelu sterowania, wykonaj ponizsze czynnosci.

Niektore funkcje dostepne na panelu sterowania drukarki mozna zabezpieczy¢ w celu uniemozliwienia
nieautoryzowanego dostepu. Gdy dana funkcja jest zabezpieczona, przed jej uzyciem drukarka wyswietla monit
0 zalogowanie. Ponadto mozesz sie zalogowac bez oczekiwania na monit, wybierajgc opcje Zaloguj z panelu
sterowania drukarki.

Zazwyczaj dane uwierzytelniania logowania do drukarki sg identyczne z tymi dla sieci. W przypadku watpliwosci
dotyczacych wyboru poswiadczen skontaktuj sie z administratorem sieci, w ktorej dziata urzadzenie.
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1. Naekranie gtdwnym panelu sterowania drukarki wybierz opcje Zaloguij.

2. Postepuj zgodnie z wyswietlanymi komunikatami, aby wpisa¢ dane uwierzytelniania.

r.%’ UWAGA: Aby utrzymac wtasciwy poziom bezpieczenstwa, wybierz opcje Wyloguj, gdy zakonczysz korzystanie
z drukarki.

IPsec

IPsec jest zbiorem protokotow odpowiedzialnych za sterowanie ruchem do i z drukarki w sieci opartej o protokot
IP. IPsec umozliwia uwierzytelnianie metoda host-do-hosta, zapewnia spojnosc¢ danych i szyfrowanie
komunikacji w sieci.

W przypadku drukarek podtgczonych do sieci i wykorzystujacych serwer druku HP Jetdirect mozliwe jest
skonfigurowanie ustawien IPsec za pomoca karty Praca w sieci we wbudowanym serwerze internetowym HP.

Obstuga szyfrowania: Bezpieczne wysokowydajne dyski twarde firmy HP

Ten dysk twardy umozliwia szyfrowanie na poziomie sprzetowym, dzieki czemu mozliwe jest bezpieczne
przechowywanie poufnych danych bez wptywu na wydajnos¢ drukarki. Dysk twardy uzywa najnowszej normy
zaawansowanego standardu szyfrowania AES (Advantage Corporation Standard), jest wyposazony we
wszechstronne funkcje oszczedzania czasu i jest bardzo niezawodny.

Skorzystaj z menu Bezpieczenstwo w ustudze wbudowanego serwera internetowego HP, aby skonfigurowac
dysk.

Zablokuj formatyzator
Modut formatujacy posiada gniazdo, ktore umozliwia podtgczenie kabla zabezpieczajacego.

Blokada modutu formatujgcego uniemozliwia wyjmowanie podzespotdéw z wnetrza urzadzenia.
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Ustawienia oszczedzania energii
Dowiedz sie wiecej na temat ustawien oszczedzania energii, ktore sg dostepne dla Twojej drukarki.

° Drukowanie przy uzyciu ustawienia EconoMode

° Ustawianie licznika czasu uspienia i konfiguracja drukarki w taki sposob, aby zuzywata nie wiecej niz 1T W
enerdgii.

° Ustawianie harmonogramu uspienia
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Drukowanie przy uzyciu ustawienia EconoMode

Ta drukarka udostepnia opcje EconoMode do drukowania wersji probnych wydrukoéw. Korzystanie z trybu
EconoMode moze zmniejszy¢ zuzycie toneru. Moze to jednak odbywac sie kosztem obnizenia jakosci wydrukéw.

° Konfiguracja funkcji EconoMode z poziomu sterownika druku

° Konfiguracja funkcji EconoMode z poziomu panelu sterowania drukarki

Firma HP nie zaleca korzystania z trybu EconoMode przez caty czas. Jesli opcja EconoMode jest uzywana przez
caty czas, toner moze nie zosta¢ w petni zuzyty, gdy ulegna juz zuzyciu mechaniczne czesci kasety z tonerem.
Jeslijakos¢ druku zacznie sie pogarszac i stanie sie nie do zaakceptowania, nalezy rozwazy¢ wymiane kasety z
tonerem.

[%9 UWAGA: Jezelita opcja nie jest dostepna w sterowniku druku, nalezy jg ustawi¢ z poziomu panelu sterowania
drukarki.

Konfiguracja funkcji EconoMode z poziomu sterownika druku
Wybierz funkcje EconoMode za pomoca sterownika druku.
1. W programie wybierz opcje Drukuj.
2. Wybierz urzadzenie, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
3. Kliknij karte Papier/jako$¢.

4.  Kliknij pole wyboru EconoMode, aby witgczy¢ funkcje, a nastepnie kliknij opcje OK.

Konfiguracja funkcji EconoMode z poziomu panelu sterowania drukarki
Uzycie panelu sterowania drukarki w celu zmiany ustawienia EconoMode.

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:
e  Kopiuj/drukuj lub Drukuj
° Domyslne opcje drukowania
e  Trybekonomiczny
3. Wybierz opcje Wtacz lub Wytacz, aby wiaczyé lub wytaczyc funkcje.
Ustawianie licznika czasu uspienia i konfiguracja drukarki w taki sposéb, aby zuzywata
nie wiecej niz 1 W enerdgii.
Ustawienia stanu uspienia majg wptyw na zuzycie energii przez drukarke, czas przejscia do stanu aktywnosci/

uspienia, a takze szybkos¢ przejscia do trybu uspienia oraz przejscia do stanu gotowosci z trybu uspienia.

Aby skonfigurowac drukarke, tak aby zuzywata maksymalnie 1 wat energii w trybie uspienia, wprowadz czas dla
ustawien Uspij po okresie braku aktywnosci oraz Automatyczne wyt. po uspieniu.
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1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otworz kolejno nastepujgce menu:
e (Ogodlne
e  Ustawienia energii
° Ustawienia uspienia

3. Wybierz opcje Uspij po okresie braku aktywnosci, aby okresli¢ liczbe minut, po ktérej drukarka przejdzie do
trybu uspienia. Wprowadz wtasciwy czas.

4. Wybierz opcje Automatyczne wyt. po uspieniu, aby drukarka przeszta do trybu oszczedzania energii, gdy
minie czas pozostawania w trybie uspienia. Wprowadz wtasciwy czas.

[:_5/]" UWAGA: Domyslnie drukarka bedzie wychodzi¢ z automatycznego wytaczenia w odpowiedzi na dowolng
aktywnos¢ inng niz USB lub Wi-Fi. Jeszcze wiekszg oszczednos¢ energii mozna uzyskaé, ustawiajgc
wybudzanie tylko za pomoca przycisku zasilania przez wybranie opcji Wytgcz (wybudz tylko za pomoca
przycisku zasilania).

5. Wybierz opcje Gotowe, aby zapisac ustawienia.

Ustawianie harmonogramu uspienia

Uzyj funkcji Harmonogram uspienia do skonfigurowania drukarki pod katem automatycznego wybudzania lub
przechodzenia do trybu Uspienie w okreslonych momentach w okreslone dni tygodnia.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otworz kolejno nastepujgce menu:
e (Ogolne
° Ustawienia energii
° Harmonogram uspienia

3. Wybierz przycisk Nowe zdarzenie i wybierz typ zdarzenia, ktére ma zosta¢ uwzglednione w
harmonogramie: Zdarzenie przebudzenia lub Zdarzenie uspienia.

4.  Dla zdarzenia wybudzenia lub uspienia mozna skonfigurowa¢ godzine i dzien tygodnia. Wybierz opcje
/apisz, aby zapisac ustawienie.

HP Web Jetadmin

PLWW

HP Web Jetadmin to nagradzane, czotowe w branzy narzedzie do skutecznego zarzadzania roznymi
urzadzeniami sieciowymi HP, takimi jak drukarki, urzgdzenia wielofunkcyjne i produkty do dystrybucji cyfrowej.
Wszechstronne rozwigzanie umozliwia zdalne instalowanie, monitorowanie, konserwacje, rozwigzywanie
problemdw oraz zabezpieczanie srodowiska druku i przetwarzania obrazéw, co zapewnia wyzsz3

produktywnos¢, oszczednosc czasu i kosztow oraz ochrone inwestycji.

Aktualizacje oprogramowania HP Web Jetadmin s3 regularnie udostepniane w celu oferowania obstugi
okreslonych funkcji produktdw. Wiecej informacji znajdziesz na stronie www.hp.com/go/webjetadmin.
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Aktualizacje oprogramowania lub oprogramowania sprzetowego

HP regularnie aktualizuje funkcje dostepne w oprogramowaniu sprzetowym drukarki. Aby skorzystac z
najnowszych funkcji, nalezy zaktualizowa¢ oprogramowanie sprzetowe drukarki.

Pobierz najnowszy plik aktualizacji oprogramowania sprzetowego z Internetu:

Przejdz do witryny http://www.hp.com/support/[jE82540MFP lub http://www.hp.com/support/
colorljE87640MFEP. Kliknij opcje Sterowniki i oprogramowanie.
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Rozwigzywanie problemow

Rozwigz problemy z drukarka. Znajdz dodatkowe zasoby pomocy i pomocy technicznej.

Obstuga klienta

System pomaocy panelu sterowania

Przywracanie ustawien fabrycznych

Na panelu sterowania drukarki wyswietlany jest komunikat ,Niski poziom tuszu w kasecie” lub ,Bardzo niski
poziom tuszu w kasecie”

Drukarka nie pobiera papieru lub podaje go nieprawidtowo

Usuwanie zacie¢ papieru

Rozwigzywanie problemoéw z jakoscig obrazow

Rozwiazywanie problemdw z siecig przewodowa

Rozwigzywanie problemoéw z siecig bezprzewodowa

Rozwiazywanie problemdw z faksem

Dysk flash USB nie odpowiada

Film z pomoca: www.hp.com/videos/a3.

Ponizsze informacje sg poprawne w chwili publikacji. Aktualne informacje: http://www.hp.com/support/
[[E82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP.

Informacje dodatkowe:

PLWW

Petne wsparcie HP dla drukarki obejmuje nastepujgce informacje:

Instalacja i konfiguracja

Nauka i obstuga

Rozwigzywanie problemow

Pobieranie aktualizacji programéw i oprogramowania sprzetowego
Dotgczanie do foréw pomocy technicznej

Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach
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Obstuga klienta

Znajdz opcje kontaktu z pomoca techniczng dla tej drukarki HP.

Uzyskiwanie pomocy telefonicznej w swoim kraju/regionie Numery telefoniczne dla kraju/regionu znajduja sie na ulotce
dotgczonej do opakowania urzadzenia oraz na stronie

Przygotuj nazwe drukarki, numer seryjny, date zakupu i opis support.hp.com.

problemu.

Pomoc techniczna 24 godziny na dobe, pobieranie sterownikdw i http://www.hp.com/support/[jE82540MFP lub http://www.hp.com/

programoéw narzedziowych support/colorljE87640MFP

Zamawianie dodatkowych ustug i umow serwisowych w firmie HP www.hp.com/go/carepack

Rejestracja drukarki www.register.hp.com

System pomocy panelu sterowania

Drukarka jest wyposazona we wbudowany system pomocy wyjasniajacy sposob uzycia kazdego ekranu. Aby
otworzy¢ system pomocy, dotknij przycisku Pomoc @) w prawym gérnym rogu ekranu.

W przypadku niektérych ekrandw uruchomienie pomocy powoduje otwarcie 0gélnego menu, umozliwiajgcego
wyszukanie okreslonych tematow. Nawigacje po strukturze tego menu umozliwiajg przyciski dotykowe w menu.

Na niektorych ekranach pomocy znajdujg sie animacje objasniajgce wykonywanie okreslonych procedur, takich
jak usuwanie zaciec papieru.

Jesli urzadzenie powiadomi o btedzie lub ostrzezeniu, dotknij przycisku Pomoc @) , aby otworzy¢ komunikat
opisujacy problem. Komunikat ten bedzie zawierat takze instrukcje pozwalajgce rozwigzac problem.

172 Rozdziat9 Rozwigzywanie problemow PLWW


http://support.hp.com/
http://www.hp.com/support/ljE82540MFP
http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP
http://www.hp.com/support/colorljE87640MFP
http://www.hp.com/go/carepack
http://www.register.hp.com

Przywracanie ustawien fabrycznych

Przywracanie drukarki do ustawien fabrycznych moze pomac rozwigzac problemy.

° Wprowadzenie

° Metoda 1: Przywracanie ustawien fabrycznych za pomoca panelu sterowania drukarki

° Metoda 2: Przywracanie ustawien fabrycznych za posrednictwem wbudowanego serwera internetowego
HP (tylko drukarki podtaczone do sieci)

Wprowadzenie

Wybierz jedng z ponizszych metod, aby przywraci¢ oryginalne ustawienia fabryczne drukarki.

Metoda 1: Przywracanie ustawien fabrycznych za pomoca panelu sterowania drukarki
Uzyj panelu sterowania drukarki, aby przywroci¢ ustawienia do wartosci domyslnych.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:
e (Ogodlne
e  Resetowanie do ustawien fabrycznych
3. Wybierz opcje Reset.
Pojawi sie komunikat informujgcy o mozliwej utracie danych po wykonaniu resetowania.

4. Wybierz opcje Reset, aby zakonczy¢ procedure.

[%& UWAGA: Po wykonaniu procesu resetowania drukarka automatycznie uruchamia sie ponownie.

Metoda 2: Przywracanie ustawien fabrycznych za posrednictwerm wbudowanego
serwera internetowego HP (tylko drukarki podtgczone do sieci)

Uzyj wbudowanego serwera internetowego HP, aby przywraoci¢ fabryczne ustawienia drukarki.

1. Napanelu sterowania drukarki dotknij przycisku wybierz przycisk @) Informacje, a nastepnie ikone - Siec,
aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otworz karte General (Ogdlne).
3. W lewej czesci ekranu wybierz opcje Przywrd¢ ustawienia fabryczne.

4. Kliknij przycisk Reset.

l% UWAGA: Po wykonaniu procesu resetowania drukarka automatycznie uruchamia sie ponownie.

Na panelu sterowania drukarki wyswietlany jest komunikat ,Niski
poziom tuszu w kasecie” lub ,Bardzo niski poziom tuszu w kasecie”

Sprawdz mozliwe rozwigzania tego problemu.
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Niski poziom tuszu w kasecie: Drukarka wyswietli odpowiedni komunikat, gdy poziom toneru w kasecie bedzie
niski. Rzeczywisty pozostaty czas eksploatacji kasety z tonerem moze sie rézni¢ od szacunkowego. Warto
zawsze dysponowac nowa kasetg, ktérg mozna od razu zainstalowac, gdy jakos¢ druku przestanie by¢
akceptowalna. Kasety z tonerem nie trzeba jeszcze wymieniac.

Bardzo niski poziom tuszu w kasecie: Drukarka wyswietli odpowiedni komunikat, gdy poziom toneru w kasecie
bedzie bardzo niski. Rzeczywisty pozostaty czas eksploatacji kasety z tonerem moze sie roznic¢ od
szacunkowego. Warto zawsze dysponowac nowg kasetg, ktorg mozna od razu zainstalowac, gdy jakos¢ druku
przestanie by¢ akceptowalna. O ile jakos¢ druku jest nadal na akceptowalnym poziomie, wymiana kasety z
tonerem nie jest jeszcze konieczna.

Gwarancja HP Premium Protection Warranty wygasa pod koniec okresu eksploatacji kasety z tonerem. Sprawdz
strone stanu materiatow eksploatacyjnych lub wbudowanego serwera internetowego HP (EWS).
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Drukarka nie pobiera papieru lub podaje go nieprawidtowo

Skorzystaj z tych informacji, jesli drukarka nie pobiera papieru z podajnika lub pobiera wiele arkuszy papieru
jednoczesnie.

° Wprowadzenie

° Drukarka nie pobiera papieru

° Drukarka pobiera kilka arkuszy papieru

° Podajnik dokumentow zacina sie, marszczy papier lub pobiera na raz wiecej arkuszy papieru

Wprowadzenie

Ponizsze wskazowki mogg pomaéc w rozwigzaniu problemow, gdy drukarka nie pobiera papieru z podajnika lub
pobiera wiele arkuszy papieru jednoczesnie. Obie te sytuacje mogg doprowadzi¢ do zaciecia papieru.

Drukarka nie pobiera papieru
Jesli drukarka nie pobiera papieru z podajnika, wyprébuj ponizsze rozwigzania.

1. Otworz urzadzenie i wyjmij wszystkie zaciete arkusze papieru. Sprawdz, czy wewnatrz drukarki nie
pozostaty zadne resztki papieru.

2. Umies¢ w podajniku papier w formacie odpowiednim dla zadania.

3. Upewnijsie, ze typ i format papieru sg ustawione prawidtowo na panelu sterowania drukarki.
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4.  Upewnij sie, ze prowadnice papieru w podajniku sg ustawione odpowiednio dla formatu papieru. Wyreguluj
odpowiednie przesuniecie prowadnic w podajniku. Strzatka na prowadnicy podajnika powinna znalez¢ sie
na roéwni z oznaczeniem na podajniku.

E/ UWAGA: Nie nalezy dociskac¢ prowadnic zbyt mocno do stosu papieru. Nalezy je dopasowac¢ do wciec lub
0znaczen na podajniku.

Na ponizszych zdjeciach przedstawiono przyktady wcie¢ na podajnikach dla poszczegolnych formatéw
papieru w przypadku réznych drukarek. W wiekszosci drukarek HP oznaczenia wygladajg podobnie do tych
przedstawionych.

Rysunek 9-1 Oznaczenia dla poszczegolnych formatdw papieru na podajniku 1 lub na podajniku
wielofunkcyjnym
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5. Upewnij sie, czy papier przechowywany jest w zamknietym opakowaniu oraz czy wilgotnos¢ w
pomieszczeniu, w ktorym uzywana jest drukarka, miesci sie w podanym zakresie. Wiekszos¢ ryz papieru
jest sprzedawana w opakowaniach, ktére chronig papier przed wilgocia.

W srodowisku o wysokiej wilgotnosci arkusze znajdujgce sie na gorze stosu papieru mogg wchtaniac
wilgo¢, a ich powierzchnia moze by¢ pofalowana lub nieréwna. W takim przypadku nalezy zdja¢ okoto 5-10
arkuszy z wierzchu stosu papieru.

W Srodowisku o niskiej wilgotnosci nadmierna elektrycznos¢ statyczna moze powodowac sklejanie sie
arkuszy papieru. W takim przypadku wyjmij stos papieru z podajnika i wygnij go w ksztatt litery U.
Nastepnie w analogiczny sposéb wygnij papier w druga strone. Trzymajac papier z obu stron, powtorz te
czynnosc. Pozwoli to rozdzieli¢ arkusze papieru bez generowania elektrycznosci statycznej. Przed
wtozeniem papieru z powrotem do podajnika wyréwnaj stos o blat stotu.

Rysunek 9-3 Sposob wyginania stosu papieru

@%

Sprawdz panel sterowania drukarkii zobacz, czy wyswietla sie monit o reczne podanie papieru. Wt6z
papier i kontynuuj drukowanie.

Drukarka pobiera kilka arkuszy papieru
Jesli drukarka pobiera jednorazowo kilka arkuszy papieru z podajnika, wyprébuj ponizsze rozwigzania.

1. Wyjmij stos papieru z podajnika, zegnij go tagodnie kilka razy, obré¢ o 180 stopni i przewrd¢ na druga
strone. Nie nalezy kartkowac ryzy papieru. Wtdz stos papieru z powrotem do podajnika.

E,?'f UWAGA: Kartkowanie papieru powoduje generowanie elektrycznosci statycznej. Zamiast kartkowac
papier, wyjmij stos papieru z podajnika i wygnij go w ksztatt litery U. Nastepnie w analogiczny sposob
wygnij papier w drugg strone. Trzymajac papier z obu stron, powtdrz te czynnosc¢. Pozwoli to rozdzieli¢
arkusze papieru bez generowania elektrycznosci statycznej. Przed wtozeniem papieru z powrotem do
podajnika wyréwnaj stos o blat stotu.
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Rysunek 9-4 Sposob wyginania stosu papieru

@%

2. Uzywaj tylko papieru zgodnego ze specyfikacjami firmy HP dla tej drukarki.

3. Upewnij sie, czy papier przechowywany jest w zamknietym opakowaniu oraz czy wilgotnos¢ w
pomieszczeniu, w ktorym uzywana jest drukarka, miesci sie w podanym zakresie. Wiekszosc¢ ryz papieru
jest sprzedawana w opakowaniach, ktore chronig papier przed wilgocia.

W srodowisku o wysokiej wilgotnosci arkusze znajdujgce sie na gérze stosu papieru mogg wchtaniac
wilgo¢, a ich powierzchnia moze by¢ pofalowana lub nieréwna. W takim przypadku nalezy zdjg¢ okoto 5-10
arkuszy z wierzchu stosu papieru.

W srodowisku o niskiej wilgotnosci nadmierna elektrycznosc statyczna moze powodowac sklejanie sie
arkuszy papieru. W takim przypadku wyjmij stos papieru z podajnika i wygnij go w sposob opisany powyzej.

4.  Uzywaj papieru, ktéry nie jest pognieciony, zatamany ani zniszczony. W razie potrzeby wezZ papier z innego
opakowania.
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Upewnij sie, ze podajnik nie jest przepetniony, sprawdzajac, czy wysokos¢ stosu papieru nie przekracza
poziomu oznaczen wewnatrz podajnika. Jesli podajnik jest przepetniony, wyjmij z niego caty stos papieru,
wyprostuj go, a nastepnie wtdz do podajnika tylko czes¢ arkuszy.

Na ponizszych zdjeciach przedstawiono przyktady oznaczen wysokosci stosu papieru w podajnikach
réznych drukarek. W wiekszosci drukarek HP oznaczenia wygladajg podobnie do tych przedstawionych.
Sprawdz réwniez, czy wszystkie arkusze papieru znajdujg sie ponizej ogranicznikdw umieszczonych przy
oznaczeniach wysokosci stosu papieru. Ograniczniki te zapewniajg wtasciwe utozenie papieru pobieranego
przez drukarke.

Rysunek 9-5 Oznaczenia wysokosci stosu papieru

g

Rysunek 9-6 Ogranicznik wysokosci stosu papieru

S
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6.  Upewnij sie, ze prowadnice papieru w podajniku sg ustawione odpowiednio dla formatu papieru. Wyreguluj
odpowiednie przesuniecie prowadnic w podajniku. Strzatka na prowadnicy podajnika powinna znalez¢ sie
na roéwni z oznaczeniem na podajniku.

E/ UWAGA: Nie nalezy dociskac¢ prowadnic zbyt mocno do stosu papieru. Nalezy je dopasowac¢ do wciec lub
0znaczen na podajniku.

Na ponizszych zdjeciach przedstawiono przyktady wcie¢ na podajnikach dla poszczegolnych formatéw
papieru w przypadku réznych drukarek. W wiekszosci drukarek HP oznaczenia wygladajg podobnie do tych
przedstawionych.

Rysunek 9-7 Oznaczenia dla poszczegolnych formatdw papieru na podajniku 1 lub na podajniku
wielofunkcyjnym

7. Upewnij sie, ze urzadzenie dziata w zalecanych warunkach otoczenia.
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Podajnik dokumentow zacina sie, marszczy papier lub pobiera na raz wiecej arkuszy
papieru

Sprawdz mozliwe rozwigzania tego problemu.

[:?’”r UWAGA: Tainformacja dotyczy wytgcznie urzadzen wielofunkcyjnych.

e  Skanowany oryginat moze zawierac¢ dodatkowe elementy, ktore nalezy usungc, np. zszyweki lub karteczki
samoprzylepne.

e  Upewnijsig, ze gorna pokrywa podajnika jest zamknieta.

e  Strony moga by¢ nieprawidtowo umieszczone. Wyréwnaj strony i dopasuj prowadnice papieru, aby
wysrodkowac stos.

e  Aby prowadnice papieru dziataty prawidtowo, powinny stykac sie z krawedziami stosu papieru. Upewnij sie,
ze stos papieru lezy prosto, a prowadnice s3 dosuniete do jego krawedzi.

e  Zasobnik podajnika dokumentdw lub pojemnik wyjsciowy mogg zawierac wiecej stron niz wynosi
maksymalna liczba stron. Upewnij sig, ze stos papieru jest mniejszy niz poziom prowadnic w podajniku
wejsciowym i wyjmij arkusze z pojemnika wyjsciowego.

e  Sprawdz, czy na Sciezce papieru nie znajdujg sie kawatki papieru, zszywki, spinacze aniinne
zanieczyszczenia.

e  Naekranie gtownym panelu sterowania drukarki przewin i dotknij przycisku Materiaty eksploatacyjne.
Sprawdz stan zespotu podajnika dokumentéw i wymien go w razie potrzeby.
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Usuwanie zaciec papieru

Uzyj procedury przedstawionej w tej sekgji, aby usung¢ zaciety papier ze Sciezki papieru w drukarce.

Wprowadzenie

Miejsca zacinania sie papieru

Automatyczna nawigacja w celu usuniecia zaciec¢ papieru

Czy masz do czynienia z czestymi lub powtarzajgcymi sie zacieciami papieru?

Usuwanie zacietego papieru z podajnika dokumentéw —31.13.yz

Usuwanie zacie¢ papieru z podajnika 1T — 13.A1

Usuwanie zacie¢ papieru w podajniku 2, podajniku 3—13.A2, 13.A3

Usuwanie zacie¢ papieru z pojemnika wyjsciowego — 13.E1

Usuwanie zacie¢ papieru w obszarze utrwalacza — 13.89, 13.B2, 13.FF

Wprowadzenie

Ponizszy tekst zawiera wskazdwki odnosnie wyjmowania zaklinowanych arkuszy papieru z drukarki.

Miejsca zacinania sie papieru

W tych lokalizacjach moga pojawic sie zakleszczenia.
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Pozycja Opis

—

Podajnik dokumentéw

2 Pojemnik wyjsciowy
3 Zasobnik 1
4 Okolica prawych drzwiczek i markera

(Sal

Podajnik 2i 3

Automatyczna nawigacja w celu usuniecia zacie¢ papieru

Funkcja automatycznej nawigacji pomaga w usuwaniu zacie¢, zapewniajgc szczegodtowe instrukcje na panelu
sterowania.

Po wykonaniu czynnosci drukarka wyswietli instrukcje dla nastepnego kroku, az do wykonania wszystkich
czynnosci dla procedury.

Czy masz do czynienia z czestymi lub powtarzajgcymi sie zacieciami papieru?
Sprawdz mozliwe rozwigzania tego problemu.

Aby ograniczyc¢ zjawisko zacie¢ papieru, wyprobuj nastepujgce rozwigzania.
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r.%’ UWAGA: Aby obejrzet film demonstrujgcy sposéb tadowania papieru majacy na celu zmniejszenie liczby zacie¢
papieru, kliknij tutaj.

1. Uzywaj tylko papieru zgodnego ze specyfikacjami firmy HP dla tej drukarki.

2. Uzywaj papieru, ktory nie jest pognieciony, zatamany ani zniszczony. W razie potrzeby wez papier z innego
opakowania.

3. Stosuj papier, ktory wczesniej nie byt uzywany do drukowania ani kopiowania.

4.  Upewnijsie, ze podajnik nie jest przepetniony. Jesli jest, wyjmij z niego caty stos papieru, wyprostuj go, a
nastepnie wtdz do podajnika tylko czesc arkuszy.

5. Upewnij sie, ze prowadnice papieru w podajniku s3 ustawione odpowiednio dla formatu papieru. Przesun
prowadnice, aby dotykaty stosu papieru, nie zaginajac go.

6.  Upewnij sie, ze podajnik jest catkowicie wsuniety do drukarki.

7. Jeslidrukujesz na papierze o duzej gramaturze, wyttaczanym albo perforowanym, uzywaj funkgji
podawania recznego i wprowadzaj arkusze pojedynczo.

8.  Otwodrz menu Podajniki w panelu sterowania drukarki. Sprawdz, czy rodzaj i format papieru sg odpowiednio
skonfigurowane dla podajnika.

9.  Upewnij sie, ze urzadzenie dziata w zalecanych warunkach otoczenia.

Usuwanie zacietego papieru z podajnika dokumentéw —31.13.yz

Ponizej opisano sposdb usuwania zacie¢ papieru w podajniku dokumentéw. W przypadku zaciecia panel
sterowania wyswietla animacje pomocng w usuwaniu zacietego materiatu.

1. Otworz pokrywe podajnika dokumentow.
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2. Usun zaciety papier.

3. Zamknij pokrywe podajnika dokumentdw.

[:?’”r UWAGA: Aby unikac¢ zacie¢ papieru, sprawdzaj, czy prowadnice w zasobniku podajnika wejsciowego
dokumentdw dobrze przylegaja do dokumentu bez jego zginania. Aby kopiowac¢ waskie dokumenty, korzystaj ze
skanera ptaskiego. Usun wszystkie zszywki i spinacze do papieru z oryginalnych dokumentow.

[:;’/f’ UWAGA: Oryginalne dokumenty wydrukowane na ciezkim, btyszczagcym papierze mogg zacinac sie czesciej niz
te, ktére zostaty wydrukowane na zwyktym papierze.

Usuwanie zacie¢ papieru z podajnika 1—13.A1

Wykonaj ponizsze czynnosci, aby wyjac papier, ktory sie zacigt w podajniku 1. W przypadku zaciecia panel
sterowania wyswietla animacje pomocng w usuwaniu zacietego materiatu.

PLWW Usuwanie zacie¢ papieru 185



1. Ostroznie usun zaciety papier. ﬁ‘\
—

I
\_
\_-

Usuwanie zacie¢ papieru w podajniku 2, podajniku 3—13.A2, 13.A3

2. Otworz i zamknij przednie drzwiczki, aby wznowi¢
drukowanie.

Wykonaj ponizsze czynnosci, aby sprawdzic, czy papier nie zablokowat sie w jednym z mozliwych miejsc w
okolicach podajnika 2 lub 3. W przypadku zaklinowania papieru panel sterowania wyswietli nastepujacy
komunikat i animacje pomagdajaca rozwigzac problem.

A OSTROZNIE:  Utrwalacz moze by¢ goracy w czasie korzystania z drukarki. Przed rozpoczeciem obstugi
utrwalacza nalezy poczekac na obnizenie temperatury.

[%’ UWAGA: Procedura usuwania zaciecia papieru z podajnika 3 jest taka sama jak z podajnika 2. llustracja
przedstawia tylko podajnik 2.

1. Otworz prawe drzwiczki. /H

— g
§%

2. Ostroznie wyciggnij zablokowany papier.

=

§%
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3. Zamknij prawg pokrywe.

4.  QOtworz podajnik.

5. Ostroznie wyciggnij zablokowany papier.

6.  Zamknij podajnik. Drukowanie wznowi sie
automatycznie.
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Usuwanie zacie¢ papieru z pojemnika wyjsciowego — 13.E1

Wykonaj ponizsze czynnosci, aby sprawdzi¢, czy papier nie zaciat sie w jednym z miejsc w okolicach pojemnika
na wydruk. W przypadku zaciecia panel sterowania wyswietla animacje pomocng w usuwaniu zacietego
materiatu.

1. Jeslipapier jest widoczny w pojemniku
wyjsciowym, chwy¢ go za krawedz i usun.

Usuwanie zacie¢ papieru w obszarze utrwalacza— 13.B9, 13.B2, 13.FF

Wykonaj ponizsze czynnosci, aby wyjac zaciety papier z obszaru prawych drzwiczek i utrwalacza. W przypadku
zaciecia panel sterowania wyswietla animacje pomocng w usuwaniu zacietego materiatu.

[%’ UWAGA: Podczas pracy drukarki utrwalacz jest goracy. Przed przystapieniem do usuwania zaciecia nalezy
poczekac na ostudzenie utrwalacza.

1. Otworz prawe drzwiczki.

—
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3. Zamknij prawa pokrywe.

2. Ostroznie wyciggnij zablokowany papier.
| Fma
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Rozwigzywanie problemow z jakoscig obrazéw

Skorzystaj z ponizszych informacji w celu rozwigzania problemow z jakoscig druku, obrazow i kolordéw.

Wprowadzenie

Rozwigzywanie problemow z jakoscig druku

Wprowadzenie

Skorzystaj z ponizszych informacji w celu rozwigzania problemow z jakoscig druku i obrazow.

Kroki rozwigzywania probleméw moga pomaoc w rozwigzaniu nastepujacych problemow:

Puste strony

Czarne strony

Zwiniety papier

Ciemne lub jasne prazki
Ciemne lub jasne smugi
Niewyrazny druk

Szare tto lub ciemny wydruk
Jasny wydruk
Nieutrwalony toner

Brak tonera

Rozrzucone plamki tonera
Przekrzywione obrazy
Smugi

Smugi
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Rozwigzywanie problemdw z jakoscig druku
Aby rozwigzac problemy z jakoscig druku, sprébuj wykonac ponizsze czynnosci w podanej kolejnosci.

° Drukowanie dokumentu z innego programu

° Sprawdzanie ustawienia typu papieru dla zlecenia druku

° Sprawdzanie stanu wktadu z tonerem

° Drukowanie strony czyszczacej

° Wzrokowo poszukaj jakichkolwiek uszkodzen kasety z tonerem lub kaset.

° Sprawdzenie papieru i Srodowiska drukowania

° Uzywanie innego sterownika druku

° Eliminowanie defektéw obrazu

Aby rozwigzac konkretny problem z jakoscig obrazu, przejdz do sekcji Rozwigzywanie problemoéw z jakoscig
obrazow.

Drukowanie dokumentu z innego programu
Sprébuj wydrukowac dokument z innego programul.

Jesli strona drukowana jest prawidtowo, problem zwigzany jest z programem, z ktérego drukujesz.
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Sprawdzanie ustawienia typu papieru dla zlecenia druku

Jesli wydruki z programu sg rozmazane, niewyrazne lub ciemne, pojawiajg sie na nich rozproszone punkty
toneru, niewielkie obszary braku toneru, jesli toner nie jest utrwalony, ewentualnie dochodzi do zawijania
papieru, sprawdz ustawienie rodzaju papieru.

° Sprawdzanie ustawienia rodzaju papieru w drukarce

e  Sprawdzanie ustawienia rodzaju papieru (Windows)

° Sprawdzanie ustawienia rodzaju papieru (mac0S)

Sprawdzanie ustawienia rodzaju papieru w drukarce
Sprawdz ustawienia rodzaju papieru na panelu sterowania drukarki i zmien je, jesli zajdzie taka potrzeba.
1. Otworz podajnik.
2. Upewnij sie, ze do podajnika wtozono wtasciwy rodzaj papieru.
3. Zamknij podajnik.

4.  Postepuj zgodnie z instrukcjami przedstawionymi na panelu sterowania w celu potwierdzenia lub
zmodyfikowania ustawien typu papieru dla podajnika.

Sprawdzanie ustawienia rodzaju papieru (Windows)
Sprawdz ustawienia rodzaju papieru dla systemu Windows i zmien je, jesli zajdzie taka potrzeba.
1. W programie wybierz opcje Drukuj.
2. Wybierz urzadzenie, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
3. Kliknij karte Papier/jakosc.
4.  Zlisty rozwijanej Rodzaj papieru wybierz rodzaj papieru.

5. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Wtasciwosci dokumentu. W oknie dialogowym Drukuj
kliknij przycisk OK, aby wydrukowac zadanie.

Sprawdzanie ustawienia rodzaju papieru (mac0S)
Sprawdz ustawienia rodzaju papieru dla macOS i zmien je, jesli zajdzie taka potrzeba.
1. Kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Drukuj.
2. W menu Drukarka wybierz urzadzenie.
3. Kliknij opcje Pokaz szczegéty lub Kopie i strony.
4.  Otworz liste rozwijang menu i kliknij menu Papier/jakos¢.
5. Wybierz rodzaj z listy rozwijanej Rodzaj nosnika.

6. Kliknij przycisk Drukuij.
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Sprawdzanie stanu wktadu z tonerem

Wykonaj te czynnosci, aby sprawdzi¢ szacunkowy pozostaty czas eksploatacji kaset z toneremi (jesli ma to
zastosowanie) stan innych czesci wymiennych.

° Krok 1: Wydruk strony stanu materiatéw eksploatacyjnych

° Krok 2: Sprawdzanie stanu materiatdw eksploatacyjnych

Krok 1: Wydruk strony stanu materiatéw eksploatacyjnych
Strona stanu materiatow eksploatacyjnych wskazuje stan wktadu z tonerem.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Raporty, a nastepnie wybierz ikone
Raporty.

2. Wybierz menu Konfiguracja/strony stanu .

3. Wybierz pozycje Strona stanu materiatow eksploatacyjnych, a nastepnie wybierz opcje Drukuj, aby
wydrukowac strone.

Krok 2: Sprawdzanie stanu materiatéw eksploatacyjnych
Sprawdz raport o stanie materiatéw eksploatacyjnych w nastepujacy sposab.

1. Spojrz naraport stanu materiatow eksploatacyjnych, aby sprawdzi¢ procent pozostatego czasu eksploatacji
kaset z tonerem i (jesli ma to zastosowanie) stan innych cze$ci wymiennych.

Po osiggnieciu przez kasete z tonerem konca szacowanego okresu eksploatacji moga wystapic problemy z
jakoscig druku. Na stronie stanu materiatow eksploatacyjnych pojawi sie informacja, gdy poziom materiatu

jest bardzo niski. Kiedy materiat eksploatacyjny HP ulegnie prawie catkowitemu wyczerpaniu, gwarancja HP
Premium Protection na ten materiat wygasnie.

0O ile jakos¢ druku jest nadal na akceptowalnym poziomie, wymiana kasety z tonerem nie jest jeszcze
konieczna. Warto zawsze dysponowac nowg kasetg, ktérg mozna od razu zainstalowac, gdy jakos¢ druku
przestanie by¢ akceptowalna.

Jesli stwierdzisz, ze nalezy wymienic¢ kasete z tonerem lub inne czeSci wymienne, na stronie stanu
materiatéw eksploatacyjnych mozna znalez¢ liste numerdw katalogowych oryginalnych czesci zamiennych
firmy HP.

2. Sprawdz, czy uzywasz oryginalnej kasety firmy HP.

Na oryginalnej kasecie z tonerem firmy HP znajduje sie stowo ,HP” lub logo firmy HP. Wiecej informacji na
temat okreslania kaset firmy znajduje sie pod adresem www.hp.com/go/learnaboutsupplies.

Drukowanie strony czyszczacej

W trakcie procesu drukowania wewnatrz drukarki mogg gromadzic sie drobiny papieru, toneru i kurzu
powodujgce problemy z jakoscig druku takie jak plamki lub rozpryski toneru, rozmazanie wydruku, smugi, linie
lub powtarzajace sie slady.

Aby oczysci¢ Sciezke papieru w drukarce, wykonaj nastepujgce kroki.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Narzedzia obstugi, a nastepnie
wybierz ikone Narzedzia obstugi.

2. Wybierz kolejno nastepujgce menu:
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° Konserwacja
e  Kalibracja/czyszczenie
e  Stronaczyszczaca
3. Wybierz opcje Drukuj, aby wydrukowac strone.

Na panelu sterowania drukarki zostanie wyswietlony komunikat Czyszczenie.... Proces czyszczenia trwa
kilka minut. Nie nalezy wytaczac drukarki do czasu, gdy zakonczy sie proces czyszczenia. Po jego
zakonczeniu wyrzu¢ wydrukowang strone.

Wzrokowo poszukaj jakichkolwiek uszkodzen kasety z tonerem lub kaset.
Postepuj wedtug tych krokow, aby sprawdzi¢ kazdy wktad z tonerem.
1. Wyjmij wktady z tonerem z urzadzenia.
2. Sprawdz, czy nie jest uszkodzony uktad pamieci kasety.

3.  Sprawdz powierzchnie zielonego bebna obrazowego.

A OSTROZNIE:  Nie dotykaj bebna obrazowego. Odciski palcéw pozostawione na bebnie obrazowych moga
spowodowac problemy z jakoscig wydruku.

4.  Jeslina bebnie obrazowym dostrzezesz jakiekolwiek rysy, odciski palcow lub inne uszkodzenia, wymien
kasete z tonerem.

5. Zatdz kasete z tonerem z powrotem i wydrukuj kilka stron, aby sprawdzi¢, czy problem zostat rozwigzany.
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Sprawdzenie papieru i sSrodowiska drukowania
Nastepujgce informacje umozliwiajg sprawdzenie papieru i Srodowiska drukowania.

° Krok 1: Nalezy uzywac tylko papieru zgodnego ze specyfikaciami firmy HP

° Krok 2: Sprawdzanie Srodowiska pracy

° Krok 3: Ustawianie wyréwnania poszczegoélnych podajnikow papieru

Krok 1: Nalezy uzywac tylko papieru zgodnego ze specyfikacjami firmy HP

Niektore problemy z jakoscig druku sg spowodowane przez uzycie papieru, ktéry nie spetnia wymogow
specyfikacji firmy HP.

e  Zawsze uzywaj papierow o rodzaju i gramaturze obstugiwanej przez drukarke.

e  Papier powinien by¢ dobrej jakosci, bez nacie¢, naktu¢, rozdar¢, skaz, plam, luznych drobin, kurzu,
zmarszczek, ubytkow oraz zawinietych badz zagietych krawedzi.

e Nie nalezy stosowac papieru, ktéry byt wczesniej uzywany do drukowania.
e  Uzywaj papieru, ktory nie zawiera materiatow metalicznych, takich jak brokat.

e  Uzywaj papieru przeznaczonego do drukarek laserowych. Nie uzywaj papieru przeznaczonego wytgcznie
do drukarek atramentowych.

e Nie uzywaj papieru zbyt szorstkiego. Zasadniczo im bardziej gtadki papier, tym lepsza jakos¢ wydrukow.

Krok 2: Sprawdzanie Srodowiska pracy

Srodowisko moze bezposrednio wptywac na jakos¢ druku i jest czesta przyczyna problemoéw zwigzanych z
jakoscig druku lub z podawaniem papieru. Wyprobuj nastepujace rozwigzania:

e  QOdsun drukarke od miejsc znajdujgcych sie w przeciggach, takich jak otwarte okna lub drzwi oraz nawiewy
urzadzen klimatyzacyjnych.

e  Upewnijsig, ze drukarka nie jest wystawiona na dziatanie temperatur i wilgoci, ktérych wartosci nie
mieszczg sie w specyfikacji dotyczacej srodowiska pracy urzadzenia.

e  Nie umieszczaj drukarki w matym pomieszczeniu, np. w szafce.
e  Umies¢ drukarke na stabilnej, réwnej powierzchni.

e  Usun wszystkie elementy, ktore mogg blokowac otwory wentylacyjne drukarki. Drukarka musi mie¢ dobry
przeptyw powietrza z kazdej strony, takze z gory.

e  Chron drukarke przed zanieczyszczeniami z powietrza, kurzem, parg, smarem i innymi substancjami, ktére
moga pozostawi¢ osad wewnatrz urzadzenia.

Krok 3: Ustawianie wyréwnania poszczegélnych podajnikéw papieru

Postepuj wedtug tych krokow, jesli tekst lub obrazy nie sg wysrodkowane lub nie sg prawidtowo ustawione na
wydruku przy drukowaniu z okreslonych podajnikow.

1. Naekranie gtownym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Wybierz kolejno nastepujgce menu:
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e  Kopiuj/drukuj lub Drukuj
e  Jakosc¢ druku

e  Rejestracja obrazu

3. Wybierz opcje Podajnik, a nastepnie wybierz podajnik, ktorych chcesz dopasowac.

4. Wybierz opcje Drukuj strone testowa i postepuj zgodnie z instrukcjami na wydrukowanych stronach.

5. Ponownie wybierz polecenie Drukuj strone testowg, aby sprawdzi¢ czy problem zostat rozwigzany lub

wprowadzi¢ dalsze poprawki.

6.  Wybierz opcje Gotowe, aby zapisa¢ nowe ustawienia.

Uzywanie innego sterownika druku

Sprébuj uzy¢ innego sterownika druku, jesli na wydrukach pojawiaja sie niepozadane linie, brakuje tekstu,
obrazow, wystepuje niewtasciwe formatowanie lub inna czcionka.

Pobierz ktérykolwiek z nastepujgcych sterownikow ze strony wsparcia technicznego dla tej drukarki HP:
http://www.hp.com/support/[jE82540MFP lub http://www.hp.com/support/colorlj[E87640MFP.

Sterownik

Opis

Sterownik HP PCL 6 w wersji 3

Ten sterownik druku dla drukarki obstuguje system operacyjny Windows 7 oraz nowsze
wersje systemow operacyjnych, ktore wspierajg sterowniki w wersji 3. Lista obstugiwanych
systemow operacyjnych znajduje sie na stronie www.hp.com/go/support.

Sterownik HP PCL-6 w wersji 4

Ten sterownik druku dla drukarki obstuguje system operacyjny Windows 8.1 oraz nowsze
wersje systemow operacyjnych, ktore wspierajg sterowniki w wersji 4. Lista obstugiwanych
systemow operacyjnych znajduje sie na stronie www.hp.com/go/support.

Sterownik HP UPD PS e  Zalecany w przypadku drukowania za pomocg oprogramowania firmy Adobe® lub
innych aplikacji przeznaczonych do obstugi grafiki.
e  Zapewnia obstuge druku w przypadku koniecznosci emulacji jezyka PostScript lub
wsparcia dla czcionek PostScript flash.
Sterownik HP UPD PCL 6 e  Zalecany przy drukowaniu we wszystkich srodowiskach Windows.

Zapewnia najwiekszg 0gélng szybkos¢ drukowania i obstuge funkgji drukarki dla
wiekszosci uzytkownikéw

Dostosowany do wymagan interfejsu GDI (Graphic Device Interface) systemu
Windows, zapewnia uzyskanie najwiekszej szybkosci w systemach Windows

Moze nie by¢ w petni zgodny z rozwigzaniami innych firm lub niestandardowymi
programami opartymi na jezyku PCL 5.

Eliminowanie defektow obrazu

Przejrzyj przyktady defektdw obrazu i czynnosci pozwalajgce eliminowac te wady.
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Tabela 9-1 Skrécona instrukcja tabeli Defekty obrazu

Prébka Opis Mozliwe rozwigzania
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Defekty obrazu, niezaleznie od przyczyny, mozna najczesciej usunac, podejmujac te same czynnosci. Wykonaj
nastepujgce czynnosci jako punkt wyjsciowy do rozwigzywania problemow z defektami obrazu.

1.

Wydrukuj dokument ponownie. Defekty jakosci wydruku mogg miec charakter przejsciowy lub moga
ustgpi¢ catkowicie po kilku kolejnych wydrukach.

Sprawdz stan kaset. Jesli kaseta wskazuje stan Bardzo niski (uptynat przewidziany czas uzytkowania),
wymien ja.

Upewnij sie, ze ustawienia trybu drukowania sterownika i podajnika sg dostosowane do nosnika, ktory jest
zatadowany w podajniku. Sprobuj uzyc innej ryzy papieru lub innego podajnika. Sprobuj uzy¢ innego trybu
drukowania.

Upewnij sie, ze drukarka znajduje sie w obstugiwanym zakresie temperatury/wilgotnosci roboczej.

Upewnij sie, ze rodzaj, rozmiar i gramatura papieru sg obstugiwane przez drukarke. Przejdz do witryny
internetowej wsparcia drukarki pod adresem support.hp.com, aby zobaczy¢ liste obstugiwanych przez
drukarke formatow i rodzajow papieru.

[%9 UWAGA: Pojecie ,utrwalanie” odnosi sie do czesci procesu drukowania, w ktorej toner jest scalany z papierem.

Ponizsze przyktady przedstawiajg papier formatu listowego, ktéry przeszedt przez drukarke krotsza krawedzig
do przodu.

Tabela 9-2 Defekty typu pasy

Prébka Opis Mozliwe rozwigzania

Ciemne lub jasne linie powtarzajgce sie
wzdtuz strony, znajdujace sie w sporych 1. Wydrukuj dokument ponownie.
odstepach i/lub powodowane przez impulsy

elektryczne. Moga by¢ wyrazne lub rozmyte. Pondw probe wydruku z innego
Wady uwidaczniaja sie tylko w obszarach podajnika.

wypetnienia, a nie w niezadrukowanych
partiach tekstu lub sekcjach.

N

Wymien kasete.
4.  Uzyjinnego typu papieru.

5. Tylko modele enterprise: Na ekranie
gtownym na panelu sterowania
drukarki przejdz do menu Dostosuj
typy papieru, a nastepnie wybierz tryb
drukowania, ktéra jest przeznaczony
do papieru o nieco wiekszej
gramaturze niz obecnie uzywany.
Obnizy to szybkos¢ drukowania i moze
poprawic jakos¢ druku.

6.  Jesliproblem nadal wystepuje, przejdz
do strony support.hp.com.
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Tabela 9-3 Czarna strona

Probka Opis Mozliwe rozwigzania

(Cata strona jest zadrukowana na czarno.

—_

Obejrzyj kasete, aby sprawdzi¢, czy nie
jest uszkodzona.

2. Upewnijsie, ze prawidtowo
zainstalowano kasete.

3. Wymien kasete.

4,  Jesliproblem nadal wystepuje, przejdz
do strony support.hp.com.

Tabela 9-4 Pusta strona — brak wydruku

Probka Opis Mozliwe rozwigzania

Strona jest catkowicie pusta i nie zawiera
tresci wydruku. 1. Upewnij sie, Ze kasety sg oryginalnymi
kasetami HP.

2. Upewnijsie, ze prawidtowo
zainstalowano kasete.

3. Uzyjdo wydruku innej kasety.

4,  Sprawdz rodzaj papieru w podajniku i
dostosuj ustawienia drukarki, tak aby
byty ze sobg zgodne. W razie potrzeby
wybierz jasniejszy rodzaj papieru.

5. Jesli problem nadal wystepuije, przejdz
do strony support.hp.com.
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Tabela 9-5 Wady utrwalania/utrwalacza

Probka

Opis

Mozliwe rozwigzania
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Nieznaczne cienie lub przesuniecia obrazu,
powtarzajgce sie w dot strony. Powtarzany
obraz przy kolejnych wystgpieniach moze
by¢ coraz jasniejszy.

1. Wydrukuj dokument ponownie.

2. Sprawdz rodzaj papieru w podajniku i
dostosuj ustawienia drukarki, tak aby
byty ze sobg zgodne. W razie potrzeby
wybierz jasniejszy rodzaj papieru.

3. Jesliproblem nadal wystepuije, przejdz
do strony support.hp.com.

Toner Sciera sie wzdtuz krawedzi strony.
Wada wystepuje zazwyczaj na krawedziach
wydrukéw o duzym stopniu pokrycia i na
nosnikach o niskiej gramaturze, ale moze
wystepowac w dowolnym miejscu na
stronie.

1. Wydrukuj dokument ponownie.

2. Sprawdz rodzaj papieru w podajniku i
dostosuj ustawienia drukarki, tak aby
byty ze soba zgodne. W razie potrzeby
wybierz rodzaj papieru o wiekszej
gramaturze.

3. Tylko modele enterprise: na panelu
sterowania drukarki przejdz do menu
0d krawedzi do krawedzi, a nastepnie
wybierz opcje Normalny. Wydrukuj
dokument ponownie.

4.  Tylko modele enterprise: na panelu
sterowania drukarki wybierz opcje
Automatycznie dodaj marginesy, a
nastepnie ponownie wydrukuj
dokument.

5. Jesliproblem nadal wystepuje, przejdz
do strony support.hp.com.
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Tabela 9-6 Szare tto lub ciemny wydruk

Probka Opis Mozliwe rozwigzania

Obraz/tekst jest ciemniejszy niz oczekiwano

Aa B bcc lub tto jest wyszarzone. 1. Sprawdz, czy papier w podajniku nie
byt juz uzywany przez drukarke.
AaB bcc 2. Uzyjinnego typu papieru.
AaB bcc 3. Wydrukuj dokument ponownie.
Aa B b c c 4.  Tylko modele monochromatyczne: Na

ekranie gtdéwnym na panelu

Aa B bcc sterowania drukarki przejdz do menu

Dostosuj gestosc toneru, a nastepnie

Aa B b c c przestaw gestosc toneru na nizszy

poziom.

5. Upewnijsie, ze drukarka znajduje sie w
obstugiwanym zakresie temperatury i
wilgotnosci roboczej.

6.  Wymien kasete.

7. Jesliproblem nadal wystepuje, przejdz
do strony support.hp.com.

Tabela 9-7 Defekty dotyczgce potozenia obrazu

Prébka Opis Mozliwe rozwigzania

Obraz nie jest wysrodkowany lub jest

przekrzywiony na stronie. Wada wystepuje, 1. Wydrukuj dokument ponownie.

gdy papier nie jest ustawiony poprawnie

przy wyjsciu z podajnika i przesuwaniu 2. Wyjmij papier, a nastepnie zataduj

przez drukarke. ponownie do podajnika. Upewnij sie,
ze wszystkie krawedzie papieru sg
wyrownane z kazdej strony.

3. Upewnijsie, ze gérna krawedz stosu
papieru znajduje sie ponizej wskaznika
petnego podajnika. Nie nalezy
przepetnia¢ podajnika.

4.  Upewnij sie, ze prowadnice papieru s3a
dostosowane do rozmiaru papieru. Nie
nalezy dociska¢ prowadnic zbyt
mocno do stosu papieru. Nalezy je
dopasowac do wcie¢ lub oznaczen na
podajniku.

5. Jesli problem nadal wystepuje, przejdz
do strony support.hp.com.
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Tabela 9-8 Jasny wydruk

Probka

Opis

Mozliwe rozwigzania

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Wydrukowana tres¢ jest jasna lub wyblakta
na catej stronie.

Wydrukuj dokument ponownie.

Wyjmij kasete, a nastepnie potrzasnij
nig, aby rozprowadzic¢ toner.

Tylko modele monochromatyczne:
Upewnij sie, ze ustawienie EconoMode
jest wytaczone, zaréwno na panelu
sterowania drukarki, jak i w sterowniku
drukarki.

Upewnij sie, ze prawidtowo
zainstalowano kasete.

Wydrukuj strone Stan materiatow
eksploatacyjnych i sprawdz informacje
0 czasie eksploatacji oraz zuzyciu
kasety.

Wymien kasete.

Jesli problem nadal wystepuije, przejdz
do strony support.hp.com.
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Tabela 9-9 Defekty wydruku

Prébka

Opis

Mozliwe rozwigzania

4

Wydrukowane strony majg zawiniete
krawedzie. Zawiniete krawedzie moga
wystepowac wzdtuz krétkiego lub dtugiego
boku kartki. Wystepuja dwa rodzaje
zawiniec.

e  Zawijanie pozytywne: papier zwija sie
w kierunku zadrukowanej strony.
Wada wystepuje w Srodowiskach
suchych lub w przypadku wydrukéw o
wysokim pokryciu.

e  Zawijanie negatywne: papier zwija sie
w kierunku niezadrukowanej strony.
Wada wystepuje w Srodowiskach o
wysokiej wilgotnosci lub w przypadku
wydrukdéw o niskim pokryciu.

Wydrukuj dokument ponownie.

Zawijanie pozytywne: na panelu
sterowania drukarki wybierz papier o
wiekszej gramaturze. Papier o
wiekszej gramaturze wytwarza
wyzszg temperature drukowania.

Zawijanie negatywne: na panelu
sterowania drukarki wybierz papier o
nizszej gramaturze. Papier o wiekszej
gramaturze wytwarza nizsza
temperature drukowania. Przechowu;j
papier w suchym srodowisku lub uzyj
nowo rozpakowanego papieru.

Drukuj w trybie dwustronnym.

Jesli problem nadal wystepuije, przejdz
do strony support.hp.com.

Papier nie uktada sie poprawnie na stosie w
zasobniku wyjsciowym. Stos moze by¢
nierowny, przekrzywiony lub kartki z
podajnika moga z niego wypadac na
podtoge. Przyczyny tego defektu moga by¢
nastepujgce:

e  ekstremalnie zawiniety papier

e  papier w podajniku jest pomarszczony
lub znieksztatcony

e  rodzaj papieru jest niestandardowy,
np. koperty

e  zasobnik wyjsciowy jest zapetniony.

Wydrukuj dokument ponownie.

Wysun przedtuzenie pojemnika
wyjéciowego.

Jesli problem jest spowodowany przez
ekstremalnie zawiniety papier, nalezy
zapoznac sie z krokami rozwigzywania
probleméw dotyczacych zawijania sie
wydrukow.

Uzyj innego typu papieru.
Uzyj nowo rozpakowanego papieru.

Wyjmij papier z zasobnika
wyjéciowego, zanim ten sie przepetni.

Jesli problem nadal wystepuije, przejdz
do strony support.hp.com.
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Tabela 9-10 Defekty typu smugi

Probka

Opis

Mozliwe rozwigzania

|
|
3

Jasne pionowe smugi obejmujgce zazwyczaj
cata dtugos¢ strony. Wady uwidaczniaja sie
tylko w obszarach wypetnienia, a nie w
niezadrukowanych partiach tekstu lub
sekcjach.

—_

Wydrukuj dokument ponownie.

2. Wyjmij kasete, a nastepnie potrzasnij
nig, aby rozprowadzi¢ toner.

3. Jesli problem nadal wystepuje, przejdz
do strony support.hp.com.

UWAGA: Zaréwno jasne jak i ciemne
pionowe smugi moga sie pojawiac, jesli
drukowanie odbywa sie w warunkach
przekraczajgcych okreslony zakres
temperatury lub wilgotnosci. Odnies sie do
specyfikacji drukarki, aby sprawdzic¢
dopuszczalne poziomy temperatury i
wilgotnosci.

Ciemne pionowe linie, ktore wystepuja
wzdtuz strony. Defekty wystepuja w
dowolnym miejscu na stronie, w obszarach
wypetnienia lub w czesciach
niezadrukowanych.

1. Wydrukuj dokument ponownie.

2. Wyjmij kasete, a nastepnie potrzasnij
nig, aby rozprowadzi¢ toner.

3. Wydrukuj strone czyszczaca.
4.  Sprawdz poziom tonera w kasecie.

5. Jesliproblem nadal wystepuje, przejdz
do strony support.hp.com.

Rozwigzywanie problemow z siecig przewodowa

Kontakt z przedstawicielem serwisu. Upewnij sig, czy znasz numer modelu produktu znajdujacy sie na etykiecie
produktu na tylnej czesci drukarki.

Rozwigzywanie problemdw z siecig bezprzewodowg

Kontakt z przedstawicielem serwisu. Upewnij sie, czy znasz numer modelu produktu znajdujgcy sie na etykiecie
produktu na tylnej czesci drukarki.
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Rozwigzywanie problemow z faksem

Uzyj ponizszych sekgcji, aby rozwigzywac problemy zwigzane z funkcjami faksu drukarki.

° Lista kontrolna przy rozwigzywaniu problemow z faksem

° Ogolne problemy zwigzane z faksowaniem
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Lista kontrolna przy rozwigzywaniu probleméw z faksem

Ponizsza lista kontrolna pomaga w okresleniu przyczyn problemdw dotyczacych faksu:

Jakiego typu linia telefoniczna jest uzywana?

Czy stosowane jest urzadzenie zapobiegajace przepieciom?

Czy stosowany jest system poczty gtosowej lub automatyczna sekretarka?

Czy linia telefoniczna ma funkcje potaczen oczekujacych?

Sprawdzenie stanu przystawki faksujacej

Czy uzywany jest przewod faksu dostarczony wraz z modutem faksu? Ten modut faksu wraz z
dostarczonym przewodem faksu zostat przetestowany na zgodnos¢ z norma RJ11 i standardami
funkcjonalnymi. Nie nalezy uzywac innego przewodu faksu; analogowa przystawka faksujgca wymaga
zastosowania analogowego przewodu. Wymagana jest rowniez analogowa linia telefoniczna.

Czy kabel taczacy z linig telefoniczna/faksowg zostat prawidtowo podtaczony do gniazda modutu faksu?
Sprawdz, czy wtyczka telefoniczna jest doktadnie wtozona do gniazda. Wtdz wtyczke do gniazdka. Bedzie
stychac charakterystyczne klikniecie.

Ej?y UWAGA: Sprawdz, czy ztacze telefoniczne jest podtgczone do portu faksu, a nie portu sieciowego. Porty

wygladajg podabnie.

Czy $cienne gniazdo telefoniczne jest sprawne? Sprawdz obecno$¢ sygnatu tonowego, podtaczajac telefon
do gniazda w scianie. Sprawdz, czy dzwiek jest styszalny oraz czy mozna przeprowadzi¢ rozmowe
telefoniczna?

Jakiego typu linia telefoniczna jest uzywana?

Sprawdz rodzaj uzywanej linii telefonicznej oraz zalecenia dla tego typu linii.

Linia dedykowana: Standardowy numer faksowy/telefoniczny przeznaczony do odbioru lub wysytania
faksow.

Ej?y UWAGA: Linia telefoniczna powinna by¢ wykorzystywana wytacznie do urzadzenia drukujgco-faksujgcego

i nie moze by¢ wspétdzielona z innymi typami urzadzen telefonicznych. Dotyczy to takze systemoéw
alarmowych, wykorzystujgcych linie telefoniczng do powiadamiania firm monitorujacych.

System PBX: System telefoniczny uzywany w srodowisku biznesowym. Standardowe telefony domowe i
przystawki faksujace uzywajg analogowego sygnatu telefonicznego. Niektore systemy PBX sg systemami
cyfrowymi i moga by¢ niezgodne z przystawka faksujgca. Mozliwe, ze do podtaczenia urzadzenia faksu do
cyfrowych systemow PBX potrzebny bedzie adapter ATA (Analog Telephone Adapter).

Linie ,przetaczajace” (roll-over): Funkcja systemu telefonicznego, ktéra polega na ,przetaczaniu” nowego
potgczenia na nastepng wolng linie, gdy pierwsza linia przychodzgca jest zajeta. W takim przypadku
drukarke nalezy podtaczy¢ do pierwszej linii przychodzacej. Faks odpowie na telefon po pewnej liczbie
dzwonkow okreslonej w ustawieniu liczby dzwonkow przed odebraniem.

Czy stosowane jest urzadzenie zapobiegajgce przepieciom?

Urzadzenie zapobiegajgce przepieciom moze by¢ stosowane miedzy gniazdem sciennym a przystawka
faksujgca. Chroni ono przystawke przed energig elektryczng przekazywang liniami telefonicznymi. Urzadzenia
takie mogg jednak powodowac problemy z potgczeniami faksowymi poprzez pogorszenie jakosci sygnatu
telefonicznego.
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Jesli podczas stosowania urzadzenia zapobiegajgcego przepieciom wystepujg problemy z wysytaniem lub
odbieraniem faksow, nalezy podtgczy¢ drukarke bezposrednio do gniazda telefonicznego w scianie, aby
stwierdzi¢, czy problemy sg spowodowane zastosowaniem tego urzadzenia.

Czy stosowany jest system poczty gtosowej lub automatyczna sekretarka?

Jesli ustawienie liczby dzwonkéw przed odebraniem dla systemu poczty gtosowej jest mniejsze od tego
parametru dla przystawki faksujagcej, system poczty gtosowej odpowie na potgczenie i przystawka faksujgca nie
bedzie mogta odbierac fakséw.

Jesli ustawienie liczby dzwonkéw przed odebraniem jest mniejsze niz dla systemu poczty gtosowej, przystawka
faksujagca bedzie odbierac faksy.

Czy linia telefoniczna ma funkcje potaczen oczekujgcych?

Jezeli linia telefoniczna faksu ma aktywna funkcje potaczen oczekujacych, to powiadomienie o potgczeniu
oczekujgcym moze zaktoci¢ trwajgce potaczenie faksowe, co powoduje btgd komunikacji.

Nalezy upewnic sie, ze funkcja potgczen oczekujgcych na linii telefonicznej faksu nie jest aktywna.

Sprawdzenie stanu przystawki faksujacej
Jesli analogowa przystawka faksujgca nie dziata, wydrukuj raport Strona konfiguracji, aby sprawdzi¢ jej stan.
1. Przewin ekran gtéwny panelu sterowania drukarki i wybierz opcje Raporty.
2. Otworz kolejno nastepujgce menu:
e  Str. konfig. istanu
e  Strona konfiguracji

3. Dotknij przycisku Drukuj, aby wydrukowac raport, lub dotknij przycisku Wyswietl, aby wyswietli¢ raport na
ekranie. Raport sktada sie z kilku stron.

[%”Y UWAGA: Adres IP lub nazwe hosta drukarki mozna znalez¢ na stronie Jetdirect.

Na Stronie urzadzenia faksujgcego na Stronie konfiguracyjnej, pod nagtdéwkiem Informacje o sprzecie sprawdz
pozycje Stan modemu. W ponizszej tabeli opisano stany urzadzenia i mozliwe rozwigzania.

[%9 UWAGA: Jesli strona faksu nie drukuje sie, moze by¢ to spowodowane problemami z faksem analogowym. Jesli
korzystasz z faksu sieciowego lub internetowego, ich konfiguracja moze wytaczac te funkcje.

Dziata/wtaczona' Analogowa przystawka faksujgca jest zainstalowana i gotowa.
Dziata/wytgczona' Urzadzenie faksu jest zainstalowane, ale nie zostato
skonfigurowane.

Modut faksu jest zainstalowany i sprawny, jednak program
narzedziowy HP Digital Sending wytaczyt funkcje faksu w drukarce
lub wiaczyt faks sieciowy. Jesli wigczono faks sieciowy, funkcja
faksu analogowego jest wytgczona. W danym momencie moze by¢
witgczona tylko jedna funkcja: faks sieciowy lub faks analogowy.

UWAGA: Jesli wtgczony jest faks sieciowy, opcja Skanuj do faksu
jest niedostepna na panelu sterowania drukarki.

Nie dziata/wtaczona/wytgczona' Drukarka wykryta btad oprogramowania sprzetowego. Zaktualizuj
oprogramowanie sprzetowe
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Uszkodzona/wtagczona/wytgczona' Btad faksu. Odtgcz karte modutu faksu i podtacz jg ponownie
sprawdzajac, czy nie wygiety sie styki. Jesli stan przystawki jest
nadal okreslony jako USZKODZONY, wymien karte analogowej
przystawki faksujacej.

T WEACZONA oznacza, ze analogowa przystawka faksujgca jest witgczona; WYEACZONA oznacza, ze wtaczono faks sieciowy (faks
analogowy jest wytgczony).
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Ogolne problemy zwigzane z faksowaniem
Ponizej wymieniono niektore czesto wystepujgce problemy z faksem.

° Faks nie zostat wystany.

° Przycisk ksiazki adresowej faksu nie jest wyswietlany.

° Nie mozna znalez¢ pozycji Ustawienia faksu w programie HP Web Jetadmin.

° Nagtdwek jest dotaczany u gory strony, gdy wtaczono funkcje naktadki.

° W polu odbiorcéw pojawiaja sie zaréwno nazwiska, jak i numery.

° Jednostronicowy faks jest drukowany na dwoch stronach.

° Dokument zatrzymuje sie w podajniki w potowie wysytania faksu.

° Dzwieki wydawane przez przystawke faksujaca sa zbyt gtosne lub zbyt ciche.

Faks nie zostat wystany.
Sprawdz problem faksu, a nastepnie sprébuj sugerowanego rozwigzania.
Kompresja JBIG jest wtgczona, ale faks odbiorcy nie posiada tej funkgiji.

Wytgcz opcje JBIG.

Przycisk ksigzki adresowej faksu nie jest wyswietlany.
Sprawdz problem faksu, a nastepnie sprébuj sugerowanego rozwigzania.

Zaden kontakt z wybranej listy kontaktéw nie ma przypisanych danych faksowych. Dodaj niezbedne dane faksu.

Nie mozna znalez¢ pozycji Ustawienia faksu w programie HP Web Jetadmin.
Sprawdz problem faksu, a nastepnie sprobuj sugerowanego rozwigzania.
Ustawienia faksu w programie HP Web Jetadmin znajdujg sie w menu rozwijanym na stronie stanu urzadzenia.

Z rozwijanego menu wybierz opcje Wysytanie cyfrowe i faks.

Nagtowek jest dotgczany u gory strony, gdy wigczono funkcje naktadki.
Ten problem faksu stanowi cze$¢ dziatania.
Dla wszystkich faksow przestanych dalej drukarka zmienia nagtowek u gory strony.

Jest to normalne dziatanie.

W polu odbiorcéw pojawiajg sie zaréwno nazwiska, jak i numery.
Ten problem faksu stanowi cze$¢ dziatania.

Wyswietlane moga by¢ zaréwno nazwiska, jak i numery, w zaleznosci od ich pochodzenia. W ksigzce adresowej
faksu znajduja sie nazwiska, inne bazy danych wyswietlajg numery.

Jest to normalne dziatanie.
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Jednostronicowy faks jest drukowany na dwoch stronach.
Sprawdz problem faksu, a nastepnie sprobuj sugerowanego rozwigzania.
Na poczatku faksu dotgczany jest nagtéwek, co przesuwa tekst na drugg strone.

Aby jednostronicowy faks byt drukowany na jednej stronie, nalezy ustawic tryb naktadania dla nagtéwka naktadki
lub dostosowac ustawienie Dopasuj do strony.

Dokument zatrzymuje sie w podajniki w potowie wysytania faksu.
Sprawdz problem faksu, a nastepnie sprobuj sugerowanego rozwigzania.
Dokument zaciat sie w podajniku dokumentow.

Usun zaciecie i ponownie wyslij faks.

Dzwieki wydawane przez przystawke faksujaca sg zbyt gtosne lub zbyt ciche.
Sprawdz problem faksu, a nastepnie sprobuj sugerowanego rozwigzania.
Nalezy wyregulowac gtosnosc.

Dostosuj gtosnos¢ w menu Ustawienia wysytania faksow oraz Ustawienia odbierania faksow.
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Dysk flash USB nie odpowiada

Port USB jest domyslnie wytgczony. Przed uzyciem tej funkcji nalezy wtgczy¢ port USB.

° Metoda 1: Wtaczanie portu USB z poziomu panelu sterowania drukarki

° Metoda 2: Wtaczanie portu USB z poziomu wbudowanego serwera internetowego HP (tylko drukarki
podtaczone do sieci)

Aby wtgczyc ten port, skorzystaj z jednego z ponizszych sposobow:

Metoda 1: Wtaczanie portu USB z poziomu panelu sterowania drukarki
Uzyj panelu sterowania drukarki, aby wtgczy¢ port USB do drukowania.

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki przejdz do aplikacji Ustawienia, a nastepnie wybierz ikone
Ustawienia.

2. Otworz kolejno nastepujgce menu:
e  Kopiuj/drukuj lub Druku;
e  Witgcz urzadzenie USB
3. Wybierz opcje Wtaczone, aby wtaczyc port USB.
Metoda 2: Wtgczanie portu USB z poziomu wbudowanego serwera internetowego HP
(tylko drukarki podtaczone do sieci)
Uzyj wbudowanego serwera internetowego HP, aby wtgczy¢ port USB do drukowania.

1. Na ekranie gtownym panelu sterowania drukarki wybierz ikone @ Informacje, a nastepnie ikone 2 Siec,
aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta urzadzenia.

2. Otwoérz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP widoczny na panelu sterowania
urzadzenia. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

99

B UWAGA:  Jesli przegladarka wyswietla komunikat o wystepowaniu problemu z certyfikatem zabezpieczen
tej witryny internetowej podczas préby otwarcia EWS, kliknij pozycje Kontynuuj przegladanie tej witryny
sieci Web (niezalecane).

Wybranie pozycji Kontynuuj przegladanie tej witryny internetowej (niezalecane) nie spowoduje zagrozenia

dla komputera podczas nawigacji w serwerze EWS drukarki HP.

3. Wybierz karte Kopiuj/drukuj w przypadku urzadzen wielofunkcyjnych MFP lub Drukuj w przypadku modeli
drukarek SFP.

4.  Zlewego menu wybierz opcje Drukuj z ustawien napedu USB.
5. Wybierz opcje Wtgcz drukowanie z dysku USB.
6.  Kliknij Zastosuj.
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uzytkowanie przy niskim stanie
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wymiana 45
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Wbudowany serwer internetowy
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porty interfejséw
lokalizowanie 4,5,6
potencjalne niebezpieczenstwo
porazenia elektrycznego 3
prawe drzwiczki
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